ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

DECRETO N" 19/2024
DE 23 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, de 1°
de abril de 2021. no dmbito da Administracio
Publica Municipal de Nossa Senhora de Lourdes,
dispondo  sobre  licilaches e  contratos

administrativos. ¢ da outras providéncias.

Considerando o disposto na Lei Organica Municipal;

Considerando o teor da Lei Federal n® 14.133/2021. de 01 de abril de 2021. consistente na
denominada “Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administratvos™ e aos prazos nela existente;
Considerando o disposto no Decreto Municipal n® 02, de 08 de janeiro de 2024:
Considerando que o Municipio de Nossa Senhora de Lourdes possui quantitative
populacional inferior a 20.000 (vinte) mil habitantes, nos termos do art. 176, da I.ei Federal n®
14.133/2021;

Considerando a necessidade de expedigdo de regulamento para aplicacio da referida
legislagdo no dmbito do Poder Executivo Municipal de Nossa Senhora de Lourdes. consoante

determinam dispositivos nela contidas.

O Prefeito Municipal de Nossa Senhora de Lourdes, Estado de Sergipe. no uso de

suas atribuigdes legais.

DECRETA:

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no dmbito do Municipio de Nossa Senhora de Lourdes. a

Lein” 14.133/2021. que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos. f'

Av. Senador Leite Meto, n® 80 - Centro - Nossa Senhora de Lourdes/SE - CEP: 49, 890-000
COMUPL 1311376500000 -29 - Fone; (79) 31316-1234




ITae

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

§ 1° - O disposto neste Decreto abrange todos os Orgios da Administragio Direta Municipal,
as auwtarquias. fundagdes, fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio.

§ 2" - Além das hipdteses de incidéncia previstas no art. 2° da Lei n® 14.133/2021. aplica-se
este regulamento, no que couber. as concessdes ¢ permissdes de servigos publicos e aos
procedimentos de contratacdo de parcerias pablico-privadas. especialmente quando ndo

confrontante com a Lei n® 11.079/2004,

Art. 2° - O Ciclo de Contratages do Poder Executivo Municipal é composio pelas seguintes
etapas:

| - Plancjamento;

Il - Instrucdo da contratagio;

111 - Selecéo do fornecedor:

IV - Execugdo do objeto.

Secao l
Dos Principios ¢ da Governanca das Contratacies Piblicas

Art. 3° - As contratagdes publicas no ambito do Poder Executivo Municipal seriio realizadas
de acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, com as normas gerais de regéncia ¢
com este regulamento, observadas as disposicdes do Decreto-Lei n® 4.657/42 (Lei de
Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro e alteragdes posteriores). e:

I - Os principios de legalidade. impessoalidade, moralidade. probidade administrativa.
publicidade. transparéncia. cficiéncia, celeridade, vinculagio ao edital, julgamento objetivo,
seguranga juridica. razoabilidade e proporcionalidade;

IT - As diretrizes de plancjamento. segregago de [ungdes. economicidade. motivagio

circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 4" - Compete a alta administracio do Poder Executivo Municipal implementar e manter
instancias, mecanismos ¢ instrumentos de governanga das contratagdes piblicas em suas
estruturas administrativas, bem como aprovar o plano de contrata¢des anual, em consondncia
com o disposto neste Decrcto ¢ em alinhamento com as diretrizes institucionais, as agoes ¢

i

planos de natureza estratégica municipal ¢ sujeita 4 programacio orgamentiria e ﬁnanceiy‘
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Paragrafo anico - Sdo fungdes da governanca das contratacdes no dmbite do Poder
Executivo Municipal:

| - Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no art. 4% deste Decreto, estejam
sendo preservadas nas contrataghes publicas;

I - Promover relactes integras e confiaveis. com seguranga juridica para todos os envolvidos,
¢ que produzam o resultado mais vanlajoso para a Administracdo. com eficiéncia, elicicia e
efetividade nas contratagdes publicas:

I - Promover a sustentabilidade das contratagdes publicas. incluindo aspectos de
acessibilidade e inclusao social:

I'V - Promover o desenvolvimento sustentivel no dmbito local e regional, inclusive a partir de
medidas de fomento e incentivo as micro ¢ pequenas empresas sediadas no Municipio. de
acordo com a legislagio vigente: e

V - Promover o direcionamento. a avaliacio e o monitoramento da gestio de contratacies.

Secio 11
Dos Agentes de Contratagio

Art. 5" - A licitagio se desenvolverd em duas fases, uma interna ¢ outra externa.

Art. 6° - A fase interna da licitagdo serd de responsabilidade do Orgdo demandante que
apresentara o pedido de contratagio, instruido com os documentos exigidos para formalizacio

do processo administrativo ao Agente de Contratacio,

Art. 7° - A licitagao serd conduzida por Agente de Contratacdo, designado nos termos do
Decereto Municipal n® 02, de 08 de janeiro de 2024 para tomar decisdes, acompanhar o tramite
da licitagdo, dar impulse ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagio. com as seguintes atribuigoes.
quando ndo confrontantes com as previstas no art, 14, daquele Decreto Municipal:

| - Acompanhar a execugio contratual para que s¢ja cumprido o plano de contratacoes anual;
Il - Auxiliar, quando solicitado e dentro da sua drea de conhecimento, na claboracdo dos atos
da fase interna que ndo sdo suas atribuicdes primordiais:

HI - Conduzir a sessio publica da licitagdo, promovendo as seguintes acdes:
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a) Quando constatadas irregularidades no edital da licitagdo e outros documentos produzidos
na fase interna do certame que possam prejudicar a sua condugdo ou acarretem alguma
nulidade, deve suspender a licitagio. com a devida justificativa e informar, imediatamente. a
autoridade competente;

b) Receber, examinar ¢ deeidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos sobre o edital
e seus anexos. além de poder requisitar subsidios formais ¢ materiais aos responsiveis pela
elaboragdo desses documentos:

¢) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital ¢ na
Lein® 14.133/2021;

d) Coordenar a sessdo publica ¢ o envio de lances. devendo negociar com os licitantes com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a Administragdo:

¢) Verificar e julgar as condigdes de habilitacido:

f) Solicitar a correg¢io de erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razio
de vicios insandveis. podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o caso:

2) Informar a autoridade superior ¢/ou aos Orgiios de Controle Interno e Externo sobre
eventuais atos ilicitos que verificar na condugio da licitagéo:

h) Soheitar, quando necessario. a manilestagfio de profissionais competentes para a andlise de
aspectos técnicos do objeto licitado. inclusive sobre planilhas de composigio de custos:

i) Consultar os meios oficiais a respeito de restri¢do ou impedimento para contratacdo com a
Administragdo Publica relativamente ao vencedor provisorio do certamie.

1) Indicar o vencedor do certame:

k) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio:

1) Receber recursos. apreciar sua admissibilidade ¢, se nfio reconsiderar a decisdo. cncaminhi-
los com a sua motivagdo a autoridade competente. 4 qual devera proferir sua decisio: e

m) Encaminhar o processo devidamente instruido. apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicacio do
objeto € homologacio da licitacio.

Parigrafo dnico - A substiluigio do agente de contratacio em qualquer fase da licitagdo
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatdrio e. quando ocorrer durante a-

Sessd0, na respectiva ata, |
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Art. 8° - [ vedado ao agente de contratacio:

I - Integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteia atuando na condig¢do de agente de
contratacao:

Il - No mesmo procedimento licitatorio em que atuar nessa fungdo, praticar atos da fase
interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros agentes publicos. tais como
a elaboragdo de termo de referéncia e plano de trabalho, elaboragdo de edital. emissio de

relatdrio ou parecer técnico e juridico. em respeito ao principio da segregacio de funcoes,

Art. 9 - I possivel a designacio de agente de contratacio estranho ao Orgdo ou entidade
promotora da licitagdo caso haja decis@o administrativa coordenada ou portaria conjunta dos

Orgaos ou entidades envolvidos.

Art. 10 - Nas licitagdes gue envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacio
podera ser substituido por comissdo de contratagdo ou de licitagdo formada por. no minimo, 3
(trés) membros, designados pela autoridade competente entre servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo. admitida a
contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo. nos termos do art. 26.
do Decreto Municipal n® 02/2024.

Paragrafo iinico - Os membros da Comissdo de Contratagio de que trata o caput responderio
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que Tegistrar

posi¢do individual divergente fundamentada.

Art. 11 - Em licitagédo na modalidade pregdo. o agente responsavel pela conduciio do certame
serd designado pregoeiro. preferencialmente servidor efetivo designado pelo Chefe do Poder

Lxecutivo, com as mesmas atribuicoes e vedagdes do agente de contratacéo.

Seciio I11
Das Atribui¢des da Comissdo de Contratacio

Art. 12 - Caberd 4 comissdo de contratagdo ou de licitacdo, quando nio confrontante ao
disposto no Decreto Municipal n® 02/2024:

(J,}(___
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I - Substituir o agente de contratagio, a critério da autoridade competente, quando a licitagio
envolver a contatagio de bens ou servigos especiais. observadas as atribuigdes e vedagoes do
substituido:

I - Conduzir a licitagdo na modalidade concurso ou didlogo competitivo;

111 - Exercer outras atividades necessarias 4 condug¢do do procedimento de contratagao.

Art. 13 - A comissdo de contratagdo ou de licitagio sera designada entre um conjunto de
agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial, com a
fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes ¢ aos procedimentos
auxiliares, nos termos do art. 8% da Lei n® 14.133/2021 ¢/c art. 4°, do Decreto Municipal n°
02/2024.

§ 1° - Os Orgdos e cntidades deverdo instituir. por meio de portaria. comissio de contratagio
especifica para modalidade dialogo competitivo, permanente ou nio. admitida a contratacio
de profissionais para assessoramento téenico da comissdo, que assinario termo de
confidencialidade ¢ abster-se-do de atividades que possam configurar conflito de interesses.

§ 2” - A investidura dos membros das comissdes permanentes nfo excederd a | (um) ano,
permitida, desde que justificada. a recondugio da totalidade de seus membros para a mesma

comissdo no periodo subsequente.

Secdo IV
Das Atribuicdes da Equipe de Apoio
Art. 14 - As atribuigdes da equipe de apoio serfio definidas nos respectivos atos de designagio

ou em portaria da autoridade competente, em conformidade com o disposto no Decreto
Municipal n® 02/2024.

Art. 15 - A equipe de apoio sera designada por portaria. entre agentes publicos. para auxiliar
0 agente de contratagdio ou a comissdo de contratacio no desempenho e na conduciio de todas
as etapas do processo licitatdrio, sendo recomendado que seju formada por agentes que
tenham conhecimentos afetos 4 area téenica do objeto a ser licitado ou a drea de licitacdes e

contratos pablicos. Jr

é}/ Secao V

Das atribuicées Dos Gestores ¢ Fiscais de Contratos
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Art. 16 - A gestdo contratual tem por objetivo garantir a disponibilidade adequada do bem.
servigo ou locagdo as unidades administrativas, incluindo seus colaboradores e pablico em
geral.

Paragrafo tnico - A gestdo contratual compete ao titular da unidade administrativa
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do produto. bem ou servigo as demais unidades

administrativas do Orgdo ou entidade.

Art. 17 - Na designagdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos, a
autoridade municipal observara o disposto nos artigos 7° e 10. ambos do Decreto Municipal n®
02/2024.

§ 1° - O Fiscal ou Gestor de contratos contara obrigatoriamente com o apoio de
assessoramento juridico e do Controle Interno para o desempenho das funcdes essenciais a
execucdo do disposto neste Decreto, sempre que entender necessario.

§ 2° - O apolo de assessoramento juridico e do Controle Intermo restringir-se-4 a questdes
formais em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos.

§ 3* - O Fiscal ou Gestor de contratos contard com o apoio dos Orgdos téenicos para o
desempenho das fungdes essenciais 4 execucdo do disposto neste Decreto, sempre que

entender necessario,

Art. 18 - Cabera ao gestor do contrato. quando ndo confrontante com o disposto no Decreto
Municipal n° 02/2024:

I - Determinar a elaboragdo de termo de referéncia. estudo técnico preliminar. solicitagio de
aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garanti que as contrataces
estejam previstas no plano de contratages anual e no plangjamento orgamentério:

II - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato. ordens de fornecimento ou ordens de
execu¢do de servico, ordens de paralisacfio e reinicio. bem como decidir sobre pedidos de
prorrogagdo da execugdo contratual;

IIT - Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

IV - Dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre a correta execugdo contratual ¢ sua

liscalizacdo:

N
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V - Quando necessario. convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagio
da contralada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento
da execugfio contratual. da forma de apresentagio dos documentos exigiveis para realizagio
de pagamentos e conclusdo da execucdo contratual:

V1 - Acompanhar a execugdio do cronograma fisico-financeiro dos contratos. do saldo dos
valores contratados, dos valores empenhados ¢ dos orcamentos previstos nos Planos de
1rabalho Anual para cada contrato:

VII - Analisar os relatorios de fiscalizaciio de contratos, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega ¢ recebimento de bens e servigos. bem como os
relacionados a cxeccugdo do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a im de
garantir a perfeita execugdo do contrato;

VIII - Observar os prazos de vigénecia e execucdo dos contratos e tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades
da administragdo ¢ planejamento orcamentirio e financeiro:

IX - Decidir sobre a renovagio, prorrogacio ou alteracio dos contratos, ou sobre a realizacdo
de novo procedimento licitatério ou de contratagdio direta, bem como sobre a suspensio da
entrega de bens ou da realizacio de servicos. de acordo com as necessidades da
administracao;

X - Quando necessdrio, negociar com a contratada as condigdes contratuais:

XI - Lncaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do
contrato:

XII - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua
execugio:

XII - Exigir dos fiscais a inclusiio tempestiva das informacdes relativas a execu¢do do
contralo nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do
contrato:

XV - Emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo dos
contratos:

XV1 - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros

contratados a respeito de todas as, ocorréncias relacionadas 4 execucdio do contrato e as

-
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medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;

XVII - Constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3% do art. 174, da
Lein® 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administragio.

§ 1° - Nas auséneias ¢ impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de contrato
devera designar fiscal provisorio. preferencialmente entre servidores que preencham os
requisitos técnicos-profissionais aplicaveis ao objeto.

§ 2° - Nos contratos de obras e servigos de engenharia, o fiscal provisorio indicado no
paragrafo anterior deverd necessariamente preencher os requisitos técnicos-profissionais

aplicaveis ao objeto.

Art. 19 - Cabe ao fiscal do contrato. quando ndo confrontante com o disposto no Decreto
Municipal n® 02/2024:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato. subsidiando-o de informacdes
perlinentes as suas competéncias;

IT - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato. indicando o que
for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados:

HI - Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidio ou irrcgularidade
constatada em desacordo com a exceucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢io;

[V - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil. situa¢do que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso:

V' - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
mviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas:

V1 - Realizar a conferéncia de notas fiscais, (aturas ou documentos equivalenies, 0s
documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencio das condi¢cdes de
habilitagao da contratada e. apés o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacio:
VI - Comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade.

inclusive nos casos de nova contratagio ou prorrogacio. '
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Art. 20 - Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas areas de
conhecimento, podera ser estabelecida comissdo de gestores e/ou de [liscais para

acompanhamento da execugido contratual.

Art. 21 - Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados. por portaria
oeral ou especifica, e cientificados da designagdo respectiva, pessoalmente.,
Secao VI

Do Assessoramento Juridico e de Controle Interno
Art. 22 - Além das hipdteses expressamente previstas neste Decreto e no Decreto Municipal
n® (2/2024, os agentes plblicos de que trata este capitulo poderdo solicitar assessoramento
juridico ao Chefe do Poder Executivo Municipal, a Procuradoria Geral do Municipio e a
Controladoria do Municipio. no respectivo ambito de suas atribui¢des legais. por meio de
consulta especifica que delimite expressamente o objeto de questionamento. a fim de gue
scjam dirimidas davidas e prestadas informagdes relevantes para prevenir riscos no

procedimento licitatorio ou na execugdo contratual.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO
Secao |
Do Plano de Contrataciies Anual

Art. 23 - O Poder Executivo Municipal poderd claborar o Plano de Contratagdes Anual
(PCA), com o objetivo de racionalizar as contratagbes dos Orgios e entidades sob sua
competéncia, a fim de garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragio das leis orgamentarias.

Parigrafo dnico - Na elaboragio do Plano de Contratagdes Anual. observar-se-a como
pardmetro normativo, no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n° 1, de 10 de janeiro

de 2019, da Secretaria de Gestdo, do Ministério da Fconomia, ou o que vier a substitui-la.

Secao 1l
Do Catilogo Eletronico de Padronizacio de Compras

N~

/
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Art. 24 - A Administragdo Municipal adotard, nos termos do inciso 11, do art. 19, da Lei n®
14,133/2021, preferencialmente o Catilogo CATMAT, do Sistema Integrado de
Administrac@o de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou 0 que vier a substitui-lo.
§ 1° - O referido catdlogo podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o
de menor prego ou o de maior desconto ¢ contera toda a documentagido e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes. assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

§ 2° - As disposighes do presente artigo poderdio ser implementadas apos 1° de abril de 2023,
cabendo ao Administrador Puablico justificar, por escrito ¢ anexar ao respectivo processo
licitatorio, a ndo utilizagdo do catdlogo eletronico de padronizagdo ou dos modelos de minutas

de que trata o inciso 1V, do capu. do art. 19, da Lei n® 14.133/2021.

Secao 111
Do ciclo de vida do objeto a ser contratado

Art. 25 - Desde que objetivamente mensurdveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
henado, deverdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a Administragio
Municipal. nos termos dos artigos 6°, 11 ¢ 18, VIII, todos da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° - A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragio Municipal.
considerado todo o ciclo de vida do objeto. deve ser considerada ainda na fase de
plancjamento da contratagdo. a partir da elaboracio do Estudo Técnico Preliminar (ETP), do
Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Basico (PB).

§ 2° - Na estimativa de despesas de manuten¢o. utilizagdo, reposicdo, depreciacio e impacto
ambiental. poderdo ser utilizados parimetros diversos. tais como histéricos de contratos
anteriores,  scries  estatisticas  disponiveis. informagdes constantes de publicagdes
especializadas, metodos de cdlculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em

legislagdo, trabalhos técnicos ¢ académicos, dentre outros.

Secdo IV
Dos Bens de Luxo
Art. 26 - Os itens de consumo para suprir as demandas da Administragio Municipal no
deverdo ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessdrias  ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo, nos

n

termos do art. 20, daTei n® 14.133/21. j
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§ 1° - Considera-se "artigo de luxo". para os fins de que trata o caput, deste artigo. os
materiais de consumo. de uso corrente, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam
superiores a0 estritamente suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da
Administragdo, possuindo carater de ostentagio, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.
§ 2" - Nio sera enquadrado como bem de luxo aquele que. mesmo considerado na definigio
constante do § 17, deste artigo:
| - For ofertado por prego equivalente ou inferior ao pre¢o de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou
IT - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administragdo. a partir da aplica¢io de parimetros objetivos identificados no
ambito do ETP. do TR ou PB.
Secio V

Da Contratagio de Software de Uso Disseminado
Art. 27 - O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado
na Admimstragdo Municipal deve ter em conta aspectos como adaptabilidade. reputagio,
suporle, confianga, a usabilidade e considerar. ainda, a relagio custo-beneficio. devendo a
contratagdo de licengas ser alinhada as reais necessidades da Administragdo com vistas a
evitar gastos com produtos nio utilizados.
Paragrafo dnico - No dmbito municipal. o planejamento de contratacdes de software de uso
disseminado poderd observar. no que couber, o disposto no Capitulo I, da Instrucdo
Normativa n® 01. de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia, bem como. no gue couber, a Portaria n® 778. de 04 de abril de 2019. também da

Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alteragGes posteriores.

Secio VI
Do Programa de Integridade

Art. 28 - Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o Edital devera
prever a obrigatoricdade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor,
no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracio do contrato. adotando-se como parametro
normativo para a elaboragiio do programa e sua implementago. no que couber. o disposto no

Capitulo V, do Decreto Federal n° 11.129. de 11 de julho de 2022,
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§ 1° - Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagao de
programa de integridade. o contrato podera ser rescindido pela Administragdo. sem prejuizo
da aplicagiio de sanches administrativas em funcio de inadimplemento de obrigagdo
contratual, observado o contraditorio ¢ ampla defesa.

§ 2° - Caberd a Administragio Municipal elaborar o seu programa de integndade. com
mecanismos de Compliance. de modo a parametrizar as agdes dos contratados que com ¢la se

relacionem.

Secdo VII
Do Estudo Técnico Preliminar
Art. 29 - O [studo Téenico Preliminar deverda ser realizado pelo Orgdo Demandante.

conforme as diretrizes deste Decreto. no dmbito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 30 - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
plancjamento de uma contratagio que caracteriza o interesse publico envolvido ¢ a sua melhor
solugao ¢ di base ao anteprojeto. ao termo de referéneia ou ao projeto basico a serem
e¢laborados caso se conclua pela viabilidade da contratagios

1L - Contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;
1T - Contratagdes interdependentes: aquelas que. por guardarem relagdo direta na execugio do
objeto. devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagio da necessidade da
Administracao:

IV - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagio
de bens, servi¢os e obras e requeré-la:

V- Area técnica: agente ou unidade com conhecimento téenico-operacional sobre o objeto
demandado. responsével por analisar o documento de formalizagdo de demanda. ¢ promover a
agregacio de valor ¢ a compilagio de necessidades de mesma natureza:

V1 - Fquipe de planejamento: conjunto de agentes que retinem as competéncias necessarias a
completa execucdo das etapas de planejamento da contratacio, o que inclui conhecimentos

sobre aspectos téenico-operacionais ¢ de uso r::E-:: obijeto, licitagdes ¢ contratos, dentre outros,
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§ 1" - Os papéis de requisitante ¢ de drea técnica poderio ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade. desde que. no cxercicio dessas atribuigies, detenha desconhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado. observado o disposto no inciso V., do caput.

§ 2° - A delinigdo dos requisitantes, das arcas técnicas e da equipe de plancjamento ndo
ensejard. obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos

orgaos e das entidades.

Subsecao 1
Elaboragio
Art. 31 - O E1P devera evidenciar o problema e a melhor solugdo, de modo a permitir a

avaliagfio da viabilidade técnica. socioecondmica e ambiental da contratagio.

Art. 32 - O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, caso exista, além

de outros instrumentos de planejamento da Administragio.

Art. 33 - O LTP serd elaborado conjuntamente por scrvidores da drea téenica e reguisitante

ou. quando houver. pela equipe de planejamento, observado o § 17, do art. 31,

Art. 34 - Compdem o ETP. em conformidade com o Plano de Contratagdes Anual. os
seguintes elementos:

| - Descrigdo da necessidade da contratagfo. considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse piblico:

I - Descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios ¢ suficientes 4 escolha da solugdo.
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade. observadas as leis ou regulamentacoes
especilicas, bem como padries minimos de qualidade e desempenho:

II - Levantamento de mercado. que consiste na analise das alternativas possiveis. e
Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdio a contratar, podendo. entre
outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros Orgdos ¢ entidades piblicas, bem
como por organizagdes privadas. no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam

as necessidades da Administracio: J
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b) ser realizada audiéncia c/ou consulta publica, preferencialmente na lorma eletronica, para
coleta de contribuicoes:

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens. ser avaliados os
custos € os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular:

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas 4 Administragio, tais como
chamamentos piblicos de doacio e permutas, nos limites da legislagdo vigente.

IV - Descrigdo da soluciio como um todo, inclusive da manutengio ¢ & assisténcla técnica,
quando for o caso:

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrnias de edleulo e
dos documentos gue lhe dio suporte. considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

V1 - Estimativa do valor da contratagdo. acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das
memorias de cileulo e dos documentos que lhe dio suporte. que poderfo constar de anexo
classificado, se a Administragdio optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagdo:
VII - Justificativas para o parcelamento ou nio da solugdo:

VI - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes:

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual. de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de plancjamento do ﬁrgao ou entidade:

X — Demonstrativo dos resultados prelendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos. materiais ¢ financeiros disponiveis;

XI - Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente 4 celebracio do contrato,
tais como adapta¢des no ambiente do Orgdo ou da entidade. necessidade de obtengdo de
licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagio de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual;

X1l - Posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contrataciio para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1" - O ETP deverd conter ao menos os elementos previstos nos ineisos I V., VI, VII & XIL
do capd deste artigo ¢. quando ndio contemplar os demais elementos. apresentar as devidas

justificativas.
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§ 2° - Caso. apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll. a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sdo realmente indispensdveis. flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3 - Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucio dos
objetivos de uma contratagdo. nos termos no art. 11, da Lei n® 14.133/2021. em detrimento de

modelagem de contratagio centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 35 - Durante a elaboragdo do L'TP deverdo ser avaliadas:

I - A possimlidade de utilizagdo de mio de obra, materiais. tecnologias e matérias primas
existentes no local da execugdio. conservagio ¢ operagdo do bem, servigo ou obra. desde que
ndo haja prejuizos 4 competitividade do processo licitatdrio e & eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2" do art. 25. da Lei n® 14.133/2021;

IT - A necessidade dc ser exigido. em edital ou em aviso de contratago direta, que os servigos
de manutengdo ¢ assisténcia técnica sejam prestados medianie deslocamento de téenico ou
disponibilizados em unidade de prestacio de servicos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40, da Lei n® 14.133/2021:

[Il - As contralagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante & atual. como forma de melhorar a performance contratual, ¢ especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornccimento continuo de bens ¢ Servigos, com
base. inclusive, no relatorio final de que trata a alinea "d”. do inciso VL. do § 3° do art. 174,
da Lein® 14.133/2021,

Art. 36 - Quando o ETP demonstrar que a avaliagio ¢ a ponderacdo da qualidade téenica das
Propostas que superarcm os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de Julgamento de técnica e

prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 37 - Ao final da elabﬂra:;ir_}_ do ETP. deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n® 12.527/2011. J"
>

"

Subsecio I1
Excegdes a elaboracio do ETP
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Art. 38 A elaboragio do ETP:

I - Sera dispensada:

a) Para contratacdo de obras. servigos, compras ¢ locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos [ e IL do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, quando a forma de
contratagdo ndo fizer alusdo a juleamento por melhor técnica ou técnica e prego;

b) Nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de prestagdo de natureza
continuada. desde que inexistentes alteragdes faticas naqueles:

¢) Quando ja tenha sido elaborado no mesmeo processo e ndo forem apresentadas propostas
vilidas. em casos de licitacdes desertas ou fracassadas:

d) Contratacdo de remanescente nos termos dos § 2° a 7% do art. 90, da Lel Federal n®
14.133/2021:

¢) Nas contralagdes por utilizagdo de atas de registro de preco por Orgdos e entidades
participantes. nos termos dos artigos 40 ¢ 82, da Lei Federal n® 14.133/2021.

f) Nos casos de prorrogages contratuais relativas a objetos de prestagio de natureza
continuada, nos termos da Instrugio Normativa n® 40/20, de 22 de maio de 2020,

Il - Poder4 ser dispensada nas hipoteses de:

a) Simplicidade do objeto ou quando o modo de seu formecimento puder afastar a sua
necessidade e da andlise de risco. o que devera ser devidamente justificado no documento de
formalizagdo da demanda;

b) Quando ja tiver sido elaborado ETP para o mesmo objeto nos 12 (doze) dltimos meses e
houver justificativa de que as condictes da contratacio se mantiveram sem alteragio
significativa;

¢) Dispensas de licitagio em virtude de emergéneia ou grave perturbagio da ordem previstas
nos incisos VII e VIII do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021:

1 - Podera ser simplificada. em razdo dos principios da razoabilidade e da eficiéncia,
bastando ao Orgdo ou entidade instruir o processo administrativo com os elementos minimos
identificados no art. 18, § 2% ¢ §3° da Lei Federal n° 14.133/2021. cm especial nos casos de:
a) Objetos de mesma natureza. semelhanga ou afinidade, em que os ETP podem ser
elaborados de forma comum. dada a similaridade e equivaléncia dos estudos. sendo possivel

conciliar os documentos: f
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b) Procedimentos anteriores gue ja tenham analisado diferentes solugdes para necessidades
similares;

¢) Quando se adotar especificagdo prevista em catilogo de padronizagio emitido pelo Poder
Pablico.

Paragrafo Gnico - Nos casos em que houver objetos e demandas similares. havendo
justificativa da similaridade, poderdo ser utilizados ETPs lormulados por outros Orgdos ou

entidades da Administracdo Publica Municipal nos 12 (doze) meses anteriores a contratagao.

Subsecdio 111
Do Estudo Técnico Preliminar para contrata¢iio de obras e servicos comuns
de engenharia

Art. 39 - No ETP para contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia devera ser

observado o disposto na se¢io anterior. no que couber.

Art. 40 - Com base no Plano de Contratagdo Anual. devera conter no L'IP para contratacio de
obras e servigos comuns de engenharia, além do disposto no art. 33, deste Decreto. os
seguintes elementos:

I - A localizacio da obra e/ou servico:

IT - A documentagdo lotografica da area onde serd construida a obra e/ou servico:

111 - A identificagio e titularidade dos terrenos:

IV - A natureza ¢ finalidade da obra ¢/ou servigo de engenharia;

V' - A cstimativa. aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos pregos dos
estudos, projetos. da preparacdo da drea, da obra efou servico, considerando para fins de
planejamento orgamentario e [inanceiro, inclusive possiveis reajustes;

VI - A avahiagdo prévia do trifego, quando se tratar de obras de implantagio ¢ pavimentacio
de rodovias;

VII - Andlise técnica sobre a viabilidade. ou ndo, de parcelamento do objeto:

VIII - Levantamento de alternativas, metodologias. e a justificativa téenica ¢ ccondmica da
escolha do tipo de solugfio a contratar;

IX - Posicionamento c::-nclusix;l(: sobre a adequacgdo da contrataciio para o atendimento da

necessidade a que se destina.

|
d
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§ 1° - O estudo téenico preliminar devera conter a sele¢do e a recomenda¢io de alternativa
para a concepcdo dos projetos. de forma a permitir verificar se o programa. (erreno.
legislagio, custos e investimentos sdo executdveis ¢ compativeis com os objetivos do Orgio
ou entidade.

§ 2° - O estudo téenico preliminar deverd ser realizado por profissional ou comissio de
profissionais com prerrogativa legal na area de engenharia ou arquitetura, de acordo com
regulamentagio federal das referidas profissdes, ou por equipe técnica coordenada por
profissional com essas caracleristicas.

§ 3 - Apods realizado o estudo técnico preliminar. o responsiavel pela sua elaboragdo
submeterd & andlise e deliberacio da autoridade competente do Orgdio que aponmtard a
alternativa ¢ as solugdes téenicas mais adequadas a satisfagdo do interesse publico.

§ 4° - Concluido o estudo técnico preliminar e selecionada a altermativa e solugdes técnicas
mais adequadas, sera elaborado o relatério circunstanciado, contendo a descricdo e avaliacio

da opydo selecionada.

Art. 41 - Quando da elaboracdo do ETP para a contratagfio de obras ¢ servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigio dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacido do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéneia ou em projeto basico, dispensada a elaboracio de projetos. conforme

disposto no § 3° do art. 18, da Lei n® Lei 14.133/2021.

NSecio VIII
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 42 - O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo Orgio
demandante conforme as diretrizes deste Decreto ¢ a partir das informagdes do Documento de

Formalizagio da Demanda e. quando couber. do Estudo Téenico Preliminar.

Art. 43 - Sdo vedadas especificacdes que:
[ - Por ecxcessivas. irrelevantes ou desnecessdrias. limitem. injustificadamente, a

competitividade ou direcionem pu favorecam a contratacio de prestador especifico;
|
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Il - Nao representem a real demanda de desempenho da Administragdo. ndo se admitindo as
que deixem de agregar valor ao resultado da contratagdo ou sejam superiores as necessidades
do Orgdo demandante:

IIT - Estejam delasadas tecnologica ou metodologicamente, ou com pregos superiores aos de
servigos com melhor desempenho. ressalvados os casos tecnicamente justificados;

IV - Ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como "bem de luxo". observado o

disposto no art. 27, deste Decreto.

Art. 44 - () Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, dentre outros, os seguintes
itens:

| - Objeto da contratacio;

11 - Forma de contratagio;

[T - Requisitos do fornecedor:

IV - Formalizag@o, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogagio:

V - Modelo de gestio;

VI - Prazo para inicio da execugdo ou entrega do objeto;

VII - Obrigacdes da contratada;

VIII - Regime de execugio:

IX - Previséo de penalidades por descumprimento contratual;

X - Previsdo de adogdo de IMR, quando exigivel:

XI - Forma de pagamento;

XII - Condigdes de reajuste;

XIII - Garantia contratual;

XIV - Especificages técnicas dos itens a serem contratados:

XV - Quantidade dos itens a serem contratados;

XVI - Critérios e praticas de sustentabilidade, quando couber.

§ 17 - Nas contratagdes em que s¢ dispense a licitagdo em razio do valor estimado. o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera conter. ainda. as informagdes exigidas pelo art. 59.
deste Decreto.

§ 2% - Nas contratagdes de servigos continuos com dedicagio exclusiva de mio de obra. o

Termo de Referénciaou Projeto Basico deverd conter. ainda, as informagdces exigidas pelo art,

60, deste Decreto. ’,ép?/

g
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§ 3" - Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico deverd conter. ainda, as informagoes exigidas pelo art. 61. deste Decreto.

§ 4° - Nas contratagies de solugdes de Teenologia da Informacdo. para a elaboragio do Termo
de Referéncia ou do Projeto Basico deverdo ser observadas. no que couber, as disposigdes
constantes da Instrugio Normativa n® 1, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
Digital do Ministério da Economia, e suas alteragdes posteriores.

§ 5% - Nas contratagdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda. as informacgdes exigidas pelo art. 62 deste Decreto.

& 6" - Na excepcionalidade de contratacbes emergenciais, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter. ainda. as informacdes exigidas pelo art. 63. deste Decreto.

Art. 45 - O capitulo do "objeto da contratagio” devera conter, dentre outras, as seguintes
secoes:

[ - Definigdo do objeto:

1l - Justificativa para a contratacdo.

§ 1° - A definigio do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente.
observando, além das vedagdes previstas no arl. 44, deste Decreto. as seguintes disposicdes:

I- Devem ser detalhadas nas especificagdes as informagdes sobre o objeto a ser contratado,
tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida. dentre outros:

il - Excepcionalmente. mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, poderdo ser adotadas marcas de referéncia. quando a descrigio do objeto puder ser
mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como "ou
equivalente”, "ou similar”, para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administraciio:
111 - E vedada a indicagdo de marea ou de especificagdes 1écnicas que. dada a configuragao do
mercado, poderdo ser atendidas por apenas um produto. marca ou fornecedor. salvo nos casos
em que for tecnicamente justificavel, em consondncia com as hipdteses previstas no inciso 1.
do art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° - Caso haja necessidade dec solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, deverd ser informado qual unidade administrativa da Administracio
Municipal sera responsavel pela realizagdo dos testes dos produtos recebidos como amostra. a
quantidade requerida, especificagdes, condicdes de recebimento e critérios objetivos de

avaliagio £ accitagdo, enderego para entrega. e prazos de devolugdo ao fornecedor, quando

cabivel. !{ o
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Art. 46 - O capitulo da "forma de contratagio” devera conter. dentre putras, as seguintes
secdes:

[ - Tipo de contratagdo (licitagdo ou contratacio dircta):

Il — Indicagio justificada da adogdo ou ndo do Sistema de Registro de Pregos - SRP:

ITT - Indicagdo justificada do critério de julgamento da contrataglo:

IV - Indicagdo justificada da possibilidade de participacio ou ndo de consorcios de empresas:
V - Previsio de subcontratagdo parcial do objeto, a qual devera conter. se permitida. a
identificagio das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites pereentuais minimo ¢
maximo da subcontratagiio em relacdo 4 totalidade do objeto, e manifestagdo quanto a
obrigatoricdade ou nfio de subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte;
VI - Indicagio quanto a obice para aplicagio de ado¢do do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou socicdades cooperativas, conforme disposto na
legislagdo vigente, acompanhado da respectiva justificativa, quando for o caso:

VII - Indicagdo quanto a possibilidade de aplicagdo de direito de preferéncia. previsto em Lei,
quando o objeto assim permitir.

§ 17 - Nas situagdes em que o tipo de contratagio indicado for contratagdo direta, o Orgdo
demandante devera indicar o dispositivo legal e a documentagio que fundamentam sua
escolha.

§ 2° - Nas hipdteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagio como modalidade de
contratagdo direta, o Orgdo demandante devera indicar expressamentc 0 motivo de escolha do
fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de
compeligio para contratago do objeto.

§ 3" - Caso a contrataglo se enquadre nas hipoteses de utilizacio do Sistema de Registro de
Pregos, mas o Orgio demandante tenha 6bice quanto a sua utiliza¢io. deverd apresentar a

respectiva justificativa téenica.

Art. 47 - O capitulo de "requisitos do fornecedor" deverd conter, dentre outras, as seguintes
secoes.

I - Indicagio justificada de necessidade de vistoria. ainda que facultativa:

Il - Indicagdo justificads da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;

I1T - Indicagdo justificada de necessidade de apresentagdo de amuslru‘%
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§ 1" - Quando da realizacio de vistoria técnica. deverdo ser informados no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico os meios ¢ prazos para agendamento ¢ realizagdo da vistoria,
assim como unidade administrativa da Administracio Municipal emitra o Termo de Vistoria,
devendo ser disponibilizados data ¢ horarios diferentes para os eventuais interessados,

§ 2° - No campo relativo 4 capacidade téenica do fornecedor. quando cabivel, devera ser
informada qual a documentagdo cxigida das empresas interessadas em se habilitar ao certame,
observado o disposto no art. 67. da Lei n° 14.133/2021. com vistas a comprovagio de
experiéneia anterior no forecimento do objeto ou de execugdio de servigo similar ao objeto a
ser contratado.

§ 3" - Para fins de comprovagio de experiéncia anterior, nos termos do § 2°, deste artigo. as
exigéncias estardo restritas is parcelas de maior relevéncia ou valor signilicativo do objeto da
licitagdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua aferi¢do, consideradas as
dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade:

§ 4" - Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagdo se referirem a atos
privativos de profissdes regulamentadas em lei. para defini¢do da capacidade técnica
profissional. cabe ao Orgdo demandante indicar a drea de formagdo do responsavel técnico e
do respectivo consclho de liscalizacdo profissional:

§ 5° - A fundamentagio da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter 0s seguintes elementos:

| - Indicagdo justificada das parcelas de maior relevincia téenica e de valor significativo;

Il - Justificativa para a fixa¢io de padrdes de desempenho minimos:

[1I - Justificativa para a fixac@io de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados. observado o limite de 500/0 do objeto a ser contratado:

IV - Justificativa para a vedacdo de somaltdrio de atestados. quando lor o caso.

§ 6" - No caso de documentos relativos a capacidade téenica, exigiveis em razio de reguisitos
previstos em lei especial, nos termos do inciso 1V, do art. 67, da Lei n” Lei 14.133/2021,

devera ser indicado o embasamento legal da exigéneia;

Art. 48 - O capitulo de "formalizacio e prazo de vigéneia do contrato™ deverd conter, dentre
oulras. as seguintes secdes:

[ - Indicagdo do instrumento descjado para formalizar o ajuste. observado o disposto no

paragrafo Gnico deste arti gn;ré
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I1 - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste. que deve abranger todas as etapas necessdrias a
plena execugdo do objeto contratado, sendo vedado. exceto nos casos em que a Administracio
Municipal atuar como usudrio de servigos publicos essenciais, o contrato com prazo de
vigénceia indeterminado;

IlI - Possibilidade de prorrogagdo contratual, quando for o caso. observadas as disposicdes
deste Decreto quanto a duragio dos contratos:

IV - Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 12
(doze) meses. se for o caso.

Paragrafo dnico. O instrumento contratual sera obrigatério. nos termos do art, 93, da Lei n®
14.133/2021, sdlvo se:

[ - O valor estimado da contratagio estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a
licitagdo: ou

IT - A contratagio objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos
¢ dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica.

independentemente de seu valor.

Art. 49 - O capitulo do "modelo de gestio” deverd conter. dentre outras. as seguintes segdes:
I - Indicagdo dos gestores ¢ fiscais do futuro ajuste, observado as disposicoes deste Decreto
quanto aos gestores ¢ fiscais de contratos:

IT - F'orma de comunicacio a ser estabelecida entre as partes.

Art. 50 - Quanto ao "prazo para inicio da execugdo ou entrega do objeto". o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera indicar o pras0 maximo, a contar do marco estabelecido
{assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho. recebimento da Ordem de Servico.
Ordem de Formecimento ou Termo de Disponibilizacio de Accsso), em que devera ser
iniciada a execugdo dos servigos ou finalizada a entrega do objeto.

Paragrafo dnico - O prazo a que se referc o caput deste artigo devera ser suficiente para
permilir o fornecimento do objeto ou para dar condigdes da contratada se preparar para o fiel

cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratagio.

Art. 51 - Quanto as "obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico

deverd informar as rc:;purﬁahiiidadcs € encargos a serem assumidos pela contratada.

A

Av, Senador Lofe Neto, n® 80 - Centro - Nossa Senhor de Lourdes/'SE - CEP: 49, 890-000)
CIMNPY 131153 766/0001-24 - Fone: (79133 16-1234




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Art. 52 - As informagdes relativas ao "regime de execugdo” deverfo contemplar todas aquelas
sobre a execugdo do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local e o prazo
para formecimento ou para execugdo dos servigos, tals como:

I - Mecamsmos de comunicagiio a serem estabelecidos entre a Administragdo Municipal & a
contratada;

I - Descricdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucdo dos
servigos, contendo informagdes sobre ctapas. rotinas de execugdo e periodicidade dos
servicos:

[1l - Prazos de entrega ou de execugdo do objeto, incluindo o marco lemporal para inicio da
contagem;

I'V - Local e hordrio para a entrega dos produtos ou para a execugdo do objeto;

V - Forma de execucdo do objeto:

VI - Cronograma de realizacdo dos servigos. incluidas todas as tarefas relevantes e scus
respectivos prasos:

VII - Definir os mecanismos para 0s casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade nfo seja possivel antes da contratagio;

VIIL - Previsdo dos recursos necessarios para execuglio do contrato (recursos materiais,
instalagdes, equipamentos ¢ pessoal 1éenico adequado):

[X - Procedimentos. metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - Deveres ¢ disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a execuciio do
objeto;

XI - Prazos e condigdes para recebimento provisério e definitivo do objeto. niio superior a 90
(noventa) dias. salvo em casos excepcionais. devidamente justificados:

XII - Condigdes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaga o servico rejeitado
pela fiscalizacio:

XIIl - Prazo de garantia ou de validade. a depender do abjeto;

XIV - Condigdes ¢ prazos para refazimento dos servicos ou para substitui¢do de objeto. caso
apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade:

XV - Na contratago de servicos de natureza intelectual ou outro em que seja identificada essa
necessidade. devera ser estabelecido como obrigacio da contratada realizar a transigéo
contratual com transleréncia dq:conhucimenm. teenologia ou técnica empregadas, sem perda

I
o)
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de informagdes. podendo ser exigida. inclusive. a capacitagio dos técnicos da Administragéo

Municipal.

Art. 53 - No tocante a “previsio de penalidades por descumprimento contratual”™. o Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico devera conter as sangdes a serem aplicadas por descumprimento
das regras estabelecidas no instrumento convocatorio. observados os principios da

proporcionalidade e da razoabilidade.

Art. 54 - A adocio de “Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR)” devera ser indicada
pelo Orgao demandante sempre que seja necessario definir os niveis esperados de qualidade

na prestagio do servigo e respectivas adequagdes de pagamento,

Art. 55 - As informagdes relativas a "forma de pagamento” deverdo observar o disposto nos
artigos 119 e 120, deste Decreto.

§ 1° - As condicdes de pagamento deverfio ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico sempre que forem distintas do padrio adotado na Administragio
Municipal.

§ 2" - Para as contratagdes em que hd previsio de mais de um pagamento, deverdo ser
indicados os critérios. periodicidade ¢ demais informacées necessarias para efetivacfo do

pagamento a4 Contratada.

Art. 56 - O Orgdo municipal demandante devera indicar as "condi¢des de reajuste” contratual
e qual indice devera ser adotado. o qual deve ser o que melhor reflita a variagdo dos precos no

mercado relevante para o tipo de objcto da contratacdo.

Art. 57 - Podera ser exigida das contratadas a prestagdo de "garantia contratual”. para
assegurar o cumprimento de obrigacdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1° - Cabera ao Orgdo demandante justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia, o
qual podera ser de ale 5%. nos termos dos artigos 98 € 99, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2% - Nio serd exigida garantia nos seguintes casos:

| - Contratagtes com valor estimadg até o limite para dispensa de licitagao:
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I - Contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagdes futuras para a contratada
ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugio do
contrato seja pouco significativa, desde que devidamente justificado.

§ 3° - A justificativa exigida pelo § 1. deste artigo, ndo podera ser fundamentada meramente
no ndo enquadramento da futura contratacio nas situagdes previstas nos incisos do § 27 deste
artigo,

Art. 58 - Nas contratagdes em gue se dispense a licitagdo em razio do valor estimado do
objeto. o Orgfo demandante deverd se manifestar, no Termo de Referéneia ou Projeto Basico.
quanto;

[ - Ao conhecimento da existéneia ou nio de alguma Ata de Registro de Pregos vigenie para
aguisicdo do objeto:

11 - A impossibilidade de inclusdo do objeto come item autdnomo em algum procedimento
licitatério da Administracio Municipal:

I - A existéneia, no dmbito da Administragio Municipal. de previsdo de demanda de itens

similares que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

Art. 59 - Nas contratagdes de servigos com dedicacio exclusiva de mio de obra, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve, quando possivel, contemplar as seguintes informagdes
adicionais:

[ - Informagdes relativas 4 méo de obra;

a) Descricdo das categorias:

b) Quantidade de postos e empregados:

) Servigos a serem executados ¢ atribuicdes de cada categoria:

d) Qualificagio requerida da equipe técnica;

¢) Indicagdo de salario-base. com a respectiva justificativa dos valores. quando aplicavel:

f) Jornada de trabalho. intervalo intrajornada e horario de trabalho:

g) Lspecificagdo dos uniformes ¢ equipamentos de protegiio individual ou coletiva, por
categoria, s¢ necessano;

h) Necessidade de folguistas, para substitui¢io dos empregados nos intervalos intrajornada,
quando aplicavel:

1) Existéncia de adicionais especilicos devidos por categoria ou profissional (por exemplo.

adicional de insaluhlfe, noturno ou de periculosidade):;
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) MNecessidade de reposigdo de empregados em férias € outros afastamentos:

k) Previsdo de utilizag@o de horas-extras e, se for o caso, a quantidade:

l) Convengéo Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas:

m) Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO0) relativa as categorias envolvidas:

I1 - Deescricao dos servicos que serio desenvolvidos e seu regime de execucio;

ITI - Indicagdo de pessoal téenico adequado, se aplicavel;

IV - Indicagdo de materiais de consumo. pegas. equipamentos ou ferramentas de uso continuo.
quando necessario para a execugdo contratual:

V - Indicagio da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo do

valor da depreciagio.

Art. 60 - Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, 0 Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve, quando possivel, conter as seguintes informagdes adicionais:

| - Estudo prévio de viabilidade téenica, exceto para servigos comuns de engenharia;

11 - Anotacio de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentirias;

T - Fundamentagdo da capacidade técnica necessiria, contendo a indicagio da drea de
formagio do responsavel técnico:

IV - Indicagio de materiais de consumo, pegas, instalagdes. equipamentos ou ferramentas de
us0 continuo. quando necessdrio para a execugdo contratual:

V - Indica¢do da vida 0til de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para céleulo do
valor da depreciagio:

V1 - Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 61 - Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento. o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter, quando possivel, as seguintes informacdes adicionais:

1 - Os eritérios e exigéneias minimas para que 0s interessados possam credenciar-se:

IT - A possibilidade de solicitagdo do credenciamento a qualquer tempo. de qualquer
interessado. pessoa fisica ou juridica, desde que preencha as condigdes minimas exigidas:

[lI - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestagio dos servigos:

IV - Regras internas que evitem o tratamento discriminatdrio, pela Administragdo. no que se

refere aos procedimentos de credenciamento decorrentes:
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V - A possibilidade de comunicagio. pelos usuarios. de qualquer nregulandade verihicada na
prestacio dos servigos:

VI -~ O cstabelecimento das hipoteses de descredenciamento. de forma que os credenciados
que ndo estejam cumprindo as regras e condigdes fixadas para o fornecimento do produto ou
prestacdo dos servigos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VIl - A possibilidade de remincia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administrag@o, bastando notificar a outra parte, com a aniccedéncia fixada no termo.

VIII - Deve a Administragdo Municipal estabelecer no Edital criténos objetivos de modo a

realizar o procedimento de credenciamento dos interessados.

Art. 62 - Nas solicitacdes para contratagdes cmergenciais, o Orgio demandante deve
demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratagdo:

[ - A potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administragdo. com a enumeragao
daqueles cujo risco ¢ evidente:

I - Qe a contratagio emergencial € a via adequada para eliminar o risco:

I - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento

prévio da contratagdo,

Secdo IX

Da Pesquisa de Prego
Art. 63 - Compele ao Setor competente realizar pesquisa de pregos que retlita os valores de
mercado, a tim de subsidiar a apuragio do valor estimado da contratacio.
§1°-0 if)rgé’m demandante devera prestar todo o apoio necessario ao Setor de Compras para a
realizagdo das pesquisas de pre¢os, em especial no tocante & andlise critica das amostras de
precos obtidas e a avaliagdo da compatibilidade das especificagdes de outras contratagdes com
aquelas do objeto que se pretende contratar.
§ 2" - As pesquisas de prego poderdo ser realizadas por entidade especializadas.
preferencialmente integrantes da Administragio Publica. desde que atendam as exigéncias
deste Decreto e sejam ratificadas pelo Setor de Compras.
§ 3" - Poderd ser utilizada pesquisa de prego efetuada por outros Grgios publicos, desde que
lenha sido realizada no prazo de até | (um) ano. e atenda, ao menos. as diretrizes deste

Decreto ou ao disposto na lns? Normativa n® 63. de 07 de julho de 2021, da Secretaria de
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Gestdo do Ministério da Economia, cabendo manifestacdo do Setor de Compras quanto a
conformidade.

§ 4° - Os itens de contratagdes de obras, insumos ¢ servigos de engenharia para os guais seja
apresentada Anotacdo de Responsabilidade Téenica (ART) pelas planilbas or¢amentanas.
serdo observados os § 2° 3% 3° ¢ 6° do art. 23, da Lei n® 14.133/2021. e, no que couber, as

disposi¢des do Decreto Federal n® 7.983/13, ou alleragdes posteriores.

Subsecio 1
Da elaboracio da Pesquisa De Precos

Art. 64 - A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagio de servicos em geral serd realizada, mediante
a utilizagdo dos seguintes parimetros. empregados de forma combinada ou ndo:

I - Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como por exemplo Painel de Prego. Banco de pregos em saude ¢
ferramenta de pesquisas e comparacdo de pregos praticados pela Administracdo Publica.
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente:

I - Contratagles similares feitas pela Administragdo Publica. em execucfio ou concluidas no
periodo de | (um) ano anterior 4 data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos. observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente:

I - Dados de pesquisa publicada em midia especializada., de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo municipal e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa ¢ compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgaco do edital. contendo a
data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo. 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotagdo, sempre por meio de oficio ou c-mail. desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores. ¢ que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital:

V' - Pesquisa na base nacional de notas liscais eletronicas. desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data de divulgacio do edital.
contorme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestio da Secretaria

Especial de Desburocratizacio, Gt‘itﬁﬂ ¢ Governo Digital do Ministério da Lconomia.
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§ 1° - Deverio ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | ¢ 1l devendo., em
caso de impossibilidade. apresentar justificativa nos autos.

§ 2° - Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores. nos termos do inciso 1V.
devera ser observado:

[ - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado:

11 - Obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricio do objeto. valor unitario ¢ total;

b) numero do Cadastro de Pessoa I'isica - CPI' ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente:;

¢) enderegos fisico e eletrdnico e telelone de conlato;

d) data de emissio;

) nome completo e identificagiio do responsavel.

I11 - Informagdo aos fomecedores das caracteristicas da contratagiio contidas no art. 67, com
vistas a melhor caracterizacdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado: e

IV - Registro, nos autos do processo da contratagio correspondente. da relacio de
fornecedores que foram consultados e ndio enviaram propostas como resposta a solicitacio de

que trata o inciso IV, do capui.

Art. 65 - A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd. no minimo:

I - Da pesquisa de pregos:

a) descri¢io do objeto e itens a screm contratados:

b) identifica¢do do (s) agente (s) responsavel (is) pela pesquisa ou, se for o caso. da equipe de
planejamento:

¢) data e prazo de validade da proposta:

d) caracterizagdo das fontes consuliadas.

11 - Do Mapa de precos:

a) descricdo do objeto ¢ itens a serem contratados:

b) identificagdo do(s) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, se for o caso. da equipe de
plancjamento:

¢) caracterizacdo das fontes cunsultadas;é(
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d) método estatistico aplicado para a defini¢io do valor estimado:

¢) justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracio de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel:

[} memona de cileulo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte.

§ 1° - Excepcionalmente. nas hipoteses em que o Setor de Compras pretender utilizar
pesquisas obtidas em moeda inlemacional para contratagio nacional, o valor a ser convertido
devera considerar os aspectos macrocconémicos que influenciam no prego final do produto ou
servigo pesquisado, tais como taxa de cidmbio. frete e tmhutos.

§ 2" - Nas hipoteses em que o Setor de Compras expressamente justificar que o custo de frete
poderd, potencialmente. distorcer o prego de mercado do item. a pesquisa de prego poderd
desconsiderar o custo de [rete.

§ 3° - No caso da pesquisa direta que dispde o inciso IV, do caput, do art. 65, o Setor de

Compras justificara a escolha dos fornecedores.

Art. 66 - Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverfo ser observadas as condi¢fes
comerciais praticadas, incluindo prazos ¢ locais de entrega, instalagdo ¢ montagem do bem ou
execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas ¢ marcas e modelos. quando for o caso. observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

Paragrafo unico - No caso de previso de matriz de alocacfio de riscos entre o contratante e o
contratado, o cdlculo do valor estimado da contratacio poderd considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado. de acordo com a
metodelogia estabelecida no Caderno de Togistica, claborado pela Secretaria de Gestio da
Secretaria Hspecial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da

LEeonomia.

Subsecio 11
Da Apuracio do Valor Estimado da Contratacio
Art. 67 - Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado. a média. a

mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida

sobre um conjunto de trés ou miiﬁ pregos. oriundos de um ou mais dos parimetros de que
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trata o art. 63. desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes ¢ os excessivamente
elevados.

§ 1° - Poderao ser utilizado outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2" - Com base no tratamento de que trata o caput, 0 prego estimado da contratagdo podera
ser obtido. ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° - Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistenies ou excessivamente
clevados, deverdo ser adotados critérios lundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4" - Os pregos coletados devem ser analisados de forma crilica, em especial. quando houver
arande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5% - Lxcepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés pregos. desde que devidamente justilicada nos autos pelo gestor responsavel ¢
aprovada pela autoridade competente.

§ 6" - Quando o prego estimado for obtido com base tnica no inciso I. do capur. do arl. 64, o

valor ndo podera ser superior 4 mediana do item nos sistemas consultados.

Subsecio 111
Regras Especificas

Art. 68 - Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por Dispensa de Licitagdo, quando
couber, aplicar-se-a o disposto no art. 63, deste Decreto.

§ 1° - Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 64. a
Justificativa de precos sera dada com base em valores de contrata¢es de objetos idénticos,
comereializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados. no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratacdo pela Adminisiragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2" - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragralo anterior podera ser realizada

com objetos semelhantes de mesma natureza. devendo apresentar especificacdes técnicas que

Av. Senador Leite Neto, n® 80 - Centro - Nossa Senhora de Lourdes'SE - CLFP: 449, 89000
CNPL 13013, 766:0001-24 - Fone: (791 3316-1234

demonstrem similaridade com o objeto pretendido.




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDLS

§ 3° - Fica vedada a contrata¢do direta por inexigibilidade caso a justificativa demonstre a
possibilidade de competigao.

§ 4° - Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e 11, do art. 73, da Tei n°
14.133/2021, a estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitanlemente d selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5% - O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagio formal de cotacoes a

fornecedores. preferencialmente através de e-mail oficial.

Art. 69 - Os pregos de itens constantes nos Catdlogos de Solugdes de TIC com Condigdes
Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secrctaria Especial de
Desburocratizagio, Gestdo ¢ Governo Digital do Ministério da FEconomia. deverdo ser
utilizados como prego estimado. salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor
inferior.

Parigrafo dnico - As estimativas de pregos constantes em modelos de contratacio de
solugoes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser utilizadas como

preco estimado.

Subseg¢iao IV
Da Estimativa de Custos nas Contratacdes de Servicos com Regime de
Dedicagio Exclusiva de Mio de Obra

Art, 70 - A estimativa referente aos custos nas contratagdes de servigos com regime de
dedicagio exclusiva de mio de obra serd realizada por meio de planithamento de pregos. o
qual utilizara como referéncia o piso salarial da categoria indicado no Acordo, C onvencio ou
Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula. conforme indicagdo no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Pardgrafo dnico - Para os fins de que trata o capur deste artigo, aplica-se, no que couber. a
nomenclatura ¢ a metodologia de calculo constantes na planilha de formagido de custos por
categoria estabelecidas na Instrucio Normativa n® 63. de 07 de julho de 2021 e alteragdes

posteriores. do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestio.

Art. 71 - Néo serdo consideradas no planilhamento de precos as disposigdes contidas em

Acordos, meem;zg;/m Dissidios Coletivos de Trabalho que tralem de pagamento de
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participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada. de matéria ndo
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de cncargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade. e ainda que:

I - Tratem de obrigagdes e direitos gue somente se aplicam aos contratos com a
Administracao Pablhica;

II - Atribuam exclusivamenie ao tomador de servigos a responsabilidade pelo seu custeio:

[T - Estabelecam distingdes enire os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servigos e os demais trabalhadores da empresa:

1V - Condicionem o beneficio & liberalidade do tomador de servigos.

Subse¢io V
Disposicies Gerais
Art. 72 - No caso de prorrogacdes contratuais. a pesquisa de pregos devera ser realizada de
acordo com o objeto contratado. observados os respectivos instrumentos de aditamento e

apostilamento.

Art. 73 - Como instrumentos normativos subsidiarios para a realizagio da pesquisa de precos
no ambito do Poder Executivo Municipal. aplica-se. no que couber:

I - A Instrucdo Normativa n® 63, de 07 de julho de 2021. da Secretaria de Gestio do
Ministério da Economia e alteragdes posteriores:

IT - A 4° edigdio do "Manual de Orientagfio: pesquisa de precos". editado pela Secretaria de
Auditoria Interna do Superior Tribunal de Justiga em 2021 ¢ disponivel no
link:<https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/MOP/issue/view/2096/showTo

>,

Art. 74 - Desde que devidamente justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso. sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais
informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo

critério de julgamento for por maior desconto.
¥

J@j{’ CAPITULO 11T

DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO
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Secaol

Da Fase Preparatdria
Art. 75 - As contratagdes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitagdo. seja
mediante dispensa ou inexigibilidade, bem como dos procedimentos auxiliares no que couber.
estdo sujeitas a realizagdo da lase preparatoria. composta pelas seguintes etapas:
| - Formalizacdo da demanda;
I - Elaboragdo de Estudo Teécnico Preliminar (ETP). quando couber e se mostrar
imprescindivel ao caso em conereto;
ITT - Elaborag@o do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB):
IV - Llaborag@o do Anteprojcto ¢ do Projeto Lxecutivo para obras e servigos de engenharia.
quando couber;
V - Realiza¢do da estimativa de despesas;
VI - Verificagéo da presenca dos pressupostos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo:
VII - Elaboragao da minuta do ato convocatério e. quando couber. do instrumento contratual:
VIII - Verificagdo ¢ informagio quanto i disponibilidade orcamentiria:
[X - Controle prévio de legalidade. mediante a andlise juridica da contratacio;
X - Aprovacio final da minuta de instrumento convocatério e autorizagio da despesa.
§ 1" - As demandas oriundas da estrutura da Administragdo Municipal deverao ser
formalizadas por instrumento padronizado cujos requisitos e formalidades serdo instituidos
por meio de ato normativo editado pela Controladoria do Municipio.
§ 2° - A formalizacio da demanda e o registro das informacdes necessdrias ¢ de
responsabilidade do Orgdio demandante.
§ 3° - A claboragido do LTP. do TR/PB e do Projeto Executivo ¢ de responsabilidade do orgfio
demandante.
§ 4° - Por meio de ato normativo editado pela Controladoria do Municipio serdo estabelecidos
0s procedimentos e Nuxos especificos para a realizagdo das etapas referidas no caput. deste

artigo,

Secdo 11
Dos Elementos Minimos e Fluxos da Fase Preparatéria

Art. 76 - Apos a formalizacio da demanda pelo orgdo demandante, o processo de contratagio

serd encaminhado ao Sctor dj%umpras para pesquisa de pregos ou providéncias cabiveis.

™,
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Paragrafo dnico - O TR/PB contera informacdes detalhadas do objeto. devendo ser

elaborado pelo Orgdo demandante, de acordo com as normas estabelecidas deste Decreto.

Art. 77 - Para Iins de pesquisa de pregos. os autos deverdo conter. no minimo. a
documentagdo basica para a instrucdo da contratacdo. composta pelos seguintes documentos:

I - Documento de Formalizagdo de Demanda:

11 - Estudo Técnico Preliminar, quando couber;

II - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1" - Os processos de contratacio de bens e servigos por meio de inexigibilidade de licitagéo
deverdo conter. além da documentacio bésica para instrugdo da contratagdo:

| - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

IT - Documentos que comprovem a situagio de inexigibilidade de licitagdo e consequente
escolha do fornecedor.

§ 2" - Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesio a Ata de Registro
de Pregos (ARP) gerenciada por outro Orgdo Pubico Federal. Fstadual. Distrital ou
Municipal. nos termos do art. 113, deste Decreto, deverdo conter, além da documentagdo
basica para instrucio da contratagio:

[ - Copia da ARP a que se pretende aderir:

[l - Copia do edital da licitagdo de origem e seus anexos:

HI' - Demonstragdo. por parte do ordenador da despesa. acerca do ganho de eficiéncia e a
avaliagdo quanto a viabilidade ¢ & economicidade para a Administracdo com a utilizagio da
ARP a que se pretende aderir:

[V - Autorizagfio formal do 6rgio gerenciador da ARP:

V' - Concordéancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens ¢
nas quantidades desejadas.

§ 3° - Os processos de contratagdo de execugdo indireta de obras ¢ servigos de engenharia
deverdo conter, além da documentagio basica para instrugio da contratagio, o Projeto
Executivo,

§ 4° - Scra dispensada a exigéneia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de obras e
servigos comuns de engenharia caso scja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericio

dos padrdes de dc:mmpenhle/quqlidade almejados, situagio em gue a especificacio podera

|
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a0

ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico, nos termos do art. 18, § 3%

da Lei Federal n” 14.133/202].

Art. 78 - A partir do Termo de ReferénciaProjeto Basico. o Sctor de compras realizara a
estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos. na forma deste
Decreto.

§ 1" - Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos. bem como do
historico das licitagtes anteriormente realizadas para o objeto. caso o Ordenador da Despesa
ou o Setor de Compras entendam pela pertinéncia excepcional de atribuigdo de cardler
sigiloso ao orgamento estimado. deverd apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo ao
Controle Interno do Munieipio a deliberagfio sobre a matéria.

§ 2° - A justificativa do prego em coniralagdes de bens e servicos por meio de inexigibilidade
de licitagio deverd ser realizada, para cada item a ser contratado:

[ - Por meio da comprovacio da razoabilidade de pregos. a qual deverd ser verificada em
pesquisa de precos. conforme procedimentos descritos neste Decreto. para objetos similares.
desde que verificada a similaridade de cada item pesquisado.

Il - Excepcionalmente, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no inciso L. deste parigralo, por meio da comprovagio da regularidade de pregos
feita a partir da anexagdo de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em nome da propria
proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) ¢
emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data de envio, que demonstrem que o preco
ofertado a Administragdo Municipal € igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades.
publicas ou privadas.

I1l — A veracidade da certificagdo documental especificada no inciso 11, deste paragrafo sera
atribuida ao representante da empresa ou a quem fizer jus. sob a responsabilidade
administrativa. civel e eriminal decorrente de falsificacdo e/ou irregularidade na mesma.

IV - Caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e fique
evidenciada a impossibilidade de observdncia dos incisos 1 e [I, deste pardgrafo. a
regularidade dos precos podera ser realizada por meio da apresentacio de documentos
idéneos que comprovem a execugdo ou o fornecimento por parte da propria proponente de
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes téenicas que

i e 4 . i N
demonstrem similaridade com o objeto pmtcndxdué‘/ )
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§ 3" - Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos 1. 11
e Ill. do § 2° deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a inviabilidade de envio da

documentagdo requerida para comprovagio da regularidade de pregos.

Art. 79 - Concluido o procedimento de estimativa de despesas. os autos do processo de
contrata¢io seguirio para o Setor de licitagbes do Municipio para fins de elaboragio da
minuta de edital e. quando couber. da respectiva minuta de instrumento contratual adotada no

Municipio.

Art. 80 - Apos a elaboragio da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido. os
autos seguirdo para a Procuradoria Municipal efou Assessoria Juridica designada para

realizacdo do controle prévio de legalidade da contratagdo nos termos deste artigo e do art. 53,

da Lein® 14.133/2021.

§ 1" - Todos os processos que visemn a uma contratagdo, independentemente do instrumento
que a formalizard. ao final da fase preparatoria, scrfio submetidos & andlise juridica pela
Procuradoria Municipal e/ou Assessoria Juridica designada. salvo os casos previamente

definidos por esta, nos termos do art. 53, §5° da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° - Concluida a andlise juridica nos termos deste artigo, niio sera objeto de nova submissio
a minuta de edital. de contrato ou de ARP que seja alterada por {orca de corregdo de erros
maleriais. de reprodugdo textual de atos normativos e demais ajustes redacionais que ndo

representern alteragio substancial de contendo.

Art. 81 - Apos a andlise juridica. os auwlos serfio encaminhados para apreciagdo da
Controladoria Municipal que devera deliberar a respeito da contratagio. para, posteriormente
ser emitida a disponibilidade ou previsio orgamentaria da demanda.

Paragrafo unico - A andlise de disponibilidade orgamentiria serd dispensada em caso de
ado¢do de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e quando a contratagdo ndo resultar dnus

0

orgamentario pelo Poder Executivo Municipal. ;"'
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CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR
Art. 82 - A selegio do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados
na legislagio quando se admite a contratagdo direta ou admitida por meio de procedimento

auxiliar de contratacio.

Secao |

Da Licitacio
Art. 83 - A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo
de Referéneia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os reqguisitos para a
selecdo da melhor proposta.
§ 1° - Sera obrigatoria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo, inclusive
de engenharia. for considerado "comum", conforme andlise empreendida pelo orgdo
demandante.
§ 2 - Serd adolada a modalidade concorréncia quando o objelo cuja contratagio que se
pretende for considerada pelo 6rgdo demandante como "obra”, "bem especial” ou "servigo
especial”, inclusive de engenharia.
§ 3" - A adoglo da modalidade dialogo competitivo somente se dard nas estritas hipoteses
previstas no art, 32, da Lei n® 14.133/2021.
§ 4" - Quando a Administrag@o pretender alienar bens méveis ou imoveis, devera ser adotada
a modalidade leildo. cuja condugiio poderd ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor
designado pelo Prefeito. devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame. observado o disposto no art. 31, da Lei n® 14.133/2021.
§ 5° - Caso a Administragiio pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico ou artistico.
devera ser adotada a modalidade concurso. cuja conducio serd atribuida a uma Comissio
Especial integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes pablicos ou ndo. devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos

operacionais do certame. observado o disposto no art. 30, da [.ei n® 14.133/2021.

Art. 84 - As licitagdes no Poder Fxecutivo Municipal serdo realizadas. preferencialmente. na

forma eletronica. |,
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§ 1° - Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes. conforme art. 176, da Let
14.133/2021. terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados de 01/04/2021, para cumprimento:

I - Dos requisitos estabelecidos no art, 7° ¢ no capur do art. 8°, da Lei n® 14,133/2021.

11 - Da obrigatoriedade de realizacio da licitagdo sob a forma eletrdnica a que se refere o § 2%
doart. 17 da Lei n® 14.133/2021.

111 - Das regras relativas a divulga¢do em sitio eletronico olicial.

§ 2° - Fnquanto nio adotarem o PNCP, os Municipios a que se refere o caput deste artigo
deverio:

I - Publicar. em diario oficial. as informagdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em
sitio eletronico oficial, admitida a publicagéo de extrato;

[T - Disponibilizar a versio fisica dos documentos em suas repartigdes. vedada a cobranga de
qualquer valor. salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento. que nao

serd superior ao custo de sua reproducio grafica.

Subsecio |

Dos Responsaveis pela Conducao da Licitacio
Art. 85 - A fasc cxterna do processo de licitagdo puablica serda conduzida por agente de
contratagdo, ou, nos casos previstos no § 2° do art. 8% ou no inciso XI. do art. 32. da Lei n®
14.133/2021. por Comissao de Contratagio.
§ 1" - O (s) agenle (s) de contratacfio (0es) poders (#0) conlar com o suporte necessdrio da
Equipe de Apoio na condugio dos procedimentos licitatérios, tanto na forma presencial
quanto na eletrdnica,
§ 2° - Compete ao Prefeito designar:
1 — 0O (s) agente (s) de contratagéo (Ges) ¢ os membros de Comissdo de Contratacdo, dentre os
servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal ¢ observado o
disposto no § 5% deste artigo.
IT - Os mtegrantes da Lquipe de Apoio. dentre s servidores integrantes do Quadro de Pessoal
do Poder Executivo Municipal.
§ 3" - Quando da conducdo de licitagio na modalidade pregdo, o agente de contratacio
formalmente designado pelo Prefeilo serd referenciado como "Pregoeiro”.
§ 4° - Quando da conducdo de licitagdo na modalidade leildo. o agente de contrataciio

formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como "Leiloeiro Adminiﬂlratix:;;
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§ 5° - Para os [ins de que trata o inciso [ e 0 § 17 do art. 169, da Lei Federal n® 14.133/2021,
compete a Controladoria e/ou Ouvidoria Geral do Municipio a realizagdo da avaliagao
objetiva ¢ independente acerca da adequagio e eficiéncia dos instrumentos de governanga. de
gestdo dos riscos e de controles envolvendo os processos ¢ estruturas das contratagoes no

ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 86 - Ao Agente de Contratagdo compete conduzir a lase exierna dos processos
licitatorios. observado o rito procedimental previsto no art. 17, da Lei n® 14.133/2021. no
Decreto Municipal n® 02/2024, ¢, em especial:

I - Receber. examinar ¢ decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital.
apoiado pelos setores técnicos responsaveis pela elaboragio dos artefatos de planejamento da
licitagdo e, quando necessario, pela Procuradoria Geral do Municipio;

IT - Conduzir a scssao publica:

111 - Conduzir a etapa de lances. quando for o caso:

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio e analisar as condigdes de habilitagdo, apoiado pelos selores técnicos
responsaveis pela claboragio dos artefatos de planejamento da licitagio:

V - Receber, examinar ¢ decidir os recursos, encaminhando & autoridade competente quando
mantiver sua decisio:

V1 - Indicar o vencedor do certame;

VII - Conduzir os trabalhos da Liquipe de Apoio:

VIII - Promover diligéncias necessdrias a instrugdo do processo;

IX - Promover o saneamento de falhas formais, que ndo alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitacio e sua validade juridica;

X - Llaborar relatdrios e atas de suas reunides e atividades:

X1 - Formalizar a indicagdo de ocoréncia de conduta praticada por licitantes que.
hipoteticamente, s¢ enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 133, da Lei n”
14.133/2021. cujo encaminhamento & autoridade competente ocorrerd somente apos a
mnstrugdo da Procuradoria Geral do Municipio:

XII' - Encaminhar o processo devidamente instruido 4 autoridade superior para as

providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71, da Lei n® 14.133/2021:,
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§ 1° - A atuacio e responsabilidade dos agentes de contratagio e, quando for o caso. dos
membros de Comissdo de Contratagdo serd adstrita 4 realizagdo dos atos do procedimento
licitatério propriamente dito. desde a etapa de divulgacdo do edital at¢ o envio dos autos a
autoridade superior para os fins previstos no art. 71, da Let n® 14.133/2021,

§ 2" - O disposto no § 17, deste artigo. ndo afasta a atuagdo dos agentes de contralagdo, cm
carater meramente colaborativo e sem assuncdo de responsabilidade pela elaboragio dos

artefatos de planejamento, em relagio & instrugdo da fase preparatoria dos certames.

Art. 87 - A apreciagdo. o julgamento e a resposta as impugnagdes, pedidos de esclarecimento
e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos documentos
de habilitagio por parte dos agentes de contratagio e. quando for o caso. da Comissido de
Contratacio serio realizados mediante o auxilio do Orgdo demandante e da Procuradoria
(eral do Municipio.

§ 1° - Na oportunidade da deflagragio de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado
pelo agente de contratagio responsavel pela condugdo do certame. o titular do Orgdo
demandante indicard, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir o
suporte téenico necessario a realizaglo dos atos de condugdo da licitacdo.

§ 2° - Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto a indicagio
dos servidores responsaveis poderd ser formalizada por mensagem eletronica, devendo, em

todo caso. serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 88 - No julgamento das propostas. na analise da habilitagdo e na apreciacio dos recursos
administrativos. 0 agente de contratagio poderd. de forma motivada e pablica. realizar
diligéncias para:

I - Obter esclarecimentos ¢ a complementagio das informagdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

[T - Sanar erros ou falhas que ndo allerem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes:

I - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do certame;

IV - Avaliar, com o suporte técnico do Orgao dFmandunle_ a exequibilidade das propostas ou
|
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§ 1° - A inclusdo posterior de documentos serd admitida em cardter de complementagio de
informagoes acerca dos documentos enviados pelas licitantes ¢ desde que necessdria para
apurar lalos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagio.

§ 2" - Para fins de verificagido das condi¢des de habilitagdo. o agente de contratacdo podera.
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de orgdos e entidades cujos atos gozem de
presuncdo de veracidade e € publica. constituindo os documentos obtidos como meio legal de

prova.

Art. 89 - O agente de contratagdo, em seus afastamentos e impedimentos legais ow. ainda. nos
casos de impossibilidade pratica de condugdo do certame, poderd ser substituido por outro
agente de contratagdo formalmente designado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, nos

termos do Decreto Municipal n® 02/2024.

Subsec¢ao 11
Das Modalidades de Licitacio
Art. 90 - 530 modalidades de licitagio:
I - Pregéo;
IT — Concorréncia:
I - Concurso;
I'V - Leildo;

V - Dialogo competitivo.

Art. 91 - No tocante 4 modalidade, rito procedimental. critério de julgamento de proposta e
modo de disputa. serd estruturada de acordo com o ato convocatdrio, observadas as
caracteristicas do objeto ¢ as consideragdes téenicas, mercadologicas e de gestdo constantes
do planejamento da contratagio.

§ 1" - Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo. a licitagio serd estruturada
conforme o rito procedimental ordindrio previsto no eaput. do art. 17. da Lei n® 14.133/2021.
§ 2° - A aplicagio excepcional da possibilidade de inversio das fases de habilitagdo e

julgamento das propostas prevista no § 19 ju art. 17, da Lei n® 14.133/2021. fica

A
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condicionada 4 indicacfio robusta ¢ circunstanciada dos ganhos de eficiéncia ¢ vantajosidade.
notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise e exigéncias
que tornem tal fase mais morosa. evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente
da antecipagio da habilitagio:

11 - Em razio dos certames anteriores, quando for plausivel a conclusdo de que a realizagdo da
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéneias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3" - Compete ao Agente de Contrataciio/Pregoeiro a apreciagio dos motivos ¢ a dehiberagéo
acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 2%, deste artigo.

§ 4° - Em caso de licitagdo deserta ou [racassada com participagdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatorio amplo,
hipétese em que os atos administrativos ja praticados. inclusive os pareceres técnicos e

juridicos, poderdo ser aproveitados na nova licitagdo.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXITIARES
Art. 92 - 530 procedimentos auxiliares das contratagoes do Poder Executivo Municipal:
I - Sistema de registro de pregos;
II - Credenciamento;
111 - Pré-qualificacio:
IV - Procedimento de manifestacio de interesse;

V - Registro cadastral.

Secao |
Do Sistema de Registro de Precos
Art. 93 - O SRP € um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar precos
para futura aquisi¢do de bens e/ou contrataciio de servicos.
8§ 1° - E cabivel a contrata¢do de obras e servigos comuns de engenharia pelo SRP, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

I - Existéncia de projeto padronizado. sem complexidade técnica ¢ operacional:

Av, Scnador Leite News. n® 80 - Centro - Mossa Senhora de Lourdes'SE - CEP: 49.890-000
CONPE 131370000001 -24 - Fone: (79) 3316=-1234



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

II - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigos a ser contratado.

§ 2° - No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipotese tratada no §
1°, deste artigo. podera ser adotado como eritério de julgamento o maior desconto linear sobre
itens da planilha orcamentaria. § 3° Nos casos em que scja invidvel a predeterminagdo dos
valores nominais dos itens do objeto a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas
do mercado e a fluidez dos pregos. podera ser adotado como critério de julgamento o maior
desconto sobre valores estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e

atualizadas pela Administragiio Municipal para tal linalidade.

Art. 94 - A realizacdo do SRP podera ser processada mediante:

I - Licitagfio. na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério de
julgamento das propostas o menor preco ou maior desconto;

Il - Contratagdo direta. a partir de hipoteses de dispensa ¢ inexigibilidade.

§ 1" - O instrumento convocatorio referente & SRP devera disciplinar detalhadamente as
malénas arroladas no art. 82, da Lei n® 14.133/2021. observando as disposigdes constantes
deste Decreto.

§ 2" - Podera ser prevista no edital a possibilidade de formagio de cadastro de reserva com os
licitantes que accitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante vencedora

na sequéncia da classificagdo do certame.,

Art. 95 - Homologado o resultado da licitagio, os proponentes vencedores serdo convocados
para a assinatura da ARP que. apos cumpridos os requisitos de publicidade. terd efeito de
compromisso de fomecimento nas condigdes estabelecidas.

Paragrafo dnico - A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condigdes cstabelecidas na ARP, mas ndo obrigari a Administracio a
contratar, facultada a realizacio de licitagdo especifica para a aquisicio ou servicos

pretendidos, desde que devidamente motivada.

Art. 96 - O prazo de validade da ARP sera de 12 (doze) meses, periodo no qual os pregdes

registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos. exceto se houver

manifestagdo do gestor, da fiscalizagio ou do orgdo demandante informando alteracdo
1]

. . I
relevante quanto aos pre¢os praticados no mercado. /

¢l
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§ 1° - O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo. desde que
comprovado que o prego permanece vantajoso,

§ 2° - O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposicdes nela contidas, podendo, ainda. ser alterado em conformidade com o art. 124, da

Lein®14.133/2021.

Art. 97 - E permitida a adesio as ARP's firmadas pela Administragio Municipal. por
quaisquer Orgdos da Administragio Piblica, desde que prevista no instrumento convocatorio

¢ autorizada expressamente pela autoridade compete, observado os limiles legais.

Art. 98 - Quando houver, ao tempo da formulagio da demanda, mais de um Orgdo intercssado

na contratacdo. scra designado 6rpdo perenciador da Ata de Registro de Precos.

subsecio 1
IDa Ata de Registro de Precos

Art. 99 - A contralagio de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela
autoridade competente, condicionada 4 disponibilidade orcamentaria para fazer frente a
despesa.

§ 1" - Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizagfio da autoridade competente, por meio
do acionamento dessa ARP.

§ 2" - A exsténcia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas. mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagio

de licitagdo especifica para a aquisicio pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 100 - A gestdo dos acionamentos de ARP's scrd realizada pelo orgio demandante da

contratagio.

Art. 101 - Fica [acultado ao Orgdo demandante o acionamento de item especifico constante

de grupo de itens.

{ Subsecio 11

Da Alteracio dos Precos Registrados
y
%)
x"
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Art, 102 - Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
molivo superveniente, o gestor da ARP convocard os fornecedores para negociarem a redugéo
dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1" - Os fornecedores que nio aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 2° - A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir scus pregos aos

valores de mercado observara a classificagiio orgimal.

Art. 103 - Quando o prego de mercado se tormar superior aos pregos registrados, o gestor da
ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 1" - Caso o fornecedor ndo tenha condigdes de cumprir os termos e condicdes da ARP, serd
liberado do compromisso, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, ¢ sem
aplicagiio da penalidade. se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 2" - Na hipotese prevista no § 1° deste artigo. o gestor da ARP devera convocar os
fomecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagio.

§ 3" - Ndo havendo éxito nas negociagdes nas hipoteses do caput ¢ § 2° deste artigo, caso a
clevacio dos pregos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepeionais devidamente comprovadas. poderd a Administragio Municipal
promover a alteragdo dos pregos registrados na ARP. desde que observadas as seguintes
condicoes:

[ - Trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Administracio:

IT - Taja justificativa robusta e contextualizada da repercussio superveniente e relevante na
cadeia de producéo dos bens ¢ servigos. afetando a formacio de precos no mercado relevante:
I11 - Seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados no
mercado:

IV - Haja concordancia do fomecedor quanto aos novos pregos.

§ 4° - Nio havendo ¢xito nas negociagdes prevista neste artigo. a Administragio Municipal
devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtencio da

f
contratagio mais vantajosa. |
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Subsegdo HI
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 104 - As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéneias deverdo constar do
instrumento conveocatorio.

§ 1° - Compete ao orgdo gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 2° - Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pregos. tiver side
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento. caberd ao Sctor de
Licitagdes, em conjunio com o gerenciador da ARP. realizar os procedimentos operacionais

destinados ao chamamento do cadastro de rescrva.

Secio 11

Do Credenciamento
Art. 105 - O credenciamento € indicado quando:
| - Houver demonstragdo inequivoca de que a necessidade da Administragiio so podera ser
realizada desta forma;
Il - Nao for possivel a competicio entre os interessados para a prestacdo de um objeto que
puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem se¢ relacionar com a
Adminmistragdo ¢ preencherem os requisitos habilitacio. especialmente gquando a escolha, em
cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir & propria
Administracio.
[T - O credenciamento simultaneo do maior nimero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre 0s
interessados ou suas respectivas propostas em razio da uniformidade de precos de mercado.
§ 1" - O valor do servigo presiado pelo credenciado decorrente do credenciamento sera
predefinido pela Administragdo e compativel com os precos praticados no mercado. sendo
admitida a utilizagdo de tabelas de referéneia para sua determinagio.
§ 2° - Em razio das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o preestabelecimento de
valor nos termos do § 1° deste artigo. a Administracdo devera prever a forma com a qual sera
apurada a adequacio dos precos praticados nos servigos decorrentes do credenciamento.
§ 3“ - A Administracdo devera adotar critérios objetivos. através de Edital proprio, para a

selecio e habilitagdo dos pretensos credenciados. /
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§ 4° - O ato de credenciamento ndo implica em contratagdo, uma vez que dependera de

demanda correlata ao objeto.

Segdo 111

Da Pré-qualificacio
Art. 106 - Havendo interesse e necessidade técnica relevante. o Orgio demandante poderd
propor a realizacio do procedimento de pré-qualificagdo de que trata o art. 80, da Lei n®
14.133/2021.
§ 1" - A pré-qualificagfio podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:
| — Pré-habilitacio: seleciio prévia de licitantes que reunam condigdes de habilitacio para
participar de futura licitagdo:
Il - Pré-classificagio: selegiio prévia de bens que atendam s exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Administracao.
§ 2" - No caso previsto no inciso 1l. do § 1% deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificaciio podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:
[ - "Banco de marcas positive", contemplando os produtos ¢ equipamentos previamente
aceitos pela Administragdo Municipal:
Il - "Banco de marcas negativo”. contemplando os produtos e equipamentos anteriormente
recusados pela Administragdo Municipal.
§ 3" - Quanto ao prazo. a pré-qualifica¢do tera validade:
I'- De 1 (um) ano. no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo:
II - N&o superior av prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.
§ 4" - O "banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade. poderd ser revisado a
qualquer momento mediante provocagiio do interessado que. para tanto. devera apresentar
novo produto ou equipamento para avaliacio.
§ 5% - As relages de licitantes e os bens pré-qualificados serio obrigatoriamente divulgados

em campo proprio do Portal da Transparéncia do Municipio.

Secio IV
Do Procedimento de Manifestacio de Interesse

Art. 107 - Para melhor instrugio da etapa de planejamento da contratacdo. o Poder Executivo

Municipal podera solicitar gﬁcia‘riva privada, mediante Procedimento de Manifestagio de
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interesse (PMI). a propositura ¢ a realizagdo de estudos, investigagdes, levantamentos e
projetos de solugbes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia pubhca.
observando o disposto no-art. 81. da Lei n® 14.133/2021.
Paragrafo inico - O procedimento detalhado para a realizacio do PMI devera ser regulado
por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observéancia ao art.
114, deste Decreto.
Secio V

Do Registro Cadastral
Art. 108 - Para os fins previstos no art. 87, da Lei n® 14.135/2021. o Poder Executivo
Municipal deverd utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
Parigrafo iinico - Até a implementagio efetiva do sistema referido no caput, deste artigo. o
Poder Executive Municipal utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF).

mantido pelo Poder Excecutivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3.722/2001.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Segdo 1
Do Processo de Contratacio Direta

Art. 109 - O processo de contratagio direta, que compreende os casos de incxigibilidade e
dispensa de licitagdo. devera ser instruido com os seguintes elementos:

[ — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD. apresentando a justificativa da
necessidade para a contratagdo. Termo de Referéncia. Projeto Biésico e/ou Projeto Executivo
. se for o caso. quando cabivel. Estudo Técnico Preliminar — LTP ¢ andlise de riscos.
observados o disposto neste Decreto:

I1 — Estimativa de despesa. que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23, da l.ei
Federal n” 14.133, de 2021, observados os seus §§ 3° e 4°, e. ainda. quando da wilizacio de
recursos da Unifo decorrentes de transferéncias voluntdrias. a Instrucdo Normativa

SEGES/ME n” 65, de 7 de julho de 2021. pﬂrjra do seu art. 1°, § 2°, g, especificamente, em
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seu art. 7°, observados, especilicamente. no caso de dispensa de licitagdo por valor. os §§ 4° ¢
5" daqueles mesmos artigo e norma:

[II — Parecer (es) técnico (s), se for o caso. que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos. seja quanto ao objeto da contratacio. seja quanto ao procedimento de contralagio;

IV — Demonstragdo da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido. a ser alestada pelo respectivo setor competente:

V — Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo
minima necessaria. na forma do Capitulo VI, da Lei Federal n® 1413372021, a serem
definidos no instrumento de contratagio direta, observados o disposto no § 57 deste artigo ¢
demais disposi¢des contidas neste Decreto:

VI — Justificativas da escolha do contratado ¢ do preco, guando o procedimento versar sobre
as contratagdes direlas previstas no artigo 74 e no inciso Ill. e seguintes. do artigo 75. ambos
da Lei Federal n® 14.133/2021, observados, no caso dos incisos I e I1 do mesmo artigo e as
disposicdes constantes neste Decreto;

V11 — Manifestagio do Orgao de Controle Interno sobre o fracionamento. ou ndo. de despesa.
na forma deste Decreto, nos casos de contratagio direta nas hipoteses dos incisos T e 1T do art.
75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021:

VI - Proposta com o detalhamento das condig¢des da contratagdo e de precos. de acordo com
o estabelecido no instrumento de contratagdo direta:

LX — Caracterizagdo da situagiio emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando
se tratar da hipotese de contratagdo direta prevista no inciso VIIL do art. 75, da Lei Federal n®
14.133/2021, nos termos ali estabelecidos e observado o disposto no § 67 dos mesmos artigos
e Lei;

X - Despacho contendo indicagdo expressa do dispositivo legal aplicivel ¢ a justificativa da
escolha do fornecedor ou executante, acompanhada de comprovacio das condigdes que o
tornam apto a execugdo do objeto. no caso das contratacdes diretas previstas no artigo 74 ¢ no
inciso 11T e seguintes, do artigo 75, ambos da Lei Federal n® 14.133/2021. observados. no caso
dos incisos I e Il do mesmo artigo. as disposigdes constantes neste Decreto:

XI -~ Verificagdo. em quaisquer casos. acerca da inexisténcia de sancdo que impega a
participagdo no certame ou a futura contratacio, nos moldes do art. 91, §4°, da Lei n*

14.135/2021, mediante a gonsulta aos seguintes cadasiros abaixo relacionados, admitindo-se.
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no caso de pessoa juridica. a Certiddo de Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida
pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU, no que couber:

a) Cadastro Nacional de Empresas [nidoneas e Suspensas — CLIS;

b} Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP:

¢) Cerlidao Negativa de Inidoneidade, emitida pelo Tribunal de Contas da Umdo - TCU;

d) Certidao Negativa de Impedimento:

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

X1l - Manifestagdo do Orgdo Juridico do Municipio, mediante a emissiio de Parecer, salvo
nas hipoteses que venham a ser expressamente dispensadas, em regramento a ser expedido.
nos termos do art, 533, §§ 4° ¢ 5° da Lei Federal n® 14.133/2021:

XIII — Autorizagdo da autoridade competente. aprovando o procedimento, a ser emitida em
termo proprio. ¢ a contratacao dele decorrente:

XIV — Lncaminhamento para o Orgdo. ou setor competente, para lavratura do contrato.
quando for o caso. ou instrumento substituto, na forma do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
observados o disposto no § 8° deste artigo ¢ neste Decreto:

XV — A publicagio do procedimento. devidamente formalizado e concluido, observados o
disposto no § 9° deste artigo ¢ no Capitulo VIII deste Decreto.

§ 1" - No caso do inciso I. deste artigo, e observado o disposto neste Decreto. o DFD serd,
sempre, de responsabilidade do orgdo demandante e a elaboragio do Estudo Téenico
Preliminar — ETP sera:

I — Facultada, nas hipoteses dos incisos L 11, VII e VIIL. do art. 75 e do §7°. do art. 90. da Lei
n" 14.133/2021; e

IT - Dispensada. na hipotese do inc. 111, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2" - Ainda no caso do inciso I deste artigo. a elaboracdo do Termo de Referéncia sera
dispensada na hipétese do inciso 111, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

§ 3" - Sera exigida a elaboragfio de estudo técnico preliminar e. ainda. se couber. quando da
formalizagio de contrato, a andlise de riscos. nas hipoteses em que se mostre viavel sua
elaboragiio, quando da verificagdo de mais de uma opgdo ofertada no mercado para sanar a
necessidade, ¢ demais situagdes que o caso concreto demandar. sendo que, no caso do inciso
I. do paragrafo primeiro acima. a sua ndo elaboragio demandari. necessariamente, a

apresentagdo de justificativa. j’

Q’Jyt___
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§ 4° - No caso do inciso I1I deste artigo. a elaboragio do parecer (es) técnico (s) podera ser
solicitada pelo condutor do procedimento. sempre que entender pertinente ou que haja duvida.
podendo o mesmo ser emitido. quanto ao objeto da contratacio. pelo responsivel pela sua
defini¢do ow. quanto ao procedimento de contratagio, pelo Controle Interno, nos moldes da
Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 5° - No caso do inciso V deste artigo. a documentagfio a ser exigida sera definida pelo
agente condutor do procedimento sendo que. nos casos de contratagdo dircta nas hipoteses dos
incisos | e TT do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021. podera ser exigida. somente, as
habilitacdes juridica, além da fiscal, social e trabalhista e a técnica, essa ultima especialmente
quando da necessidade de prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial.

§ 6° - No caso do inciso IX deste artigo. a apuragdo de responsabilidade prevista no § 6°, do
art. 75. da Lei Federal n® 14.133/2021. podera ser dispensada desde que, de forma justificada
e. concomitantemente, haja previsio da contratacdo emergencial em matriz de riscos
previamente elaborada. na forma do inciso 1 ¢ § 2°, ambos deste mesmo artigo, e que seja
demonstrado que a situagao emergencial ou calamitosa ndo se tenha originado. total ou
parcialmente, da falta de plancjamento, da desidia administrativa ou da ma gestio dos
recursos disponiveis, e que ela ndo possa, em alguma medida. ser atribuida a culpa. ou dolo.
do agente publico que tinha o dever de agir para prevenir a ocorréncia de tal situagdo e, ainda,
que seja. Unica e exclusivamente, atribuida a ato, ou fato, externo ou de terceiros, estranho 4
vontade ou possibilidade de atuagio da Administragdo., decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a conduta de contratagio
emergencial.

§ 7" - No caso do inciso Xl deste artigo. a consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa licitante ¢. também. de seu socio majoritario, por forga do art. 12. da Lei n® 8.429/92.
§ 8" - No caso do inciso XIV. deste artigo, instrumento de contrato serd obrigatorio, exceto
nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo de valor ¢ nas compras com entrega imediata
e integral dos bens adquiridos ¢ dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia léenica. independentemente de seu valor, onde a Administragdo podera substitui-lo
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa. autorizacio de
compra ou ordem de execugdo de servigo. aplicando-se, 4 essas hipoteses, no que couber, o

disposto no art. 92, da Lei Federal n® 14.133/202 1. observado o disposto neste Decreto.

(#_
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§ 9° - No caso do inciso XV, deste artigo, poder-se-a optar por publicar apenas o ato que
autoriza a contratacdo direta, ou. em havendo contrato. obrigatoriamente o extrato do mesmo.
conforme paragrafo tnico do art. 72 ¢/c art. 94, inc. 11, no prazo ali previsto. e cuja publicacio
devera ser divulgada e mantida 4 disposigio do publico no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP. nos termos do art. 174, inc. L, e. de forma complementar. no sitio eletronico
oficial deste Municipio. conforme faculta o art. 175, todos da Lei n® 14.133/2021, além do
Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

§ 10 - No caso de contratagdes para entrega imediata, assim considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento. conforme inciso X. do art. 67 ¢ nas
contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagio para
compras em geral e, ainda. nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de
que trata a alinea “¢”, do inciso IV, do art. 75, ambos da Lei n® 14.135/2021, somente sera
exigida, tanto das pessoas juridicas como das pessoas fisicas, a comprovacio da regulandade
fiscal federal. social ¢ trabalhista ¢ a regularidade com a fazenda municipal. esse Gltimo nos
termos suplementares do art, 67, do Decreto Federal n® 9.283. de 7 de fevereiro de 20185,

§ 11 - Nas contratagbes diretas, por inexigibilidade ou dispensa de licitagfo, devera ser
enviado o procedimento pelo setor demandante ao setor de licitagdo. ou a Liguipe de
Planejamento, se houver. para atribui¢do da numeracio sequencial da modalidade, de acordo
com o enquadramento legal, e para publicagdo de seus atos no PNCP. no prazo de até 10 (dez)
dias uteis de sua autorizagdio, pela autoridade competente. aprovando o procedimento, na

forma do inciso XIII, observados o disposto no § 9°, ambos deste artigo e neste Decreto.

Art. 110 - S3o competentes para aulorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitacio as
autoridades méaximas dos Orgdos ¢ entidades pablicas municipais que possuam autonomia.
orcamento ¢ ordenador de despesa proprios.
§ 1° - No caso de o orgdo ou entidade pablica municipal ndo possuir autonomia, nos moldes
do caput deste artigo. deverd ser encaminhado o procedimento, para o ato ali previsto. a
autoridade maxima a qual esteja vinculado.
§ 2° - Aplica-se o disposto no art. 71. da Lei Federal n® 14.133/2021. no que couber, aos
processos de contratagdo direta. que compreende os casos de inexigibilidade ¢ de dispensa de
licitagdo, de acordo com o §4°, dos mesmos artigos e lei.,

r.fj‘}’.
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Art. 111 - Nas contrata¢fes diretas. por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando
ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1° 2° ¢ 3°, do art. 23.
da Lei n® 14.133/2021. o interessado devera comprovar, previamente. que 0s pregos ostao em
conformidade com o0s praticados em contratagdes de objelos de mesma natureza, por meio da
apresentagdio de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 01 (um) ano
anterior a data da contratagiio pela Administragiio. ou por outro meio idoneo. de acordo com ©
347 dos mesmos artigos e lei.

§ 1° - A forma de comprovacio estabelecida no caput deste artipo. deverd ser,
preferencialmente, através de notas fiscais emitidas para outros orgdos da Administragio
Publica. admitida a emissdo para cntes privados.

§ 2° - Poderd ser considerado outro meio idéneo a apresentagio de contratos do proprio
interessado. celebrados. preferencialmente. com outros drgdos da Administragao Publica ou a
efetiva participagio em procedimento de contratagdo, mediante a comprovagio da

apresentagdo de proposta valida, ainda que nio tenha sido contratado,

Art. 112 - O sislema de registro de precos poderd, observado regulamento municipal a ser
editado em decreto proprio. ser utilizado nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdio. para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um drgio ou
entidade, conforme o § 6°, do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico - Enquanto ndo lor editado o compelente regulamento municipal.
mencionado no caput deste artigo. para a lorma de contratagiio ali prevista, podera ser
utilizado o Decreto Federal n® 11.462. de 31 de margo de 2023. no gue couber, de acordo com

o art. 187, da Lei Federal n” 14.133/2021.

Art. 113 - No dmbito da Administragio Publica Municipal. a contratacio direta sera
operacionalizada considerando a estrutura e as normas internas do Oredo demandante,
observado o fluxograma dos procedimentos. a ser editado em norma propria.

Paragrafo dnico - Incluem-se na competéncia de operacionalizacio da contrataciio direta
prevista no capui deste artigo todas as atividades inerentes a avaliacdo da conformidade da

instrugdo processual e o registro no sistema informatizado porventura existentez

_:5{,__.
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Art. 114 - O Orgdo demandante devera praticar todos os atos relativos & instrugdo processual
que forem da sua competéncia, observado as disposi¢des deste Decreto e. ainda, o Principio
da Segregagdo de Funcdes.

Parigrafo dinico - No caso de haver Fquipe de Planejamento. essa podera ser demandada

para a realizacdo dos atos de que trata o caput deste arligo, a excegéo do DFD.

Art. 115 - O instrumento de contrato decorrente de inexigibilidade ou dispensa de licitagiio.
nas hipoteses em que for obrigatério, de acordo com o estabelecido deste Decreto, deverd
fazer mencgio expressa ao ato que tiver autorizado a contrataglo direta e a respectiva proposta,
devendo conter, ainda, as cliusulas necessarias constantes do artigo 92, da Lei Federal n®
14.133/2021. naquilo que for aplicavel a contratagio direta.

§ 1° - As hipéteses de substituigio do instrumento de contrato. aplica-se. no que couber. o
disposto no art. 92. da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2 - A formalizagio de contrato, nos casos estabelecidos neste artigo, devera obedecer as
minutas padrio. a serem disponibilizadas pela assessoria juridica e controle interno do
Municipio. em ato conjunto proprio, visando a padronizagdo dos procedimentos em toda
Administracio Municipal.

§ 3" - Enquanto ndo forem disponibilizadas as minutas padrio. poderdo ser utilizadas as
minutas do Poder Executivo federal. no que couber, na forma do art. 19, inc, IV da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Secdo I1
Da Inexigibilidade de Licitacio

Art. 116 - F inexigivel a licitacao quando inviavel a competi¢io. nos termos do arligo 74.
capul e seus incisos, da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo contar com a instrugio
processual minima prevista neste Decreto. no que se aplicar, bem como:

I - Indicagdo. expressa. do fato gerador da inexigibilidade de licitacio:

IT — Enquadramento legal. na forma do artigo 74, da Lei Federal n” 14.133/2021.

§ 1° - Os procedimentos de inexigibilidade de licitagio deverdo atender a todas as condi¢oes e
exigéncias estabelecidas nos supramencionados artigos e Lei

§ 2" - No caso do inciso I, do art. 74, Lei Federal n® 14.133/2021, compete ao agente publico

responsavel pelo processo de contratagdo direta a jz;:;iu das providéncias necessarias para

N
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confirmar a veracidade da documentacio comprobatoria da condigdo de exclusividade. nos
termos do § 1° dos mesmos artigo e Lei.

8 3° - No caso do inciso 11, do art. 74, Lei Federal n® 14.133/2021. a exclusividade permanente
e continua do empresario serd atestada mediante a comprovagio de possuir vinculo prévio
com o artista hid, no minimo. 1 (um) ano e, ainda. cujo instrumento comprobatorio da
exclusividade (contrato, declaraco. carta ou outro documento) ndo possuo prazo inferior ao
periodo acima mencionado.

§ 4° - No caso do inciso I11, do art. 74, Lei Federal n® 14.133/2021, a comprovagdio da noldria
especializacdo cxigida poderd ser realizada por um. ou mais, dos requisitos ali estabelecidos,
desde que se comprove gue o meio comprobatorio escolhido tenha vinculagdo direta. ou
similar, com a execugdo do objeto a ser contratado.

§ 5" - No caso do inciso IV, do art. 74. Lei Federal n” 14.133/2021, escolha pela contratagio
por credenciamento deverd ser motivada durante a fase preparatdoria do procedimento. na
forma deste Decreto, ¢ atender, em especial, aos pressuposios para enquadramento na
contratagio direta, por inexigibilidade, a ser previsto em norma propria. admitindo-se.
enquanto ndo for editado o competente regulamento municipal. para a forma de contratagio
aqui prevista. a utilizacdo do Decreto Federal n® 11.878/2024. no que couber, de acordo com o
art. 187, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 6" - No caso do nciso V, do art. 74. Lei Federal n® 14.133/2021, a avaliacio prevista no §
3% daquele mesmo artigo deverd ser realizada por engenheiro. arquiteto ou corretor de
imoveis, devidamente credenciado por seu respectivo consclho profissional regulador,

conforme preveem o art. 7°, da Lei n® 5.194/66 e o art. 3°. da Lei n® 6.330/78.

Secdo 11
Da Dispensa de Licitagio

Art. 117 - A lieitagdo € dispensavel nas hipéteses previstas no art. 75, da Lei Federal n®
14.133/2021. devendo contar com a instrugdo processual minima prevista neste Decreto. bem
come:;

I — Indicagdo. expressa. do fato gerador da dispensa de licitagdo:

- Enquadra_mlpmﬂ legal em uma das hipoteses previstas no art. 75. da Lei Federal n®

i4.133r’2ﬂ2|.<§l

ey

Av, Senador Leite Meto, n™ B - Centro - Nossa Senhora de Lourdes'SE - CEP; 49,890-000
CONPL T3 T13.766/0001-24 - Fone: {79) 3316-1234



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENIIORA DE LOURDES

§ 1° - As contratagdes previstas no inciso VIIL. do art. 75, da Lei Federal n” 14.133/2021, a
critério da autoridade competente do Orgdo demandante. poderio ser encaminhadas ao Sctor
de Licitagbes para sua opcracionalizagdo.

§ 2° - A dispensa prevista na alinea “¢”., do inciso 1V, do caput. do art. 75, da Lei Federal n®
14.133/2021, quando aplicada a obras e servigos de engenharia. seguira procedimentos
especiais instituidos em regulamentagio especifica. nos termos suplementares do art. 61, do

Decreto Federal n® 9.283. de 7 de fevereiro de 2018.

Subsecao |
Das Dispensas em Razio do Valor

Art. 118 - As dispensas de licitagdo em razdo do valor, fundamentadas nos incisos | ¢ 1L do
art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, processadas no dmbito dos Orgdos e entidades da
Administragiio Publica deste Municipio. deverio seguir os procedimentos ¢ regras definidos

nesta secdo.

Art. 119 - A dispensa de licitagdo regulamentada por este Decreto devera levar em
consideragdo os valores fixados nos incisos | e 11, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, e
as posteriores atualizagdes que vierem a ser realizadas por normas federais. nos moldes do art.
182, da mesma Lei.

§ 1" - Para fins de aferi¢io dos valores que atendam aos limites previstos nos dispositivos
referidos do caput deste artigo. deverfio ser observados. de modo cumulativo:

I — O somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pelo respectivo Orgdo
demandante, esse assim considerado na forma deste Decreto. consideradas as licitagdes e as
contrataces diretas realizadas:

IT — O somatoric da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° - Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Formecedores -
SICAF. vinculada:

I - A classe de materiais. utilizando o Padrio Descritivo de Materiais (PDIM}) do Sistema de

Catalogacgao dc Material do Governo federal; ou
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[T - A descricio dos servicos ou das obras. constante do Sistema de Catalogagio de Servigos
ou de Obras do Governo federal.

§ 3° - No caso de o fornecedor ndo estar cadastrado no SICAF, e desde que inviavel a
identificacdo do seu ramo de atividade através da linha de fornecimento, excepcionalmente,
podera ser utilizada a adog@io do critério por subelemento de despesa. conforme disciplina a
Resolugdio TC n® 267, de 23 de agosto de 2011. do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe —
TCF/SE. ou outra que venha a substitui-la.

§ 4° - E vedado o fracionamento de despesas para a adogdo do procedimento de dispensa de
licitagdo em razio do valor.

§ 5° - O servidor indicado pelo Orgdo demandante. com a anuéncia da autoridade maxima.
devera certificar e declarar que a opgdo por dispensa de licitagdo em razdo do valor ndo
representa fracionamento de aquisicao ou contratagdo que deveriam ser licitadas por uma das
modalidades previstas na legislagio vigente,

§ 6" - Na hipotese de concentracdo de contratagdes de varios orgdos ou entidades em um
unico procedimento. serd considerado o valor limite para cada um deles. esses assim
considerados na [orma deste Decreto.

§ 7° - Na hipotese de contratagdo de servicos ou fornecimentos continuos deverd ser
considerado o valor global contratado para cada exercicio financeiro.

§ 8" - Excepcionalmente, sera admitida a alteracdo contratual, seja a titulo de acréscimo
quantitativo do objeto contratual. ou restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, nas hipoteses legais previstas, desde gque seja demonstrada a efetiva e real ocorréncia
de fato superveniente, pertinente ¢ suficiente para justificar a conduta de alteracio.

Art. 120 - O plangjamento das compras realizadas por meio de contratagdes diretas deveri
considerar a expectativa de consumo anual, observando-se o disposto neste Decreto e. ainda.

observar o art. 40, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 121 - As contratagdes de que tratam os incisos [ e I, do capur, do art. 75. da Lei Federal
n® 14.133/2021 serdo. preferencialmente, eletrénicas e operacionalizadas pelo sistema
eletronico de compras e servigos disponibilizado pelo Municipio, nos termos do §1° do art.
175 da mesma Lei.

§ 1° - Podera. também, ser adotada a contratacio eletrdnica estabelecida no capui deste artigo

nos casos de contratagdo de obras. bens e gervigos, incluidos os servigos de engenharia. nos
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termos do disposto no inciso Il e seguintes, do caput, do art, 75. da Lei n” 14.135/2021,
quando cabivel ¢. ainda, no caso de registro de pregos para a contratagao de bens e servigos
por mais de um Orgdo ou entidade. nos termos do § 6° do art. 82 da mesma Lei n°
14.133/2021.

§ 2" - A dispensa cletrénica deverd ser precedida de divulgagdo de aviso no sistema eletronico
de compras e servigos do Municipio. pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, contendo a
especificagio do objeto pretendido ¢ a manifestacio de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser sclecionada a proposta mais
vaniajosa, por meio de disputa entre os interessados. na forma deste Decreto.

§ 3" - Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos L e II, do art. 75, da Lei n®
14.133/2021, a estimativa de precos poderd ser realizada concomitantemente a sclegdo da
proposta economicamente mais vantajosa. para publicacdo visando obter propostas adicionais
de outros eventuais interessados, sendo esse procedimento realizado por meio de solicitagio
formal de cotagdes a fornecedores. as quais serdo publicadas. nos termos deste Decreto.

§ 4° - Lxcepcionalmente, a autoridade méxima do Orgdo demandante poderd dispensar a
adogdo do procedimento definido no pardgralo segundo. mantidas as demais exigéncias deste
decreto. mediante justificativa de que a disputa por meio do sistema cletrdnico importa em
imediato risco de prejuizo ao interesse publico.

§ 5" - Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos [ e 1. do art. 75. da Lei n°
14.133/2021. cujos valores de contratacio sejam considerados irrelevantes, assim entendidas
aquelas despesas cujo valor ndo ultrapasse, para bens e servigos. o limite previsto no §2° do
art. 95 da Lei n® 14.133/2021. a autoridade maxima do Orgdo demandante podera dispensar a
adogdo do procedimento definido no pardgralo segundo. admitindo-se. inclusive, a
simplificacdo na formalizagio do processo. mediante a elaboragdo, apenas, do primeiro
documento previsto no inciso [, do art. 109 e a cotacio de precos estabelecida no pardgrafo
terceiro deste artigo. ambos deste decreto, circundados pelo § 3° do art. 16. da Lei
Complementar 1n° 101, de ¢ de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal ¢ em
atendimento ao prinecipio da cficiéncia dos atos da administragdo publica.

§ 6° - No caso do § 5° acima deste artigo, poderd, ainda, ser dispensado o procedimento

: I
previsto neste Decreto. /)
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Subsecao 11
Da Instrucio Processual

Art. 122 - Cumpre ao 6rgio demandante encaminhar, por meio de procedimento proprio
devidamente autuado. pedido de aquisiio ou contratagio ao setor competente, contendo
todos os elementos necessarios e cabiveis ao procedimento, previstos no art. 3° deste decreto,
bem como:

| — informacdo sobre a observincia das disposigdes previstas na Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, além das previstas em legislagdo municipal e. ainda. as condigdes
previstas no § 2° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021:

Il - caracterizacdo. por meio de relatério de enquadramento da contratagio a uma das
hipéteses dos incisos [ efou II. do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, ¢ nos casos de
contratacdio de obras, bens ¢ servigos. incluidos os servigos de engenharia. nos termos do
disposto no inciso 111, e seguintes. do caput, do art. 75. da Lei n° 14.133/2021, quando cabivel
¢. ainda. no caso de registro de precos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um
orgdo ou entidade, nos termos do § 6°. do art. 82, da mesma Lei n® 14.133/2021.

Il — estimativa de despesa. que devera estar compativel com os pregos praticados no
mercado, fundamentada em pesquisa mercadologica. termo ou valor de referéncia. orgamento
ou planilhas de pregos acompanhadas de tabela de comparagio de valores, observados os

termos deste Decreto,

§ 1" - O Estudo Técnico Preliminar ¢ o documento de analise e/ou matriz de risco, conforme o
caso, com o devido gerenciamento. deverdio fazer parle da instrugio processual. observado o
disposto neste Decreto. guando uma das seguintes condigdes existirem:

I — Contratagdo de servigos e fornecimentos continuos, na forma do inciso XV, do art. 6° da
Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - Contratagcdo de servicos continuos, na forma do inciso XVI. do art, 6° da Lei Federal n®
14.133/2021;

IIT — Contratacdo de servicos ndio continuos ou contratados por escopo, na forma do inciso
XVIIL. do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021:

IV - Contratagio de servicos téenicos especializados. de natureza predominantemente

mtelectual, na lorma do inciso XV, do art. 6%, da Lei Federal n® 14.133/2021;

b
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V - Necessidade da existéncia de planilha para composi¢io de custo.

§ 2° - O termo de referéncia efou projeto basico. devera estar devidamente assinado.
mencionar a especificacdo do bem. obra ou servigo solicitado, conter o detalhamento da
contratacio ¢ a indicagiio dos eritérios de sustentabilidade adotados. meluindo, no que couber.

os requisitos previstos no inciso XXIII. do art. 6°. da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 123 - A auséncia de instrucdo completa do procedimento resultara na devolugdo do
processo ao orgdo demandante para sua adequagio. informando quais as providéncias devem
ser adotadas para 0 seu retorno.

Pardgrafo Ginico - Scra admitida a auséncia de documento, desde que devidamente justificada
¢ demonstrada sua inviabilidade. ou o seu ndo cabimento, para a formalizacdo do

procedimento em questdo, e cuja auséncia ndo resulte em qualquer inconsisténcia futura.

Art. 124 - A unidade contratante devera inserir o aviso de contratagdo direta no sistema
eletronico ¢ no scu sitio cletrdnico com as seguintes informacdes para a realizagio do
procedimento de contratagao:

I - A especificagio do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - As quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso 1l do
art. 3”, observada a respectiva unidade de fornecimento:

I - O local e o prazo de entrega do bem, presta¢do do servi¢o ou realizagio da obra;

IV - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagio aos lances intermediarios quanto em relagio ao lance que cobrir a
melhor oferta. no caso de ser adotada essa etapa:

V - A observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006. além das previstas na legislagio municipal vigente e, ainda, as condigdes previstas
no § 2° do art. 4%, da Lei Federal n® 14.133/2021;

VI - As condigles da contratagiio e as sangdes molivadas pela inexecucio lotal ou parcial do
ajuste; e

VIl - A data ¢ o hordrio de sua realizacdo. respeilado o hordrio comercial, ¢ o enderego
eletronico onde ocorrera o procedimento.

Parigrafo anico - Em todas as hipoleses estabelecidas no art. 1° deste decreto. o prazo fixado

para abertura do procedimento e envio de pmpnﬁl:{zf']am:e& de que trata o art. 15 e seus §§ 1°
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¢ 2° deste decreto. ndo serd inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacio do

aviso de contratacéo direta.

Art, 125 - O procedimento sera divulgado no sistema eletronico adotado pelo Municipio ¢ no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Paragrafo @nico - Para participar do procedimento de dispensa eletronica, o fomecedor
devera estar devidamente credenciado no sistema eletrdnico utilizado ¢ seguir os

procedimentos e regras estabelecidos na respectiva ferramenta.

Art. 126 - O fornecedor interessado. apds a divulgagio do aviso de contratagdo direta,
encaminhara. exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com a descrigdo do
objeto ofertado, a marca do produto. quando for o caso. e o prego, até a data ¢ o horario
cstabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda. declarar, em campo proprio do
sistema, as seguintes informagdes:

1 - A inexisténcia de lato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

IT - O enquadramento na condi¢io de microempresa € empresa de pequeno porte, nos [ermos
da Ler Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, quando couber:;

[IT - O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratacio,
constantes do procedimento;

LV - A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema. assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - A cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social. de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/1991. s¢ couber: e

VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII. do art. 7°. da Constituicio Federal.

Art. 127 - Quando do cadastramento da proposta, na forma deste Decreto, o fornecedor
podera parametrizar o scu valor [inal minimo ¢ obedecera 4s seguintes regras:

1 - A aplica¢io do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagio ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envie automadtico pelo sistema. respeitado o valor final minimo

estabelecido ¢ o intervalo de que trata o inciso L. f'
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§ 1° - O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que nfio assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° - O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater sigiloso para 0s
demais fornecedores e para a unidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos orgdos de controle externo ¢ interno.

Art. 128 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel
pelo énus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexio.

Subsecio 111
Da Abertura do Procedimento ¢ do Envio de Lances

Art. 129 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos ¢ sucessivos, quando for o caso, por
periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

§ 1" - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento serd
encerrado € o sistema ordenara ¢ divulgara os lances em ordem crescente de classificacio.

§ 2" - O procedimento estabelecido no caput deste artigo e neste capitulo podera ser
dispensado nos casos deste Decreto.

§ 3" - No caso das contratagdes com recursos federais. fica vedada a nio adogio do

procedimento previsto neste capitulo, em quaisquer casos, na forma deste Decreto.

Art. 130 - O fornecedor somente poderd olerecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° - O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema. )‘r

Na
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Art. 131 - Durante o procedimento, os fornecedores serfo informados. em tempo real. do

valor do menor lance registrado. vedada a identificagio do fornecedor.

Art. 132 - O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema quando do recebimento

de seu lance.

Subseg¢iio IV
Do Julgamento e da Habilitacio

Art. 133 - Encerrado o procedimento de envio de lances. nos termos deste Decreto, o Orgio
realizara a verificacio da conformidade da proposta classilicada em primeiro lugar quanto &
adequaciio ao objeto e a compatibilidade do preco em relagio ao estipulade para a

contratacio.

Art. 134 - Definido o resultado do julgamento, gquando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o Orgdo poderd negociar
condi¢des mais vantajosas.

§ 1" - Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selecio da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos deste Decreto e § 4°, do art. 7° da
Instrucio Normativa n® 635, de 2021, a verificaciio quanto 4 compatibilidade de precos sera
formal e devera considerar., no mimimo. o namero de concorrentes no procedimento € os
valores por eles ofertados.

§ 2° - O aviso de contratagio direta devera estabelecer prazo de. no minimo, 30 (trinta)
minutos, contado da solicitagdo no sistema. para resposta do detentor da proposta vencedora a
convocacio de negociacio,

§ 3" - Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,

devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

Art. 135 - A necgociacdo poderda ser leila com os demais fornccedores classificados.

exclusivamente por meio do sistemfilﬂda a ordem de classilicagio, quando o primeiro
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colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer

acima do preco maximo definide para a contratagdo. observado o disposto neste Decreto.

Art. 136 - Definida a proposta vencedora, o Orgdo deverd solicitar, por meio do sistema. o
envio da proposta e, se necessario. dos documentos complementares. adequada ao dltimo
lance ofertado pelo vencedor.

§ 1° - No caso de contratagio em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com
indicacio dos quantitativos e dos cuslos unitarios ou de custos ¢ formagiio de pregos. csta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposla
vencedora.

§ 2° - O aviso de contratagdio direta devera estabelecer prazo de. no minimo, 1h (uma hora).
contado da solicitaciio no sistema. para envio da proposta ¢, s¢ necessario. dos documentos

complementares. adequada ao ultimo lance ofertado.

Art. 137 - Para a habilitacdo do formecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigdes de que dispde a Lei n® 14.133/2021.

§ 1° - A verificacio dos documentos de que trata o caput poderd ser realizada no SICAF ou
cm sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios,
quando o procedimento lor realizado em sislemas proprios ou outros sistemas disponiveis no
mercado. assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

§ 2" - O disposto no § 1" deve constar expressamente do aviso de contratacdo direta.

§ 3" - Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 1° ou de documentos ndo
constantes do SICAF, o Orgdo devera solicitar ao vencedor. no prazo definido no aviso de
contratagdo direta, o seu envio por meio do sistema.

§ 4° - O aviso de dispensa de contratagio direta devera estabelecer prarzo de, no minimo., 1h
{uma hora), contado da solicitacio no sistema. para envio dos documentos complementares de

que trata o § 3°

Art. 138 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 137, o fornecedor

serd habilitado. observado o disposto no § 10 do art. 109, deste Decretn;é
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Pardgrafo tnico - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
érgdo ou entidade examinard @ proposta subsequente ¢ assim sucessivamente. na ordem de
classificag¢do. até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto ¢ as

condigdes de habilitagdo.

Art. 139 - No caso de o procedimento restar fracassado. o Orgdio podera:

I - Republicar o aviso de contratagio direta pelo mesmo periodo previamente determinado
para apresentacdo de proposta;

I1 - Fixar prazo no aviso de contratacio direta para que os fornccedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situacdo no que se referc a habilitagdo: ou

[TT - Valer-se. para a contratagfio. de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento. se houver. privilegiando-se os menores precos. sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigdes de habilitagio exigidas.

Pardgrafo iinico - O disposto nos incisos | e L1, do capwr podera ser utilizado nas hipoteses

de o procedimento restar deserto.

Secdo IV
Da Adjudicacido ¢ da Homologacio

Art. 140 - Encerrada a etapa de julgamento ¢ de habilitacdo. o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacao do objeto ¢ homologacdo do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71, da Lei n® 14.133/2021.

Secio V
Da Formalizacio ¢ Publicacio dos Contratos

Art. 141 - Os contratos celebrados com base nos procedimentos previstos neste decreto serio
formalizados conforme o disposto no Titwlo 1M, da Lei n® 14.133/2021. podendo o
instrumento de contrato ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato. nota
de empenho de despesa. autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico, nos lermos
do art. 95 da referida lei, ¢ observado o disposto no § 8° do art. 109, deste Decreto. nos
seguintes casos:

I - Dispensa de licitagio em razio de valor. assim entendidas aquelas da Subsecéo I, deste

Capitulo;
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IT - Compras com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obriga¢des futuras. inclusive quanto a assisténcia técnica. independentemente de seu valor.

§ 1" - Os instrumentos de contrato. ou outros instrumentos habeis nos termos do capul.
deverdo ser publicados, nos termos do art, 109, inciso XV e § 9" deste Decreto.

§ 2° - O Municipio adotard as providéncias necessdrias para publicacio dos scus contratos, ou
outros instrumentos habeis. no PNCP. mediante integragiio dos sistemas proprios, garantindo

o atendimento as exigéncias estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.

Seciao VI
as Sang¢des Administrativas

Art. 142 - O lomecedor estard sujeilo as sangdes administrativas previstas na Leil n°
14,133/2021 ¢ em outros normativos aplicaveis. sem prejuizo da eventual rescisdo do
mstrumento contratual ou putro instrumento habil. conforme o caso.

Pardgrafo dnico - O Aviso de Contratagio Direta deverda contemplar clausula especifica

referente as sancdes admimstrativas.

CAPITULO VII _

Da Adesdo a Atas de Registro de Pregos de Outros Orgios
Art. 143 - O Orgio demandante. ao identificar uma ARP perenciada por outro Orgdo ou
entidade da Administragiio Publica federal. estadual, distrital ou municipal que atenda as
especilicagbes constantes do Termo de Referéneia ou Projeto Basico, poderd requerer 4
realizacio da adeséo.
§ 1° - O Orgao demandante devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia.
a viabilidade e a economicidade para a Administragdo Municipal com a utilizagio da ARP a
que s¢ pretende aderir, devendo considerar:
I - Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratagiio ordindrio e se optar pela adesio;
Il - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento:
1T — Demonstragdo de gque os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado:
§ 2° - A quantidade solicitada para adesdio ndo poderd extrapolar o limite previsto na

legislacdo vigente;
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§ 3° - Cabera ao Orgio demandante anexar 20s autos os documentos exigidos:
§ 4° - Apos a autorizagdo do orgdo gerenciador, a Administragio Municipal deverd eletivar a
contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogdvel, excepcionalmente, por igual

periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VIII )
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 144 - A cficdcia das contratagdes esta condicionada i sua publicidade. que devera ser
(]

realizada em conformidade com os artigos 34 ¢ 94, e 0 § 2° do art. 174, da [er n

14.133/2021, bem como o art. 82, deste Decreto,

CAPITULO IX
DA EXECUCAQ DA CONTRATACAO
Art. 145 - Para cada contratacio, independentemente do instrumento que a formalizard, serdo
designados gestores e fiscais.
Secao |
Da Determinacao para Execucio do Objeto
Art. 146 - Nas hipoteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da
contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar o
objeto.
§ 1" - A nouificagio formal. que podera ser encaminhada por mensagem eletrénica. conterd.
pelo menos. um dos seguintes documentos:
I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;
Il - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor da contratagfio a ser entregue presencialmente
ou por via eletronica & contratada ou fornecedor beneficidrio. juntamente com a respectiva
Nota de Empenho nos casos em que niio houver instrumento contratual:
Il - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratagio a ser entregue
presencialmente ou por via eletrdnica 4 contratada ou lomecedor beneficiario. juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em gue nio houver instrumento contratual.
§ 2° - Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificacio,

por meio eletrdnico ou documento olicial, no prazo indicado no instrumento ::u;;, ocatorio.
d
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§ 3* - [ facultada & contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos

documentos citados neste artigo no prazo indicado ne instrumento convocatorio.

Secao 11

Da Formalizacido do Recehimento do objeto
Art. 147 - O recebimento provisorio ¢ definitivo de obras, bens. materiais ou servigos deve
ser realizado conforme o disposto no art. 140. da Lei n® 14.133/2021, ¢ em consonincia com
as regras e os prazos definidos no instrumento convocatno.
§ 1" - O recebimento de bens e materiais. ou de locagdo de equipamentos. serd realizado:
I - Em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento ¢ liscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter lécnico;
b) definitivamente. por gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente.
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuals:
IT - Em se tratando de bens e materiais:
a) provisoriamente., de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo. com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;
b) definitivamente. por gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
§ 2° - O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentagiio preparada. objetos
de pequeno valor, ou demais contralacdes que ndo apresentem riscos consideraveis &
Administracio.
§ 3° - Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqucles

enquadraveis nos incisos [ e I1. do art. 73 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 148 - As atividades de gestdo e liscalizagio devem observar o principio da segregacio
das fungdes, e as seguintes diretrizes:
I - O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de [iscalizacio,

por meio de relatorio detalhade contendo ¢ registro, a analise e a conclusio acerca das
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ocorréncias na execugdo do contrato, o qual deverd ser encaminhado ao gestor do contrato
para recebimento definitive, juntando documentos comprobatorios. quando for o caso:

11 — O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autondade
competente, ato que concretiza o ateste da execucio dos servigos. sera realizado por meio das
scguintes atividades:

a) andlise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagdo téenica ¢
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa. indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a coniratada, por escrito, as
respectivas corregoes;

b) emissio de termo detalhado para eleito de recebimento definitivo do objeto, com base nos
relatérios € documentagio apresentados:

¢) comunicacdo & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda. o Instrumento de Medi¢io de Resultado

(IMR), quando aplicavel.

Secdo M1
Do Pagamento
Art. 149 - As contratagdes terdio pagamento eletuado por intermédio de depdésito em conta
bancaria da contratada, ou modalidade congéneres. respeitadas as condigdes previstas no
iistrumento convocatorio ou no contrato.
§ 1" - O gestor do contrato deverd enviar o processo com a solicitacio de pagamento a
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento. respeitando a previsdo contida no
instrumento convocatdrio ou no contrato.
§ 2 - Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatorio ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo. deverd ser
leita a atualizagdo monetdria do valor devido e o respectivo processo devera ser priorizado.

observada a ordem cronolégica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

Art. 150 - A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela Administracdo
Municipal. para cada fonte diferenciada de recursos. com fundamento neste Decreto serd
subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - Fommecimento de bens: ,{

wl
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Il - Locagdes:

[T - Prestagio de servigos;

IV — Realizagdo de obras.

§ 1° - A ordem cronolégica terd como marco inicial. para efeito de inclusdo do creédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidagio de despesa.

§ 2" - A ordem cronologica referida no caput, deste artigo podera ser alterada, mediante prévia
justilicativa da autoridade competente. nas hipéteses previstas no § 1% do art. 141, da Lei n°
14.133/2021.

§ 3° - No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral da
obrigacdo ou controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensfo. qualidade ¢
quantidade, a parccla incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posigdo da ordem cronologica.

§ 4° - A inscricdo da despesa em restos a pagar ndo altera por si sO a sua posi¢do na ordem
cronologica de pagamentos.

§ 5° - Devera ser disponibilizado., mensalmente, em se¢do especifica do Portal da
Transparéncia do Municipio. a ordem cronologica dos pagamentos decorrentes de obrnigagdes
contratuais. bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracio dessa ordem.
§ 6° - Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados & finalidade ou a
despesa especifica serio ordenados em listas proprias para cada convénio. contrato de
empréstimo ou de financiamento. fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuia

obtengdo exija vinculagio.

Segdo TV

Das Penalidades
Art. 151 - O licitante ou a contratada que incorra nas infragdes previstas no art. 155, da Lei n®
14.153/21, apuradas em regular processo administrativo com garantia de contraditorio ¢
ampla defesa. sujeita-se ds seguintes sangdes:
I - Adverténcia:
II - Mulia;
I - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragiio de intdoneidw para licitar ou contratar.

&

-
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Pardgrafo tnico - A aplicagio das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em

hipotese alguma. a obrigagiio de reparacio intcgral do dano causado a Adminisiracao Publica.

Art. 152 - Os editais ¢ instrumentos convocatorios deverdo prever expressamente as hipoteses
de aplicagdo das sangdes previstas no art. 156, da Lei n® 14.133/2021. notadamente 03

detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 153 - O procedimento para a apuragio ¢ aplicagiio das sangdes previstas no art. 156, da
Lein® 14.133/2021. sera regulado em ato normativo proprio.

§ 1" - Para a aplicacio de qualquer penalidade contratual € imprescindivel a prévia
instauracio do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditorio e
ampla defesa.

§ 2° - O ato normativo referido no caput. deste artigo dispora sobre os requisitos e condigdes

de aplicacfo, respeitados os principios norteadores da Administragdo Publica.

Art. 154 - Na aplicacio das penalidades. a autoridade competente observara:

I - Os principios da proporcionalidade e da razoabilidade:

11 - A ndo reincidéncia da infragéo:

11T - A atuagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
COmissiva;

IV - A execugiio satisfatoria das demais obrigagdes contratuais:

V - A nio existéncia de efetivo prejuizo matenal & Admimstragio;

V1 - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade. conforme norma ¢
orientacdes dos orgdos de controle.

§ 1° - Excepcionalmente, caso a penalidade prevista no instrumento convoecatorio ou no
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo
dela decorrente. a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la. observados os
demais critérios previstos neste artigo.

§ 2" - Sera permitida a retengdo cautelar tempordria da parte do pagamento correspondente a
pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipdieses em que houver o risco de ser frustrada a

cobranca do débito. mediante decisio fundamentada da autoridade competentj
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§ 3° - O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicagdo ou de

aplicagdo de penalidade inferior & inicialmente prevista.

Secio V

Das Alteracies dos Contratos
Art. 155 - Os contratos adminisirativos do Poder Executivo Municipal. notadamente as suas
clausulas de natureza econdémico-financeira e regulamentar. bem como a forma de pagamento.
poderdo ser alterados nas hipdteses e condi¢des previstas no art, 124, da Lei n® 14.1353/2021 ¢
as disposicdes deste Decreto.
§ 1° - Cabera ao gestor do contrato iniciar a instrugio que vise  alteragio de contrato sob sua
responsabilidade. seja por iniciativa propria ou por solicitagio da contratada.
§ 2° - As alteracdes contratuais que acarrelem aumento de despesa estario sujeitas a
verificacdo de disponibilidade ¢ previsdo or¢amentaria pela Secretaria Municipal de Finangas,
ou Orgdo correlato.
§ 3° - As decisdes adotadas pela Administracdo Municipal relativas a alleragdes no
instrumento contratual serdo comunicadas & parte interessada, por escrito. por melo de
correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR). ou mediante ciéneia inequivoca do
interessado manifestada por meio eletrénico idonco.
§ 4° - Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o orgdo demandante deverd elaborar
expediente que contenha, no minimo:
I - Justificauva:
I — Indicagfio do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;
I1I - No caso de acréscimo qualitativo. especificacdes técnicas.
Art. 156 - A alleracio de clausula econdmico-financeira serd feita por meio de:
I — Reajuste em sentido estrito:
Il - Repactuacio:

[T - Revisdo,

Art. 157 - A clausula regulamentar admite alteracdes compreendendo:
I - Modificagdes do projeto ou das especificagdes:
IT - Acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto:

111 - Substituicdo da garantia;
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IV - Modificacio do regime de execuciio.

Art. 158 - A forma de pagamento poderd ser alterada sempre gue tal modificacio for
suficiente para restabelecer o equilibrio econdmico-linanceiro ou a exequibilidade do
contrato. atingidos pela superveniéncia de novas condigdes de mercado ou de fatos
imprevisivels ou ndo previstos no ajusie. vedada a antecipagio de pagamento em relagio ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagio de fornecimento de bens

ou execucao de obra ou servicos.

Secio VI

Da Prorrogacio do Prazo de Vigéncia e de Execugio dos Contratos
Art. 159 - Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as disposigdes
da Lei n” 14.133/2021, poderio ter as seguintes vigéncias maximas:
I - Contratos por escopo predefinido: vigéneia compativel com a logica de execucio
contratual.
Il - Contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos: até 05 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo:
HI - Contratos que gerem receita para a Administragfo e contratos de eficiéncia:
a) at¢ 10 (dez) anos. nos contratos sem investimento:
b) at¢ 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.
IV - Contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informagdo: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos:
V- Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacio de servigo associado:
vigencia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servigo de operagiio e manuten¢do. este limitado a 05 (cinco)
anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagio. desde que
observado o limite méiximo de 10 (dez) anos.
§ 1° - Enquadram-se na hipétese prevista no inciso Il do caput. deste artigo. 08 Servigos
contratados e compras realizadas pela Administragio Municipal para a manutencio da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.
§ 2° - A possibilidade de promrogacio de vigéncia (dos contratos deverd estar expressamente

prevista no edital e no instrumento convocatério. ir
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§ 3° - Na hipétese prevista no inciso L. do capur, deste artigo. o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nio for concluido no periodo firmado no
contrato, respeltado o trdmite processual.

§ 4° - O Poder Exccutivo Municipal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado
nos contralos em que seja usudrio de servigo publico essencial. desde que comprovada, a cada

exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacao.

Art. 160 - Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no cdital
e no Instrumento contratual o prazo de execugdio e, sempre gue possivel. o cronograma fisico-
financeiro.

§ 1° - Preferencialmente. o prazo de vigéneia devera ser superior ao prazo de execugiio do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 2° - Os prazos de execugdo, conclusio e entrega nos contratos por escopo predefinido
admitem prorrogacio, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutengdo
de seu equilibrio econdmico-linanceiro. desde que ocorra algum dos seguintes motivos.
devidamente autuados em processo:

[ - Alteraco do projeto ou especificacdes, pela Administracdo:

Il - Superveniéncia de fato excepeional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes. que
altere fundamentalmente as condigdes de execugdo do contrato:

I - Interrupcdo da execugio do contrato ou diminuigio do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administracdo;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato. nos himites permitidos na
Lein® 14.133/2021:

V - Impedimento de execugio do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administraciio em documento contemporineo i sua ocorréncia;

V1 - Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo. inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugiio

do contrato. sem prejuizo das sangdes legais aplicdveis aos responsaveis.

Art. 161 - A prorrogacio de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Poder
Executivo Municipal serg precedida de reavaliagio para sc demonstrar a vantagem na

continuidade do ajuste. 4
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§ 1° - Poderdo ser utilizadas. para verificacdo da natureza vantajosa, as fontes previstas no art.
63, deste Decreto.

§ 2° - Caso seja mais vantajosa para o Poder Executivo a realizagio de novo procedimento
licitatorio, mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a
continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse da Administra¢do, o contraio
podera ser, justificadamente. prorrogado pela autoridade competente.

§ 3" - Na hipotese do § 2° deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a
prorrogagio, a previsio de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do nicio da execugio do

contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

Art. 162 - Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, deverd encaminhar os
autos ao Setor de Licitagdes para verificagdo preliminar em. pelo menos, 60 (sessenta) dias
antes do vencimento da vigéncia contratual.

§ 1° - O processo que serd enviado pelo gestor ao Sctor de Licitagdes para verificagdo
preliminar devera conter, no minimo, a documentaco basica para instrugdo de prorrogagio
contratual, composta pelos seguintes documentos:

| - Expediente com as justificativas detalhadas para a manutenciio do contrato. com a devida
manifestagio acerca da vantajosidade da prorrogacio:

Il - Formalizagio da concordineia da contratada quanto a prorrogacao:

[II - Demonstracio da manutengio da vantajosidade dos precos contratados.

§ 2° - Os processos de prorrogagio de contratagdes de bens e servigos que foram
originalmente fundamentados por meio de inexigibilidade de licitagio deverdo conter.
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagio de inexigibilidade
e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° - A prorrogacio de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentagdo do documento desenilo
no inciso 111, do § 1". deste artigo.

§ 4° - Os autos deverdo retornar ao gestor da contratagdo para complementagdo dc
informagdes sempre que se observar, durante a verilicacdo preliminar. a auséncia de um dos
documentos necessarios 4 instrugdo. ou se concluir que as informagdes nos autos estio

imprecisas ou incompletas.
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Art. 163 - O termo aditivo de prorrogacio dos contratos incluird, obrigatoriamente, as

clausulas econdmico-financeiras alteradas em razio da prorrogagio.

Art. 164 - Apos verificagdo da viabilidade financeira-orcamentaria para prorrogagio
contratual. o Orgdo interessado encaminhard pedido de parccer juridico apenso aos autos do
processo licitatério para apreciacio do pleito. pela Procuradoria Geral do Municipio e ou
Assessoria juridica designada, finalizando com a delibera¢do da autoridade competente para

realizacdo de termo aditivo ou congénere.

CAPITULOX .
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 165 - Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto. no que couber ¢ na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por

Orgdos ¢ entidades da Administragio Pablica Municipal.

Art. 166 - Nas referéncias aos atos normativos federais como pardmetro normativo municipal,
considerar-se-d a redacdo em vigor na data de publicagdo deste Decreto,

Art. 167 - Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n® 14.133/2021, para fins de
aplicacio da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no dmbito da Administracio
Municipal deverdo ser considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder

Executivo Federal.

Art. 168 - A Procuradoria Geral do Municipio podera editar normas complementares ao
disposto neste Decrcto e disponibilizar informagdes ¢ orientacdes adicionais. inclusive
maodelos de arlelalos necessarios a instrugdo dos processos de contratagio.

Art. 169 - Enquanto ndo for efetivada a plena integracio dos sistemas utilizados pela
Administragiio Municipal ao Portal Nacional de Contratagdes Pablicas (PNCP):

[ - Quando a divulgagdo obrigatéria dos atos cxigidos pela Lei n® 14,133/2021 sc referir a
aviso, autorizacdo ou extrato. a publicidade dar-se-a através de sua publicacdo no Portal da

Transparéncia do Municipio n'{ nao Didrio oficial do Municipio, sem prejuizo de sua tlempestiva
||Il =
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dispomibilizacdo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe:

IT - Quando a divulgacdo obrigatoria dos atos exigidos pela Lel n® 14.133/2021, se refenir a
inteiro teor de documento, edital ou instrumento contratual, a publicidade dar-se-a através de
sua disponibilizagao integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem
prejuizo de eventual publicagdo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal

de Contas do Fstado de Sergipe.

Art. 170 - Este Decreto entra em vigor nesta data, retroagindo secus efeitos a partir de 01 de

fevereiro de 2024,

\I?ﬁm Senhora de Lourdes/SE. em 23 de fevereiro de 2024,

| Fi
LA+ >
A AT p}i:{j__(_'r{w*_—_
LAER MES DE ANDRADE

refeito Municipal
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