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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2020

QTS PRET TM
JCOES PRELI

O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DE LOURDES, ESTADO DE SERGIPE, neste ato
representado por sua Prefeitura, localizada a Av. Senador Leite Neto, n°. 80, Centro, Nossa Senhora de
Lourdes/Se, inscrita no CNPJ sob o n°. 13.113.766/0001-24, através de sua Pregoeira designada pela Portaria
n° 03, de 02 de Janeiro de 2020, torna publico para conhecimento dos interessados, Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEI, que realizara licitagdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme descrito neste
Edital e seus Anexos. O procedimento licitatorio que dele resultar obedecer integralmente a Lei n°
10.520/2002 e o Decreto Federal n® 3.555/2000, Decreto Municipal n® 32/2010, que regulamenta a licitagdo
na modalidade de Pregdo no municipio, bem como, aplicar-se-ao subsidiariamente as normas constantes das
Leis 8.666/93, 9.784/99 e suas alteragdes e Lei Complementar n°® 123/2006 alterada pela Lei Complementar

n° 147/2014.

1. DO OBJETO 7 T s S i Sty T g
1.1 — Constitui objeto da presente licitagdo contratagdo Licenga de Uso de Software Integrado de Gestdo
Pablica - SIGP, contendo os seguintes modulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento
Orgamentario (PPA, LOA, LDO), Administrativo e Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento,
Gestio de Pessoal, Almoxarifado, Patrimdnio, Tributos, Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online
(ISS e Bancos ), além de dispor em ambiente web, o Portal do Servigo Publico, Portal do Cidaddo (Lei de
Acesso e Informagdo) e Diério Oficial Eletrdnico do Municipio, incluindo implantagdo, migragao de dados,
treinamento, manutengdo e suporte técnico, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia

(Anexo I), para desenvolvimento das atividades administrativas.

1.2 - Os servigos prestados deverdio atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas
baixadas pelos 6rgdos competentes de controle e fiscalizagdo.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGA

Tass

) PRESENCIAL

DATA: 15 de Abril de 2020.

HORARIO LOCAL: 10h:00min

LOCAL DA SESSAQO: Sala da Comissio Permanente de Licitagio, situada a Av. Senador Leite Neto,
n°. 80, Centro, Nossa Senhora de Lourdes/Se.

Formalizaciio de Consultas e Edital: Setor de Licitagdo - Enderego a Av. Senador Leite Neto, n°. 80, Centro,
Nossa Senhora de Lourdes/Se, no horério das 8 horas as 12 horas;

'Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe
C.N.P.J. 13.113.766/0001-24

%\; '
N\




"
g

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a
este Pregdo serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento da Prefeitura Municipal de Nossa
Senhora de Lourdes — Sergipe, que se seguir, se outra data ndo tiver sido definida pela pregoeira.

No local acima indicado, serdo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregdo, com respeito ao:

Credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas em participar deste Pregéo;
Recebimento da declaragdo de habilitagdo e dos envelopes “Proposta de Pregos” e “Documentagdo
de Habilitag@o”;

Abertura dos envelopes “Proposta de Pregos” e exame da conformidade das propostas;

Divulgagao das licitantes classificadas e das desclassificadas;

Condugao dos trabalhos relativos aos lances verbais;

Abertura do envelope “Documentagdo de Habilitagdo™ da licitante detentora do menor prego e exame
da habilitagdo e verificag@o da situagdo das licitantes perante as exigéncias contidas neste Edital;
Outros que se fizerem necessarios a realizagao deste Pregdo.
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7.

2. DA CONDICAO DE PARTICIPACAC

2.1. PODERA PARTICIPAR desta licitagio as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual - MEI, regularmente estabelecida no Pais, cujo ramo de atividade constante
de seus atos constitutivos seja compativel com o objeto do presente Certame, e que satisfaga todas as
exigéncias, condigdes e normas contidas neste Edital e seus Anexos;

2.2 - As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEI, terdo o
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei
Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014.

2.3 - A condigdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual serdo
comprovadas mediante apresentagdo das seguintes documentagdes:

2.3.1 - A Comprovagdo da condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte pelo licitante,
empresario ou sociedade sera efetuada exclusivamente mediante Certiddo expedida pela Junta Comercial de
seu domicilio, emitida no corrente ano, vedada a aceitagdao de qualquer outra forma de apresentagdo e devera
ser entregue na fase de credenciamento.

2.3.2. O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condi¢gdo mediante a apresentagdo do
Certificado de Condigdao de Microempreendedor Individual (CCMEI), que podera ser obtido no enderego:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/Certificado, juntamente com o certificado deverd ser apresentar
copia do RG e CPF; (art. 18-E § 3° da Lei Complementar n® 123/2006).

2.3.3 - A licitante que declarar ser Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual (MEI) e ndo comprovar tal condigdo na fase de credenciamento em conformidade com os subitens
2.3.1 e 2.3.2, conforme o caso, ndo se beneficiara do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
n°® 123/2006 alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, portanto ndo podera participar desta licitagdo.

2.3.4 — A empresa que declarar falsamente enquadrada como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno
Porte (EPP), para beneficiar-se do tratamento diferenciado, incorrera em infragdo penal e estara sujeita as
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

penas previstas no artigo 93 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das demais penalidades civeis, criminais e
administrativa cabiveis;

2.4. NAO SERA ADMITIDA, nesta licitagdo, a participagdo de Empresas, Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEI enquadradas em qualquer das hipoteses a seguir
elencadas:

I — Que, em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢do, sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si;

I — Encontrem-se sob faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores,
dissolugdo ou liquidagdo;

I11 - Tenham sido suspensas, temporariamente, de participar de licitagdes e contratar com esté4 Prefeitura e/ou
declaradas inidéneas para licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal,
Estadual ou Municipal, salvo as reabilitadas;

IV - Que tenha como socios servidores ou dirigentes de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitagdo;

V - Estejam inadimplentes com obrigagdes assumidas perante a Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de
Lourdes - Sergipe.

2.5. A licitante devera ter ciéncia de que seu representante legal ndo podera, em hipétese alguma, representar
mais de uma empresa, sob pena de verificando-se tal situagdo, ser, as empresas assim representadas,
prontamente desclassificadas/inabilitadas, sem que lhes caiba nenhum recurso ou indenizagao;

2.6. Nio sera permitida a participagdo, na licitagdo, de mais de uma Empresa, Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEI sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas
ou juridicas;

2.7. A participagio neste certame implica na aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

3.1. O licitante podera vir representado por seu administrador/proprietario ou por mandatério.
3.2. Somente sera admitido o credenciamento de um unico representante para cada licitante.
3.3. O representante devera ter poderes para, em nome do licitante, praticar todos os atos relativos as etapas

do pregdo, principalmente para formular propostas, ofertar lances, apresentar recursos e
impugnacdoes.

3.4. Os poderes de representagdo deverdo ser demonstrados junto a pregoeira por meio de instrumentos
publicos ou particulares, observado o seguinte:

I — No caso de pessoa que exerce a fungdo de 6rgdo da empresa (proprietario, dirigente, sécio-gerente, etc.),
deverdo ser apresentados: a carteira de identidade do representante e o instrumento de constitui¢io da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

sociedade empreséria (contrato social ou estatuto), o qual deverd constar os poderes necessérios a
assun¢io de obrigacdes em nome da pessoa juridica. Se o representante for sécio nio detentor de
poderes para isoladamente formular propostas ou praticar atos de administragiio, os demais sécios
participantes da administragio, conforme dispuser o instrumento de constitui¢io da empresa, deverio
outorgar-lhe os poderes necessarios.

I — Os mandatarios por meio de procuragdo particular deverdo apresentar o documento de identidade
(outorgante e outorgado) e instrumento de mandato para que o agente administrativo confronte a assinatura
com aquela constante do documento de identidade do outorgante, ou estando este presente € assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio documento. Juntamente com os
documentos mencionados, 0 mandatério devera apresentar documento (contrato social, estatuto, etc.)
que comprove os poderes do mandante para a outorga das faculdades constantes da credencial.

3.5. A falta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicard a impossibilidade de o
licitante formula-los, aplicando-se o que dispde o item n° 3.6. Recomenda-se, assim, a adogdo do modelo de
procuragdo posto no Anexo V deste edital.

3.6. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representagdo ndo podera formular as ofertas verbais da
etapa de lances do pregdo, valendo, contudo, para todos os efeitos, os termos de sua proposta escrita.
Outrossim, o licitante nio podera praticar qualquer ato na sessdo de realizagdo do certame, como a
interposigdo de recursos.

3.7. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou pela pregoeira (ou servidor da
equipe de apoio).

3.8. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem estar fora dos
envelopes de proposta ou documentos de habilitacao.

4. DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS E DE DOCUMENTACAO

4.1. A proposta de prego e os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues no dia, hora e local fixado no
predmbulo deste instrumento, em envelopes distintos, opacos, lacrados (com cola ou lacre) e identificados
em seu frontispicio com o nome da licitante e com os seguintes dizeres:

ENVELOPE n° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES
PREGAQO PRESENCIAL N° 04/2020

RAZAO SOCIAL

CNPJ:

ENVELOPE n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2020

RAZAO SOCIAL

CNPJ:
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4.2. Nio havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impega a realizagdo do
certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia util subseqiiente, conservando & mesma hora e local, se
outra data ou horario ndo forem estabelecidos pelo Setor de Licitagdes e Contratos ou pela pregoeira.

DA PROPOSTA DF

5.1. A Proposta de Pregos deveré ser impressa em papel personalizado da licitante, em uma via, redigida em
lingua portuguesa (salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente), sem cotagdes alternativas, ressalvas,
rasuras, emendas ou entrelinhas, datada, rubricada em todas as paginas e assinada na ultima pelo
representante legal ou procurador da empresa licitante, além de conter o seguinte:

5.1.1. Identificagdo social, n°. do CNPJ, enderego completo, CEP, e-mail, fax e telefone da licitante, bem
como, conta corrente, nome e nimero da agéncia bancéria pela qual ocorrerd o crédito dos pagamentos a
serem efetuados pela Prefeitura, na hipotese de sagra-se vencedora desta licitagdo;

. 5.1.1.1. O nome, estado civil, profissio, naimero do CPF e da Cédula de Identidade, domicilio e cargo na

empresa, da pessoa que ficara encarregada da assinatura do contrato decorrente desta licitagdo.

5.1.2. Descrigdo clara e detalhada do servigo ofertado, em conformidade com o constante do Anexo I —
Termo de Referéncia, deste Edital,;

5.1.3. Indicagdo do prego unitéario e total dos itens, em moeda corrente nacional, expresso em algarismo € por
extenso. Havendo divergéncia entre o prego em algarismo e por extenso, prevalecera este Gltimo;

5.1.4. Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir do dia subseqgiiente ao da data de entrega das propostas.

5.7. Nos pregos propostos e nos lances que vier a oferecer ja deverdo estar inclusos todos os custos e
despesas decorrentes de transporte, seguros, tributos, taxas, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios e
quaisquer outros que, direta ou indiretamente, incidam ou venham a incidir no fiel cumprimento do
fornecimento do objeto. Ndo sera permitido, portanto, que tais encargos sejam discriminados em separado;

5.8. As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste Edital serdo verificadas pela pregoeira
quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serdo corrigidos da seguinte forma:

5.8.1. se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso;

5.8.2. se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade
correspondente, prevalecera o prego unitério;

5.8.3. se for constatado erro de adigdo, subtragdo, multiplicagdo ou divisdo sera considerado o resultado
corrigido;

5.8.4. caso a licitante ndo aceite as corregdes realizadas, sua proposta comercial serd desclassificada.

5.9. Niio serio consideradas vantagens ndo previstas no Edital ou ainda baseadas em ofertas das demais
licitantes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

5.10. Em nenhuma hipétese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao prego, as condigdes de
pagamento, aos prazos ou a outra condigdo que importe modificagdo dos termos originais, a ndo ser nos
casos previstos no item 5.8;

5.11. N#o cabera desisténcia da proposta ap0s a fase de habilitagdo, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela pregoeira;

5.12. A simples apresentagdo das propostas implica submissdo a todas as condigdes estipuladas neste Edital e
seus Anexos, sem prejuizo da estrita observdncia das normas contidas na legislagdo mencionada no
predmbulo deste Edital;

5.14. A Proposta de Prego sera considerada completa, abrangendo todos os custos necessarios a prestagdo do
servigos, objeto da presente licitagdo;

5.15. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores;

¢) Inscrigio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova da diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade

assim o exigir;

6.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

6. 2. 1 Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidade e prazo com o objeto desta licitagdo, através de um ou mais atestado fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

6.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata, expedidas pelo Cartorio da Distribuigdo Judicial da
localidade onde a empresa tem sua sede ou através da Internet, expedidas até 30 (trinta) dias, antes da data de
entrega dos envelopes;

6.4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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a) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (C§PJ), através do respectivo Comprovante
de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Receita Federal; o

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante apresentagdo de certiddo unificada
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive os relativos a Seguridade Social - INSS (PORTARIA PGFN/RFB N° 1.751, DE 02

DE OUTUBRO DE 2014);

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, com a apresentagdo da Certiddo Negativa ou
Certiddo Positiva, com efeitos de negativa emitida pelo Estado, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, ou seja, atinente aos débitos
estaduais;

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, com a apresentagdo da Certiddo Negativa de
Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, através da
apresentagio do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal,
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943 (NR).

6.4.1. As microempresas, empresas de pequeno porte € microempreendedor individual - MEI participantes
desta licitagdo deverdo apresentar no dia e hora indicados no predmbulo, toda documentagdo exigida para
efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrig@o.

6.4.2. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado, as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual - MEI, o prazo de 05 (cinco)
dias Gteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas, com efeito, de certiddo negativa, conforme disposto no Art. 43, §1°, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

6.4.3. A nio regularizagio da documentagdo, dentro do prazo previsto, implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81, da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragoes
posteriores, sendo facultado a Administragio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

6.4.4. O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006, somente & aplicavel no que
concerne aos documentos relativos a Regularidade Fiscal e trabalhista, conforme previsto no art. 43,§ 1°da
Lei Complementar n° 123/2006 e Art. 29, inciso I a IV da Lei 8.666/93. O tratamento diferenciado ndo ¢
aplicavel a Habilitagdo Juridica, Qualificagdo Técnica e Qualificagdo Econdmico-Financeira.
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6.4.5. Sera exigido do Microempreendedor Individual - MEI, para fins de habilitagdo os documentos de
Habilitagdo Juridica, Qualificagdo Técnica e Regularidade Fiscal e Trabalhista, no que couber, bem como, a
Declaragido de Cumprimento ao disposto no art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, ou seja, os documentos que sdo
normalmente exigidos das pessoas fisicas que participam de licitagdo (art. 18E, §§ 2° a 4°, da LC 123/2006).

6.5. DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAQO
FEDERAL

6.5.1. Declaragdo de que cumpre o disposto no art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, conforme modelo
constante do anexo IV deste edital;

6.6. Os documentos acima poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia (legivel)
autenticada por cartorio competente ou pela pregoeira e sua equipe, neste Gltimo caso os originais deverdo
ser apresentados quando da abertura do envelope de habilitagdo a fim de comprovar sua autenticidade.

6.7. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lei.

6.7.1. Em caso de omissdo, a pregoeira admitira o prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua emissdo,
ndo se enquadrando no prazo de que trata este item os documentos cujo pela sua propria natureza ndo
contemplem o prazo de validade.

6.8. Os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as estipulagdes deste edital ou ndo
provar sua regularidade serdo inabilitados, salvo o disposto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°
123/2006.

DO PROCEDIMENTO

7.1. No dia, hora e local mencionados neste ato convocatdrio, a pregoeira instaurard a sessdo publica
destinada ao credenciamento dos representantes, ao recebimento dos envelopes de propostas de pregos e de
documentagio e, ainda, a realizagdo do procedimento licitatério.

7.2. Inicialmente sera verificado o credenciamento dos representantes, devendo a pregoeira motivar suas
decisdes quanto a esta fase, consignando-as em ata, principalmente nos casos em que se decidir pela
irregularidade da representagdo.

7.3. Apos o credenciamento, a empresas licitantes através de seus representantes deverdo
OBRIGATORIAMENTE apresentar uma declaragio (modelo no Anexo IIT), fora dos envelopes, dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo. O cumprimento dessa exigéncia ¢ pré-
requisito para participacio no certame.

7.3.1. Os interessados que enviarem os envelopes de proposta comercial e documentagio sem
representante credenciado deverio remeter, fora dos envelopes, a declaragio acima.

7.3.2. Se a licitante ndo apresentar a declaragdo citada no item 7.3, a pregoeira autorizara o representante
legal da empresa com poderes para assinar documentos, que a mesma seja feita na propria sessdo, ou se
ainda, a referida declaragdo estiver dentro de um dos envelopes da proposta de pregos e/ou dos documentos

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe
C.N.P.J. 13.113.766/0001-24 )
W\ XN



—

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

de habilitagdo, podera, a pregoeira, na presenga de todas as licitantes, solicitar que a mesma abra os
respectivos, retire-a e o lacre novamente.

7.4. Analisadas as propostas apresentadas, serdo consideradas aptas para a fase de lances, as empresas que,
atenderem a todas as exigéncias e condigdes deste Edital e seus Anexos;

7.5. Apos apresentagdo da proposta escrita, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela pregoeira;

7.6. A pregoeira, com auxilio da equipe de apoio, examinara a aceitabilidade do MENOR PRECO
GLOBAL ¢ a compatibilidade do objeto proposto com as condigdes especificadas neste Edital e seus
anexos, decidindo motivadamente a respeito.

7.7. Serao DESCLASSIFICADAS as propostas escritas que:

7.7.1. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e de seus Anexos, ou que forem omissas,
vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento, bem como, as que
apresentarem pregos ou vantagens baseadas nas ofertas de outras licitantes;

7.7.2. Opuserem-se a qualquer dispositivo legal vigente, mormente no que tange aos aspectos tributérios;

7.7.3. Ofertarem pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrado sua viabilidade através de documentagdo que comprove que os custos dos insumos sdo
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do
objeto desta licitagdo;

7.7.4. Consignarem pregos simbolicos, irrisorios ou cotagdo de valor zero;

7.7.5. Contiverem pregos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo previstos
neste Pregdo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

7.8. Abertos os envelopes contendo as propostas de pregos escritas e ndo tendo sido nenhuma destas
desclassificadas por quaisquer dos motivos elencados nos incisos do subitem anterior, sera qualificado pela
pregoeira, para ingresso na fase de lances, o autor da oferta de valor global mais baixo e os das ofertas com
prego até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a
proclamagdo do vencedor;

7.9. Em ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior, ou seja,
compreendida no percentual de 10% (dez por cento) em relagdo ao menor prego global, deverédo, os autores
das melhores propostas escritas em ordem crescente de valores, at¢é o maximo de 03 (trés), excetuada a
melhor proposta, integrar a relagdo de empresas classificadas a participar da disputa de lances verbais.

7.10. A pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego global e os demais, em ordem
decrescente de valor, concedendo, a cada uma delas, o prazo de no maximo dois (2) minutos para oferta de
seus lances.
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7.11. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara a exclusdo da
licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do ultimo prego apresentado pela licitante, para efeito de
ordenagdo das propostas.

7.12. A pregoeira podera, motivadamente estabelecer valor ou percentual minimo para redugio dos lances,
neste caso, a redugdo minima entre os lances sera no valor de R$ 0,10 (dez centavos), para o valor global,
mediante prévia comunicagdo as Licitantes ¢ expressa mengdo na Ata da Sessdo.

7.12.1. A pregoeira poderd ao longo da sessdo de disputa de lances, alterar o valor acima estipulado,
conforme o caso para mais ou para menos, ou mesmo dispensé-lo;

7.13. Havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condigdes do Edital e estando o seu prego
compativel com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, devendo a pregoeira negociar, visando
obter prego melhor;

7.14. Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes neste Edital e na legislag@o aplicavel ao presente certame;

7.15. Caso nio se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
prego e o valor estimado para a contratagao;

7.16. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

7.17. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagio das suas condig¢des habilitatorias;

7.18. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante serd declarada vencedora;

7.19. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a pregoeira
examinaréa a oferta subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo 4 habilitagdo da proponente,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora;

7.20. Proclamado o resultado do julgamento da licitagdo, a pregoeira franqueara a palavra aos representantes
das empresas presentes para que, querendo, possam manifestar a intengdo de interpor recurso contra as
decisdes adotadas;

7.21. Néo havendo quem pretenda recorrer, a pregoeira adjudicara o objeto do Certame em favor da(s)
licitante(s) vencedora(s);

7.23. Adjudicado o objeto, a(s) licitante(s) vencedora(s) terd(do) o prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da
data de adjudicagdo, para entregar(em), no Setor de Licitagdo desta Prefeitura, a via escrita de suas
respectivas propostas definitivas de pregos, devidamente assinada pelo representante legal. E facultado a
licitante vencedora entregar aa pregoeira, na reunido, disquete ou pen-drive ou outro dispositivo eletrénico
contendo sua proposta inicial, para fins de atualizagdo, impressdo e aposigdo da assinatura do representante
legal;
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7.24. Atendida a exigéncia estabelecida no subitem anterior, a pregoeira, encaminhara os autos ao Prefeito
deste Municipio de Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe, para fins de homologagéo do resultado da licitagado;

7.25. Manifestando qualquer das licitantes a intengdo de recorrer, o processo somente serd encaminhado para
fins de adjudicagdo e homologag@o do resultado apds o transcurso da fase recursal;

7.26. Caso entenda necessério proceder a exame mais detalhado de lances verbais ou da documentagdo
podera a pregoeira, a seu exclusivo critério, suspender a sessdo respectiva, hipétese em que comunicara as
licitantes, desde logo, a data, o horario e o local em que serd divulgado o resultado do julgamento;

7.27. Das reunides relacionadas com o presente certame serdo lavradas atas circunstanciadas, as quais serdo
assinadas pela pregoeira, pelos membros da equipe de apoio e também pelos representantes das empresas
presentes a sessao;

7.28. Nas atas a que se refere o subitem anterior serdo consignados o nome de todas as licitantes, as
reclamagdes e requerimentos apresentados, bem como as demais ocorréncias que interessem ao
procedimento;

7.29. Caso todas as propostas escritas sejam desclassificadas quando do confronto com os requisitos
estabelecidos neste Edital, podera a pregoeira, a seu exclusivo critério, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito)
dias Uteis para a apresentagdo de novas ofertas escoimadas das causas que motivaram a desclassificagdo,
admitindo-se, nesta hipotese, a cotagdo de pregos distintos dos inicialmente ofertados;

7.30. O procedimento do subitem anterior podera ser adotado também no caso de inabilitagdo de todas as
licitantes, hipotese em que a nova documentag@o devera ser apresentada a pregoeira no prazo 8 (oito) dias
uteis, contado da data da lavratura da respectiva Ata;

7.31. A pregoeira e/ou o Prefeito deste Municipio de Nossa Senhora de Lourdes - Sergipe poderdo solicitar
esclarecimentos, pareceres e promover diligéncias destinadas a elucidar ou a complementar a instrugdo do
processo, sempre que julgarem necessario, fixando prazo aos setores competentes ou as licitantes para o
atendimento, vedada, por parte destas, a inclusdo posterior de informagdo que deveria constar
originariamente da proposta/documentagao;

7.32. Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Proposta de Pregos” e “Documentagio
de Habilitag@o” em um unico momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagdo dar-
se-a em sessdo a ser convocada posteriormente;

7.33. Havendo interrupgdo dos trabalhos os envelopes contendo os documentos de habilitagdo ndo abertos,
serdo devolvidos aos licitantes, ficando os mesmos obrigados a apresentarem devidamente atualizados na
data em que sera designada uma nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos;

7.34. Concluida todas as etapas da licitag@o, as propostas de pregos escritas e os documentos de habilitagido
serdo rubricados, obrigatoriamente, pela pregoeira, pela equipe de apoio e pelos representantes legais das
licitantes presentes a sessdo deste Pregdo;

7.35. Apos a adjudicagdo pela pregoeira do(s) vencedor (es) na sessdo, a licitante cuja documentagdo ndo
tiver sido examinada sera devolvida ao(s) seu(s) representantes. Acaso a adjudicagdo ocorra em momento
posterior a sessdo de julgamento das propostas e documentos de habilitagdo, ou ndo tenha a licitante
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representante na sessdo para que se faga a devolugdo, o envelope com a documentagdo ficara sob a guarda a
pregoeira devidamente lacrado e rubricado em seu fecho, do qual o licitante tera o prazo de 30 (trinta) dias
para recolher o respectivo envelope junto ao Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de
Lourdes - Sergipe, findo o qual o envelope e seu contetdo serdo fragmentados.

TORIO E DOS RECURSOS

8.1. Qualquer pessoa poderéd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do
Pregdo até 02 (dois) dias uteis anteriores ao dia do certame:

8.1.1. A apresentagdo de impugnag@o contra o presente edital sera processada e julgada na forma e no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas, devendo ser entregue diretamente a pregoeira;

8.1.2. Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo do certame.

8.2. Os recursos deverdo ser interpostos, verbalmente, no final da sessdo, devendo o licitante interessado
indicar o(s) ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdes (motivagdo), que serdo registrados em ata.

8.3. A pregoeira indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos por quem ndo tem
poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal decisdo, com seu fundamento, ser
consignada em ata.

8.4. Interposto o recurso e apresentada sua motivagdo sucinta na reunido, o licitante podera juntar, no prazo
de 03 (trés) dias, memoriais contendo razdes que reforcem os fundamentos iniciais. Nao sera permitida a
extensdo do recurso, nos memoriais mencionados, a atos ndo impugnados na sessdo.

8.5. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na propria sessdo, poderdo apresentar suas contra-
razdes no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento do prazo do recorrente para a
apresentagdo das razoes.

8.6. O recurso contra ato da pregoeira néo tera efeito suspensivo.

8.7. A falta de manifestagdo recursal imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

8.8. Preenchidas as condigdes de admissibilidade, o recurso sera processado da seguinte forma:

I — A pregoeira aguardaré os prazos destinados & apresentagdo dos memoriais de razdes e contrarrazoes;

11 — Encerrados os prazos acima, a pregoeira ird analisar o recurso, suas razdes e contrarrazdes, podendo
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir para a
autoridade superior devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de

5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso.

8.9. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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8.10. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverdo ser protocolados na Prefeitura Municipal de Nossa
Senhora de Lourdes, localizada no enderego constante nas disposigdes preliminares deste edital, observando-

se os procedimentos do item 8.4;

8.11. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Nossa Senhora de Lourdes.

8.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior
adjudicara e homologara o presente certame.

9.1. Compete aa pregoeira a condugdo do certame, em todas as suas etapas, incumbindo-lhe os atos
decisorios de cada fase, observado o disposto na Lei 10.520/2002 e Decreto Municipal n® 32/2010.

9.2. A pregoeira exercera a condugdo dos trabalhos, podendo determinar a abstengdo de qualquer ato que
embarace o procedimento, pedir o siléncio e determinar a saida de pessoas (licitantes, representantes ou

interessados) que se conduzam de forma inadequada e abusiva.

9.3. A pregoeira seré auxiliada pela equipe de apoio em todas as etapas do procedimento licitatorio.

10. DA ADJUDICAC A0 E DA HOMOLOGA

10.1. A adjudicagdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pela pregoeira no final da sesséo e registrada
em ata.

10.2. Em havendo recurso submetido a autoridade superior competente, na forma do sub-item 8.8 deste
edital, a adjudicagdo sera feita pelo mesmo.

10.3. A homologagio em favor da licitante adjudicada nesta licitagdo sera feita pelo Exm®. Sr. Prefeito do
Municipio de Nossa Senhora de Lourdes, apos recebimento do processo concluido pela pregoeira e sua

equipe de apoio.

11.1 Nio havera reajuste de pregos, durante o periodo contratado, exceto em caso superveniente de fato
excepcional ou imprevisivel.

12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdio a conta dos recursos orgamentérios consignados no
orgamento do Municipio de Nossa Senhora de Lourdes, para o exercicio de 2020, conforme segue:

UO: 00301 Secretaria de Administragio Geral — Agdo: 04.122.0002.2003 Manutengdo da Secretaria de
Administragio Geral - Elemento de Despesa: 33904000 Servigos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo - Pessoa Juridica. Fonte de Recurso: 1001.0000.
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DO PAGAMENTC

13.1. Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, o Municipio de Nossa Senhora de
Lourdes efetuara o pagamento até o 5° (quinto) dia 1til do més subsequente, com apresentagdo da nota fiscal,
devidamente atestada por servidor responsavel pela fiscalizagdo dos servigos e com apresentagdo da Prova de
regularidade com as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal, CNDT e o FGTS, atraves de transferéncia
bancaria;

13.2. A Prefeitura Municipal se reserva o direito de condicionar o pagamento a aprovagdo da qualidade
técnica dos servigos, observadas as condigdes estabelecidas no Anexo I — Termo de Referéncia, deste;

13.3. O pagamento somente sera liberado apos o recolhimento de eventuais multas que lhe tenham sido
impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual,

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a0 CONTRATADO caso se encontre em situag@o irregular perante a
Fazenda Publica ou em mora com suas obrigagdes contratuais;

13.5. O pagamento das obrigagdes deve obedecer e cumprir a ordem cronolégica das datas das respectivas
exigéncias, a teor do que dispde o art. 7°§ 2°, inciso III, da Lei n® 4.320/1964, art. 5° e 7°, § 2°, inciso III, da
Lei n°® 8.666/93.

DAS SANCOES ADMINISTRATIV A

14.1 - As sangdes contratuais serdo: adverténcia; multa; suspensdo temporaria para participagdo em licitagdo
e impedimento de contratar e declaragdo de inidoneidade, observando-se:

a) ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os quais tenha
concorrido;

b) MULTA - a empresa contratada ficara sujeita a multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o
valor total da contratagio, até o maximo de 10% (dez por cento) pelo atraso injustificado na execugdo de
qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a
contratada, ou ainda, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, apés comunicagdo formal.
Nio havendo o recolhimento no prazo estabelecido o valor da multa sera cobrado judicialmente;

¢) SUSPENSAO - suspensdo temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

14.2. Podera a Administragdo considerar inexecugdo total ou parcial do contrato, para imposigdo da
penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para entrega do objeto.

14.3. A sangdo prevista na alinea “d”, do subitem 14.1, podera ser imposta cumulativamente com as demais.

14.4. A Administragdo, para imposi¢do das sangdes, analisara as circunstdncias do caso e as justificativas
apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. O licitante vencedor, apos hooogagﬁo sera convocado ar receber a Nota de Empenho no prazo de
03 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes ou a contar
da ciéncia pessoal dos autos, e/ou ser-lhe-4 enviada por fax, na forma do art. 64 da Lei n°® 8.666/93;
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15.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, a critério da
Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes, mediante pedido devidamente justificado, protocolizado
no Setor de Licitagdo até o seu termo final;

15.3. Caso a notificagdo ndo seja atendida pela adjudicada, sem prejuizo de enquadramento do respectivo
licitante as penalidades legalmente cabiveis, a Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes poderé optar
pela convocagdo das demais proponentes, obedecida a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
examinard as propostas subseqiientes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente até apurag@o de uma que atenda o edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

15.4. E facultado aa pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessdo publica;

15.5. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes o direito de no interesse da
Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, esta licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagdo vigente;

15.6. As proponentes assumirdo todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € a
Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes ndo sera, em nenhum caso, responséavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio;

15.7. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo;

15.8. Conforme preceitua o § 4° do Artigo 62 da Lei 8.666/93, o documento hébil para formalizagdo sera a
Nota de Empenho em substitui¢do ao Termo de Contrato;

15.9. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até¢ 25% do valor inicial atualizado;

15.10.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura
Municipal de Nossa Senhora de Lourdes;

15.11.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento do licitante,
desde que seja possivel aferigdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a
realizag@o da sessdo publica de pregdo;

15.12.As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato;

15.13.Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais dividas na interpretagdo deste Edital e seus
Anexos, serdo atendidos pela pregoeira no horario de 08h as 12h, no Setor de Licitagdo da Prefeitura
Municipal de Nossa Senhora de Lourdes ou através do tele/fax (79) 3316-1195/1234;

15.14. Este Edital se completa com as regras e principios da Lei n.° 10.520, de 17/07/2002, pelo Decreto
Federal n° 3.555/2000, bem como, o Decreto Municipal n° 32/2010 que regulamentam a licitagdo na
modalidade de Pregdo, e subsidiariamente, da Lei n°® 8.666/93;

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe
C.N.P.J. 13.113.766/0001-24

!
)
\ /

\ \‘ >
W



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

15.15. Este edital contém os seguintes anexos: Anexo I — Termo de Referéncia; Anexo II — Declaragéo de
Comprometimento; Anexo III - Modelo de Procuragdo; Anexo IV - Modelo de Proposta; Anexo V —
Declaragio de Cumprimento das Condigdes de Habilitagdo; Anexo VI - Declaragdo de que cumpre o
disposto no art. 27, inciso V da Lei 8.666/93 ¢ Anexo VII — Minuta do Contrato.

15.16. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretagdo deste Edital e
seus Anexos, serdo atendidos pela Pregoeira no horério de 08h as 12h, no Setor de Licitagdo da Prefeitura
Municipal de Nossa Senhora de Lourdes ou através do tele/fax (79) 3316-1195/1234.

Nossa Senhora de Lourdes/SE, 02 de abril de 2020.

o\t it/
VANEECX sANTo ATg(s )
Pregoeira Oficial
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

OBJETO

Contratagdo de Licenga de Uso de Software Integrado de Gestio Piblica - SIGP, contendo os seguintes
modulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento Orgamentario (PPA, LOA, LDO), Administrativo e
Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de Pessoal, Almoxarifado, Patrimonio, Tributos,
Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online (ISS e Bancos ), além de dispor em ambiente web, o
Portal do Servigo Publico, Portal do Cidaddo (Lei de Acesso e Informagdo) e Diario Oficial Eletronico do
Municipio, incluindo implantagdo, migragdo de dados, treinamento, manutengao e suporte técnico, conforme
especificagcdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo I), para desenvolvimento das atividades
administrativas

Ha algum tempo, o Municipio de Nossa Senhora de Lourdes/Se possui sistema integrado que engloba toda a
administragdo nas areas de Planejamento, Contabilidade, Financeiro, dentre outros, que sdo necessarios para
melhor controlar a administragdo, pois manualmente estaria sendo impossivel ter estes controles, além de
fornecer o sitio oficial do municipio (www.nsdelourdes.se.gov.br) com os recursos de Transparéncia,

Contribuinte e Servidor em conformidade com a legislagdo. Portanto a necessidade de mantermos um
sistema de software gerencial inteligente que atenda nossas necessidades, para que nossos dados estejam
mais bem controlados e consequentemente auxiliar com mais eficiéncia as tomadas de decisoes.

Além disso, por meio do acorddao TCU Plenario 054/2012, processo TC 032.821/2008-0, a Corte de Contas
alertou sobre a necessidade de adogdo de sistema para gestdo de compras, almoxarifado, patrimdnio e
contratos.

Ante ao exposto e tendo em vista que a adogdo de um sistema integrado, além do registro e controle
propiciard também informagdes sinérgicas das dreas envolvidas, a administrag@o optou pela licenga de uso de
uma solugdo de mercado que atenda as necessidades apresentadas neste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DOS MODULO

3.1. REQUISITOS DO MODULO — PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (PPA, LOA, LDO)

3.1.1.  Permitir a elaboragdo de proposta orgamentaria anual a ser enviada ao Tribunal de
Contas para o proximo exercicio financeiro, em paralelo com a execugdo atual e
utilizando os dados ja disponiveis até o momento;

3.1.2. Permitir a elaboragio do PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes
Orgamentarias) e LOA (Lei orgamentéria anual), devendo guardar compatibilidade entre
eles utilizando-se das informagdes previstas em cada um, para geragdo do instrumento
seguinte;

3.1.3.  Possuir os demonstrativos exigidos para composi¢do do PPA (Plano Plurianual) e LDO
(Lei de Diretrizes Orgamentarias) e LOA (Lei orgamentaria anual);

3.1.4.  Operacionalizar automaticamente o orgamento aprovado, caracterizando o inicio da

execucao orgamentaria para um novo exercicio;

5 Registrar o limite de suplementag@o aprovado na Lei Orgamentaria;

.6.  Possuir execug@o orgamentéria dentro dos limites fixados para cada dotagdo, de acordo
com os valores previstos para cada uma, ndo permitindo saldo negativo nas dotagdes;
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Deve possuir o controle orgamentario e financeiro através da programagido e
Cronograma Financeiro com possibilidade de configuragdo através de cotas financeiras
e orgamentarias possibilitando o remanejamento entre as dotagdes orgamentarias;

3.2. REQUISITOS DO MODULO - CONTABILIDADE E LEI N°. 131, ADMINISTRATIVO,
FINANCEIRO E CONTROLE INTERNO

3.2.1.

3.2.2.

3.23.
3.24.

3.2.5.
3:2.6.

3.2.7.

3.2.8.
3:2.9.

3.2.10.

3.2.11.
3:.2.12.
3.2:13.

O SIGP deve ter seu plano de contas baseado no PCASP - Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico, como também os seus procedimentos contibeis;

Deve atender na integra o que prevé o art. 5° da lei 8.666/93 que trata da Cronologia de
Pagamento, especificamente no que tange a:

a) Inclusdo de documentos de cobrangas onde conste: Data de entrega, Escolha do
Credor, cadastrado na base de dados, Numero de Empenho (dos processos vinculados
ao Credor anteriormente escolhido), e-Mail, Dados dos Documentos do tipo Notas
Fiscais (nimero, data de emissdo, valor, validade, Serie, UF), Recibo (Numero, Valor e
Emissdo) e Documentos Diversos (Numero, Valor, Emissdo e Nome);

b) Permitir a divulgagdo em tempo real, através do portal, disponibilizando as mesmas
informagGes contidas no item “a”, as informagdes relativas a lista de Credores,
classificadas por Unidade Gestora e Fonte de Recurso, separadas inclusive em listas de
Pequenos, Grandes Credores e Cessdo de Mado de Obras, exibindo as seguintes
informagdes: Processo, Numero da Fila, Procedimento, Credor, Valor, Documento,
Datas de Vencimento, Pagamento e Situagdo;

¢) Permitir anexar documentos em formato (PDF, DOC, DOCX, JPEG, JPG, GIF, BMP,
PNG);

d) Permitir a aprovagdo, cancelamento, analise e reprovagdo de processos com fins de
liberagdo para liquidagdo e pagamento;

Possuir mecanismo de geragdo das MSC - Matriz de Saldos Contabeis, afim de atender
as exigéncias da STN (SICONFI).

Possuir execugdo extra orgamentaria;

Permitir a prestagdo de contas do Suprimento de Fundos e Subveng¢do Social.

Emitir os seguintes relatorios:

a) Agrupado por fonte do recurso mostrando: valor orgado em cada fonte (receita e
despesa), valor arrecadado em cada fonte, valor empenhado em cada fonte, saldo a
arrecadar e saldo a empenhar. O usuério podera escolher o més de referéncia, onde
deverdo ser mostrados os valores no més e até o més;

b) Demonstrativo da receita orgamentaria que mostre: receita orgamentaria, valor
previsto, valor arrecadado no periodo, valor arrecadado no ano e valor por arrecadar,
podendo o usuério escolher 0 més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de
datas;

Efetuar a contabilizagdo dos langamentos de acordo com os eventos parametrizados em
tempo real. Por exemplo: assim que um empenho registrado, todos os langamentos
contabeis pertinentes sdo feitos automaticamente;

Bloquear dotagdes de acordo com o limite definido por lei pela contratante;

Possuir estornos de movimentos registrados (receitas e pagamentos), efetuando todos os
ajustes necessarios;

Registrar suplementagdo e redugdo de dotagdes atualizando simultaneamente os
respectivos valores e emitindo os relatorios correspondentes;

Utilizar historicos padronizados e historicos com texto livre;

Permitir registrar a evolug@o patrimonial;

Permitir registrar a programagao financeira de receitas e despesas;
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3.2.14.

3.2.15.

3.2.16.

3.2.17.

3.2.18.

3.2:19:

3.2.20.
32.21.
3.222.
3.2.23.
3.2.24.
3.2.25.
3.2.26.
312217
3.2.28.
3.2.29.
3.2.30.
3.2.31.

3.2.32.

3.2.33.

3.2.34.
3:2:39:

3.2.36.

3:2.37.
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Permitir elaborar o cronograma financeiro possibilitando programar a receita € o
remanejamento;

Emitir todos os anexos legais previstos nas Lei n® 4.320/64 (Normas Gerais de Direito
Financeiro), Lei n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal e todas as alteragdes
posteriores, das respectivas Leis;

Possuir estornos de movimentos registrados (receitas e pagamentos), efetuando todos os
ajustes necessarios

Devera emitir os relatérios da execugdo orgamentdria e contdbeis para cada 6rgdo e o
consolidado;

Possuir liquidagdo da despesa (relacionando um ou vérios documentos a um empenho),
podendo liquidar total ou parcialmente;

Permitir na Liquidagdo anexar arquivos de documentos digitalizados (PDF, JPG, GIF,
PNG, BMP). Efetuar o OCR dos arquivos anexados para facilitar a busca textual.
Permitir que os documentos anexados sejam visualizados no computador, exportados
para os formatos (PDF, HTML, DOCX, XLSX, ODT, ODS e PPT) ou permitir efetuar
uma copia local do documento;

Impedir que a liquidagdo seja efetuada antes do empenho;

Impedir que a liquidagdo ultrapasse o valor do empenho;

Indicar os documentos da liquidagdo, suas retengdes e vencimentos;

Possuir anulagdo total ou parcial de empenho, evitando que: O valor anulado ultrapasse
o valor do empenho ou o seu saldo;

Impedir que a data de anulagdo seja anterior a data do empenho;

Efetuar controle de empenhos por estimativa, globais (parcelados) ou ordinarios;
Possuir execugdo orgamentaria dentro dos limites fixados para cada dotagdo, de acordo
com os valores previstos para cada uma, ndo permitindo saldo negativo nas dotagdes;
Devera emitir os relatorios da execugdo orgamentdria e contabeis para cada 6rgdo e o
consolidado;

Possuir execugdo extra orgamentaria;

Controlar restos a pagar processados e ndo processados;

Apresentar conta corrente dos fornecedores, mostrando o total empenhado, liquidado e
pago por periodo para cada um dos fornecedores ou para um fornecedor especifico;
Apresentar o montante empenhado, liquidado e pago por desdobramento do elemento de
despesa, em cada més, e por 6rgio ou consolidado (todos os 6rgaos);

Permitir que, em fungdo de diligéncias do Secretaria do Tesouro Nacional-STN,
langamento com data de movimentagdo retroativa a data de movimentagdo atual da
contabilidade seja efetuado, corrigindo falhas apontadas;

Possuir consultas em tela da movimentagdo e saldo de contas bancarias de qualquer
periodo;

Permitir a prestagio de contas do Suprimento de Fundos e Subvengdo Social.

Permitir na prestagdo de contas anexar arquivos de documentos digitalizados (PDF, JPG,
GIF, PNG, BMP). Efetuar o OCR dos arquivos anexados para facilitar a busca textual.
Permitir que os documentos anexados sejam visualizados no computador, exportados
para os formatos (PDF, HTML, DOCX, XLSX, ODT, ODS e PPT) ou permitir efetuar
uma copia local do documento;

Preparar dados para o exercicio seguinte, através do controle de saldos contabeis e
restos a pagar, mantendo as dotagdes e nimeros de empenhos de exercicios anteriores;
Possibilitar, no final do exercicio, a anulagdo automatica dos empenhos por estimativa,
ndo permitindo a inclusdo automatica em restos a pagar;
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3.2.38.

3.2.39.
3.2.40.

3.241.

3.2.42.

3.2.43.
3.2.44.

3.2.45.

3.2.46.

3.247.

3.2.48.
3.2.49.

3.2.50.
3.2.51.
3:.2.52.
3.2.53.
3.2.54.
3:2:55:
3.2.56.

3:2.57,

3.2.58.

3.2:59.

3.2.60.
3.2:61.
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Permitir que o empenho ao final do exercicio, os que apresentarem saldo, possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagdo;

Permitir o inicio de novo exercicio sem o encerramento do anterior;

Possuir fechamento diério, ndo possibilitar um langamento com a data anterior a data do
fechamento;

Efetuar transferéncia bancéria entre contas correntes do mesmo 6rgdo e repasses entre
contas correntes de Orgdos diferentes. No repasse, deve gerar automaticamente a
despesa, ordem de pagamento e o pagamento referente ao 6rgdo de origem e a receita
referente ao 6rgdo de destino;

Possibilitar a visualizagdo, impressdo ou exportagdo de dados de exercicios anteriores
sem ter que mudar de ambiente;

Apresentar demonstrativo da despesa empenhada, liquidada de maneira consolidada;
Visualizar nos empenhos as seguintes informagdes: anulagdes, liquidagdes e
pagamentos;

Registrar os documentos que respaldam as liquidagdes, tais como: nota fiscal, recibo,
repasse de recurso, diaria, folha de pagamento, bilhete de passagem e documento
diverso;

Permitir anulag@o de liquidag@o desde que possua saldo para anulagéo;

Permitir o cadastramento do fornecedor durante a digitagdo do empenho quando este
ndo estiver cadastrado;

Permitir o reforgo de Empenho;

Controlar os empenhos de adiantamentos visualizando os que estio em aberto e
permitindo o langamento dos documentos comprobatorios;

Encerrar automaticamente o empenho de adiantamento quando da devolugdo total ou
parcial de pagamento;

Néo permitir que empenhos estimativos se tornem restos a pagar;

Visualizar os valores liquidados, anulados e o saldo dos restos a pagar;

Possuir anulagdo de restos a pagar, total ou parcial, verificando se 0 mesmo ndo se
encontra liquidado;

As rotinas diarias deverdo independer do fechamento mensal, permitindo langamentos
do proximo més sem que o anterior esteja fechado;

Permitir anulagdo de ordem de pagamento referente a: empenho, despesa extra
orgamentdria, restos a pagar ou devolugdo de receita;

Apresentar em tela um resumo da OP, mostrando: total liquidado, total anulado e total
pago daquela OP;

Possuir consulta da posigdo das dotagdes devendo mostrar: valor orgado, valor reduzido
no més e no ano, valor suplementado no més e no ano, valor reservado, valor
empenhado no més e no ano, valor anulado no més e no ano, valor liquidado no més e
no ano, valor pago no més e no ano, valor devolvido no més e no ano e o saldo atual da
dotagao;

Possibilidade de informar a conta corrente do favorecido em cada fase do processo da
despesa publica;

Permitir no Pagamento anexar arquivos de documentos digitalizados (PDF, JPG, GIF,
PNG, BMP). Efetuar o OCR dos arquivos anexados para facilitar a busca textual.
Permitir que os documentos anexados sejam visualizados no computador, exportados
para os formatos (PDF, HTML, DOCX, XLSX, ODT, ODS e PPT) ou permitir efetuar
uma copia local do documento;

Possibilitar a insergdo de langamentos contabeis manuais;

Transferir automaticamente os empenhos com saldo a pagar para restos a pagar;
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3.2.62.
3.2.63.
3.2.64.

3.2.65.
3.2.66.
3.2.67.
3.2.68.
3.2.69.
3.2.70.
3:2.71,

3.2.72.
3:2.73:

3.2.74.

3:2.]5:

3.2.76.

3.2.77.

3:2.78.

3.2.79.

3.2.80.

3.2.81.
3.2.82.

3.2.83.

3.2.84.
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Apurar o resultado do exercicio, gerando automaticamente seus langamentos;

Efetuar abertura de novo exercicio com seus saldos contabeis iniciais;

Possuir conciliagdo bancéria dispondo de rotina que processe arquivo gerado através do
site na Internet da instituigdo bancéria ou enviado por esta, especialmente do Banco do
Brasil, Caixa Econdmica Federal com todo o movimento de entrada e saida e saldo final
das contas;

Possuir comparativo do balango anterior com o balango encerrado;

Permitir que a devolugdo de pagamento seja total ou parcial;

Possuir mecanismo que possibilite o fechamento mensal ou didrio do movimento
contabil, financeiro e orgamentario;

Possuir checklist antes do fechamento mensal das informagdes;

Permite configuragdo de Parametros;

Permitir Troca de entidade sem necessidade de sair do sistema;

Emitir todos os relatérios de periodicidade mensal, podendo ser emitidos a qualquer
momento (parciais no caso de ndo se ter acabado o més) e também de meses anteriores;
Emitir os seguintes relatorios:

Por natureza da despesa, mostrando para o més escolhido pelo usuério, os valores
empenhados, liquidados e pagos e a totalizagdo do més;

Empenhos em aberto, mostrando: nimero do empenho, data do empenho, nome do
fornecedor, dotagdo, valor empenhado, valor liquidado, valor pago, valor a liquidar e
valor a pagar;

Demonstrativo da despesa empenhada, para més escolhido pelo usudrio, mostrando a
dotagiio, a natureza da despesa até o nivel do desdobramento do elemento de despesa,
valor org¢ado, valor empenhado no més e no ano e valor a empenhar;

Anélise da despesa, podendo o usudrio escolher o periodo. Deve permitir agrupamento
por: funcdo, subfungdo, programa ou fonte de recurso. Deve mostrar: agrupamento
escolhido, valor or¢ado, valor empenhado no periodo e no ano, valor liquidado no
periodo e no ano, valor pago no periodo e no ano;

Diario de empenhos mostrando: nimero do empenho, data do empenho, nome do
fornecedor, dotagdo e valor do empenho;

Empenhos cadastrados devendo mostrar: nimero do empenho, data do empenho, valor
do empenho, fornecedor, ordens de pagamento (OP) para esse empenho mostrando o
valor e data de pagamento da OP;

Despesa extra orgamentaria para periodo informado pelo usuério, mostrando:
saldo anterior, valor da despesa, valor pago e valor a pagar;

Adiantamentos concedidos para um periodo informado pelo usudrio, mostrando
responsavel, valor e se ja houve prestagdo de contas;

Anulagdes de ordens de pagamento;

Restos a pagar pagos, mostrando identificagdo do resto, fornecedor, data do pagamento
e valor pago;

Agrupado por fonte do recurso mostrando: valor orgado em cada fonte (receita e
despesa), valor arrecadado em cada fonte, valor empenhado em cada fonte, saldo a
arrecadar e saldo a empenhar. O usudrio podera escolher o més de referéncia, onde
deverdo ser mostrados os valores no més e até o mes;

Pagamentos efetuados agrupados por conta bancaria e ordenados por data de
pagamento, identificando o fornecedor, data do pagamento, valor pago, nimero do
empenho e dotagdo, para um periodo especificado pelo usuario;
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3:2.85.

3.2.86.

3.2.87.

3.2.88.

3.2.89.

3.2.90.
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Movimentagdo de uma conta corrente apresentando: conta corrente, saldo anterior, data
do langamento, valor a crédito, valor a débito, historico, nimero do documento e saldo,
para um periodo informado pelo usuério;

Diario da tesouraria mostrando agrupado por dia do movimento e conta corrente: conta
corrente, data do movimento, historico, valor a crédito, valor a débito e total a débito e a
crédito do dia, para um periodo informado pelo usuario;

Contas a pagar agrupados por data e em ordem crescente de data de vencimento,
mostrando: data de vencimento, nimero do empenho, nome do fornecedor, valor e total
a pagar no dia, para um periodo informado pelo usuario;

Retengdes efetuadas, mostrando: beneficiario, nimero da ordem de pagamento, data da
ordem de pagamento, historico, data do pagamento, valor do pagamento, valor da
retengdo e total das retengdes para cada beneficiario, para um periodo informado pelo
usudrio;

Conferéncia dos langamentos contabeis ordenados por operagdo e mostrando: operagao,
descri¢@o do langamento e valor para um periodo informado pelo usuério;

Diério dos langamentos contabeis para um periodo informado pelo usuario;

Razdo dos langamentos contabeis para um periodo informado pelo usuario, para uma
conta contabil ou grupo de contas contébeis;

Balancete contabil para um periodo informado pelo usuario, mostrando ou ndo os
langamentos de encerramento do exercicio;

Previsdo de pagamentos, com base nas despesas liquidadas;

Ordens bancarias para agrupamento de pagamentos;

Anulagdes de empenho;

Demonstragdo diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas, orgamentérias e
extra orgamentarias;

Movimento diario de empenhos (no minimo por 6rgdo e por dotagdo);

Pagamentos de fornecedores (no minimo por é6rgéo e por fornecedor);

Razdo de qualquer conta;

Saldo de dotagdes (geral e por dotagdo);

Restos a pagar mostrando nimero do empenho original, dotagdo original, fornecedor,
valor processado e ndo processado;

Movimentag@o orgamentaria e extra orgamentaria;

Posigdo atual das dotagdes quanto a situagdo da despesa (orgado, suplementado,
reduzido, empenhado no més e no ano, liquidado no més e no ano, pagamento no més e
no ano, devolvido no més e no ano, saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a pagar)
Pagamentos efetuados por conta bancaria e mostrando o CPF/CNPJ do fornecedor;
Diario contabil;

Cheques;

Nota de anulagdo de liquidagao;

Nota de devolugdo de pagamento;

Demonstrativo da receita orgamentaria que mostre: receita orgamentaria, valor previsto,
valor arrecadado no periodo, valor arrecadado no ano e valor por arrecadar, podendo o
usuario escolher o més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de datas;
Demonstrativo da receita extra or¢gamentaria que mostre: receita extra orgamentaria,
valor arrecadado no periodo e valor arrecadado no ano, podendo o usuério escolher o
més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de datas;

Diario da receita que mostre: receita, més e dia do langamento, valor arrecadado no dia,
valor arrecadado no més, valor arrecadado no exercicio e valor por arrecadar, podendo o
usuario especificar um intervalo de datas;
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3.2.112. Alteragdes orgamentarias, mostrando a dotagdo, dispositivo legal, data e valor;
3.2.113. Mostrando as contas bancdrias e o saldo anterior, valor de débitos, valor de créditos e
saldo atual para um determinado 6rgdo, permitindo especificar o periodo desejado;

3.3. REQUISITOS DO MODULO - RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE PAGAMENTO E

GESTAO DE PESSOAL)

3.3.1. Possuir um cadastro de pessoal que atenda todas as necessidades exigidas pelos sistemas
dos governos federais e estaduais e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995, além de
permitir a inser¢do de novos campos para cadastramento de informagdes diversas.

3.3:2. Possuir um cadastro completo de informagdes admissionais, de afastamentos, de
pagamentos, de férias e administrativas;

3.3.3.  Possibilitar inserir arquivos digitalizados de documentos no cadastro de pessoal,
inclusive atos administrativos, vinculados ao funcionario, além de permitir a
digitalizagdo ou copiar, a partir de um arquivo, a sua foto, a qual também saira na ficha
cadastral, ou ainda a captura da imagem por meio de webcam;

3.3.4.  Possibilitar a alteragdo em grupo de dados do cadastro de pessoal que seja comum a um
grupo de funcionario;

3.3.5.  Realizar validag@o nos nimeros de CPF e CNPJ;

3.3.6.  Tornar campos obrigatérios no cadastro de pessoas para atender as informagdes para
DIRF, RAIS, SEFIP e e-Social;

3.3.7.  Permitir o cadastro de Fungdes Gratificadas;

3.3.8.  Realizar o controle de vagas disponiveis para cada cargo/fungio;

3.3.9.  Realizar controle dos contratos por prazos determinados;

3.3.10. Possibilitar a importagdo dos resultados de fechamento de sistema de relogio ponto;

3.3.11.  Permitir o gerenciamento do niimero de matricula de forma manual ou automatica, com
controle de concorréncias para evitar duplicidades;

3.3.12.  Possuir no cadastro de pessoal a opgdo de dar acesso ao servidor a visualizagdo e
impressdo do contracheque através da internet, com a opgdo de gerenciar o cadastro de
novas senhas para o servidor;

3.3.13. Possuir no cadastro de afastamentos a opgdo de retorno automatico quando finalizar o
afastamento;

3.3.14. Possuir um cadastro de dependentes com informagdes de parentesco, nascimento e sexo,
além de informagdes sobre as incidéncias no imposto de renda e salario familia que
influenciardo nos respectivos célculos;

3.3.15. Permitir o tratamento de diversos regimes: administrativo, consolidagdo das leis do
trabalho (CLT), cargo comissionado, estatutario, estagiarios, etc.;

3.3.16. Possuir um cadastro de cargos associado ao grupo operacional, ao vinculo empregaticio
e a tabela de Classificagdo Brasileira de Ocupagio — CBO;

3.3.17.  Permitir a administragdo de multiplos planos de cargos e saldrios compostos por grupo
operacionais, niveis e referencia salarial;

3.3.18. O sistema devera notificar e barrar o vinculo do servidor no cargo que ja atingiu o
numero maximo de vagas ocupadas;

3.3.19. Possuir o cadastro de pensionistas diretamente no cadastro do servidor para efetivar o
controle, assim como vincular qual o evento serd descontado na folha do servidor e
creditado na folha do pensionista.

3.3.20. Controlar os pensionistas, com informagdes sobre a penséo e seus dados para se efetuar
0 pagamento;

3.3.21. Possuir o cadastro e o gerenciamento de modalidades de Enio (Tempo de Servigo);
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3.3.22. Permitir a vinculagdo de modalidade de Enio diretamente no cadastro o funciondrio;

3.3.23. Possuir um cadastro de evento que seja possivel escolher as formulas de célculo como:
porcentagem sobre salario base, sobre todos os proventos, sobre o valor liquido da
folha, sobre o saldrio minimo, a inser¢do de valor manual, de valores fixos, a
possibilidade de criar suas proprias formulas, a opgdo de criar calculos sobre horas-
extras;

3.3.24. O cadastro de evento deve controlar as incidéncias de forma positiva ou negativa sobre
impostos como: Imposto de Renda, Previdéncia Social, FGTS, Salario familia, RAIS,
13° salario, composi¢@o de médias de férias, composigdo de média de 13°;

3.3.25. Possibilitar realizar o calculo de adiantamento de 13° Saldrio e Férias no més de
aniversario do servidor automaticamente;

3.3.26. Controlar os dados e atividade referentes aos dados de pessoal, € a movimentagao
financeira de cada funcionario individualmente;

3.3.27. Realizar todos os calculos de folha de pagamento de forma automatica;

3.3.28. Permitir definir a ordem de prioridade de célculo para cada evento;

3.3.29. Permitir definir uma lista de excegdes no cadastro de evento, quando for necessério para
complementar as formulas;

3.3.30. O sistema deve ter um mecanismo que possibilite o uso de palavras-chave na construgdo
das formulas para os eventos, tais como: Valor Liquido, Dia Trabalhado, Valor de
Referéncia (que sera informado no ato do langamento), Valor por hora (calculando o
valor da hora do respectivo servidor) e salario minimo;

3.3.31. O cadastro de evento permitir a integragdo com a contabilidade através das contas
contabelis;

3.3.32. Permitir o cadastro de estagiarios e emitir relatorios especificos;

3.3.33. Permitir a geragdo de arquivos para integragdo bancéria com base em qualquer layout;

3.3.34. Gerar em meio magnético as informagdes anuais e/ou mensais para DIRF, RAIS, SEFIP,
TCE, e-Social, com plena compatibilidade e integragdo a estes sistemas;

3.3.35. Permitir a emissdo do contracheque pelo proprio servidor através da internet, apés o dia
de pagamento da folha;

3.3.36. Controlar o pagamento através da data de pagamento, bloqueando os dados de
pagamento apés realizar o informe de pagamento da folha, assim como permitir a
exclusdo de pagamentos;

3.3.37. Gerar dados da rescisio de acordo com os dados do servidor, realizando calculos
automaticamente;

3.3.38. Possuir integragdo com o sistema de contabilidade para liquidagdo da folha de
pagamento com seu devido empenho;

3.3.39. Gerar uma pré-visualizagdo da folha da proxima competéncia no fechamento da
competéncia atual;

3.3.40. Possuir a capacidade de geragdo de folhas de diversos tipos (Extra, Rescisdo,
Beneficios, Férias, Abono de Férias, 13 Salario e etc.) para cada funcionério no més;

3.3.41. Possuir a capacidade de geragdo de folhas avulsas, completas ou parciais, ainda que de
um unico evento;

3.3.42. Possuir a capacidade de gerenciar Folhas de Adiantamento salariais para cada
funcionario, controlando a competéncia de desconto do adiantamento efetuando o
desconto automaticamente quando chegar o més de adiantamento;

3.3.43. O sistema devera efetuar o langamento de médias de 13° e média de Férias, quando
configurado na incidéncia do evento;

3.3.44. Possuir a capacidade de gerenciar as parcelas de consignagdes e demais eventos
semelhantes;
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Possuir a capacidade de efetuar langamentos de eventos para grupos de funciondrios,
como também deve permitir a exclusdo de eventos ou a langamento completo para
grupos de funcionérios;

Possuir o cadastro e o gerenciamento de faltas que serdo refletidos diretamente na folha
de pagamento do funcionario;

Permitir efetuar o recalculo manual de cada folha ou para um grupo de funcionarios, e
ainda pode efetuar o recalculo com base em listas de inconsisténcias disponibilizadas
pelo sistema;

Disponibilizar uma tela que permita ao gestor de recursos humanos realizar o ajuste
salarial para cada cargo ou para um grupo de cargos;

Permitir a parametrizagdo de modalidade de faltas por dia ou por hora para cada
funcionario;

Permitir a importagdo de informagdes referentes as consignagdes e realizar o
langamento automaticamente;

Atender as demandas de prestagdes de contas aos departamentos dos governos federais,
estaduais e municipais;

Permitir importagdo mensal de consignados através de arquivos disponibilizados por
terceiros;

Concurso Publico: Permitir realizar o controle de concurso publico, realizar a
vinculagio dos cargos oferecidos, todos os editais relativos ao processo, a lei,
descritivos, recursos, prorrogagdes, critérios gerais e documentagdes necessarias.
Possibilitar o cadastro de todos os candidatos, realizando ainda o controle dos
aprovados, convocados e nomeados;

Movimentagdes para vinculagdo dos servidores em seus respectivos concursos e editais
para a devida prestagdo de contas aos orgdos competentes, mantendo ainda todo o
historico do processo de concurso publico;

Gerar e calcular licenga prémio automaticamente;

Emitir relatorios para auxiliarem o gestor de recursos humanos como: relatorios
comparativos de langamentos entre os meses, programagdo de férias, provisdes de férias
etc.;

Emitir relatérios para as atividades pertinentes ao departamento de pessoal e ter a
flexibilidade de adigdo de novos relatorios conforme a necessidade do Departamento;
Emissdo do Comprovante de Rendimentos;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Emitir relagdo de férias vencidas por secretaria e por lotagdo;

Emitir relagdo de férias a vencer;

Emitir os Avisos de Férias;

Controlar os dados e atividade referentes aos dados de pessoal, € a movimentagdo
financeira de cada funcionario individualmente;

Atender de forma plena ao SICAP-Sistema de Auditoria do Tribunal de contas do
Estado de Sergipe ou qualquer outro que venha a substitui-lo, com Exportagdo das
informagdes necessarias em conformidade com os layouts fornecidos pelo tribunal.
Emitir relatorios para as atividades pertinentes ao departamento de pessoal e ter a
flexibilidade de adigdo de novos relatérios conforme a necessidade do Departamento;
Realizar todos os calculos de folha de pagamento de forma automética;

Possuir um cadastro de pessoal que atenda todas as necessidades exigidas pelos sistemas
dos governos federais e estaduais;

Possuir um cadastro completo de informagdes admissionais, de afastamentos, de
pagamentos, de férias e administrativas;
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Possibilitar inserir arquivos no cadastro de pessoal digitalizados vinculados ao
funcionario;

Possibilitar a alteragdo em grupo de dados do cadastro de pessoal que seja comum a um
grupo de funcionario;

Permitir o gerenciamento do nimero de matricula de forma manual ou automatica, com
controle de concorréncias para evitar duplicidades.

Possibilitar a digitalizagdo ou copiar a partir de um arquivo, a foto dos funcionérios, a
qual também saird na ficha cadastral;

Possuir no cadastro de pessoal a opgdo de dar acesso ao servidor a visualizagdo e
impressdo do contracheque através da internet, com a opgdo de gerenciar o cadastro de
novas senhas para o servidor;

Possuir no cadastro de afastamentos a opgdo de retorno automatico quando finalizar o
afastamento;

Possuir no cadastro de férias a opgdo de agendamentos de futuras férias, que serdo
calculadas automaticamente;

Efetuar o cadastro de férias coletivas que serdo calculadas automaticamente;

Possuir um cadastro de dependentes com informagdes de parentesco, nascimento e sexo,
além de informagdes sobre as incidéncias no imposto de renda e salario familia que
influenciardo nos respectivos célculos;

Permitir o tratamento de diversos regimes: administrativo, consolidagdo das leis do
trabalho (CLT), cargo comissionado, estatutario, estagiarios, etc.;

Possuir um cadastro de cargos associado ao grupo operacional, ao vinculo empregaticio
e a tabela de Classificagdo Brasileira de Ocupagido — CBO;

Permitir a administragdo de multiplos planos de cargos e salarios compostos por grupo
operacionais, niveis e referencia salarial;

O sistema deve notificar e barrar o vinculo do servidor no cargo que ja atingiu o0 nimero
maximo de vagas ocupadas.

Possuir o cadastro de pensionistas diretamente no cadastro do servidor para efetivar o
controle, assim como vincular qual o evento sera descontado na folha do servidor e
creditado na folha do pensionista.

Controlar os pensionistas, com informagdes sobre a pensdo e seus dados para se efetuar
0 pagamento;

Possuir o cadastro e o gerenciamento de modalidades de Enio (Tempo de Servigo).
Permitir a vinculagio de modalidade de Enio diretamente no cadastro o funcionério.
Possuir um cadastro de evento que seja possivel escolher as formulas de célculo como:
porcentagem sobre salario base, sobre todos os proventos, sobre o valor liquido da
folha, sobre o salario minimo, a inser¢do de valor manual, de valores fixos, a
possibilidade de criar suas proprias féormulas, a opg¢ao de criar calculos sobre horas-
extras;

O cadastro de evento deve controlar as incidéncias de forma positiva ou negativa sobre
impostos como: Imposto de Renda, Previdéncia Social, FGTS, Salario familia, Rais, 13°
salario, composi¢do de médias de férias, composi¢cdo de média de 13°. E também de
fazer vinculos ao Tribunal de Contas do Estado/Municipio;

Permitir definir a ordem de prioridade de célculo para cada evento.

O sistema deve possuir um mecanismo que possibilite o uso de palavras-chave na
construgdo das formulas para os eventos, tais como: Valor Liquido, Dia trabalhado,
Valor de Referéncia (que sera informado no ato do langamento), Valor por hora
(calculando o valor da hora do respectivo servidor) e salario minimo.
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O cadastro de evento deve permitir a integragdo com a contabilidade através das contas
contabeis;

Permitir o cadastro de estagiarios e emitir relatorios especificos;

Permitir a geragdo de arquivos para integragdo bancaria com base em qualquer layout;
Gerar em meio magnético as informagdes anuais e/ou mensais para DIRF, RAIS,
SEFIP, TCE, com plena compatibilidade e integragdo a estes sistemas;

Permitir a emissdo do contracheque pelo préprio servidor através da internet, apds o dia
de pagamento da folha;

Controlar o pagamento através da data de pagamento, bloqueando os dados de
pagamento apos realizar o informe de pagamento da folha, assim como permitir a
exclusdo de pagamentos;

Gerar dados da rescisdo de acordo com os dados do servidor, realizando calculos
automaticamente;

Possuir integragdo com o sistema de contabilidade para liquidagdo da folha de
pagamento com seu devido empenho;

Gerar uma pré-visualizagio da folha da proxima competéncia no fechamento da
competéncia atual;

Possuir a capacidade de geragdo de folhas de diversos tipos (Extra, Rescisdo,
Beneficios, Férias, Abono de Férias, 13* Salério e etc.) para cada funcionario no més;
Possuir a capacidade de geragao de folhas avulsas, completas ou parciais, ainda que de
um unico evento;

Possuir a capacidade de gerenciar Folhas de Adiantamento salariais para cada
funcionario, controlando a competéncia de desconto do adiantamento efetuando o
desconto automaticamente quando chegar o més de adiantamento;

O sistema deve efetuar o langamento de médias de 13° e média de Férias, quando
configurado na incidéncia do evento.

Possuir a capacidade de gerenciar as parcelas de consignagdes e demais eventos
semelhantes;

Possuir a capacidade de efetuar langamentos de eventos para grupos de funcionarios,
como também permitir a exclusdo de eventos ou a langamento completo para grupos de
funcionarios.

Possuir o cadastro e o gerenciamento de faltas que serdo refletidos diretamente na folha
de pagamento do funcionério.

Permitir efetuar o recalculo manual de cada folha ou para um grupo de funcionarios, e
ainda pode efetuar o recéalculo com base em listas de inconsisténcias disponibilizadas
pelo sistema.

Disponibilizar uma tela que permita ao gestor de recursos humanos realizar o ajuste
salarial para cada cargo ou para um grupo de cargos.

Permitir a parametrizagdo de modalidade de faltas por dia ou por hora para cada
funcionario.

Permitir a importagdo de informagdes referentes as consignagdes e realizar o
langamento automaticamente;

Emitir relatorios para auxiliarem o gestor de recursos humanos como: resumos da folha
anual, relatérios comparativos de langamentos entre os meses, programagdo de férias,
provisdes de férias etc;

Exibir relatérios como:

a. Contracheque;

b. Folha comparativa com més anterior;

c. Ficha financeira sintética;
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d. Recibo e aviso de férias;
e. Ficha cadastral,

f. Contrato de Trabalho.

g. Abrir chamado

3.4 PORTAL DO SERVIDOR (WEB)

34.1

342
343
344

3.4.5
34.6

Devera possibilitar aos funcionarios a visualizagdo e impressdo do contracheque através
da internet, mediante cadastro prévio do funciondrio. Este contracheque devera ser
referente & competéncia que o funcionario escolher, desde que ele possua;

Devera existir a possibilidade de recuperagdo de senha pela propria solugdo, caso o
funcionario assim necessite;

Possibilitar a ativagdo ou inativagdo dos funcionarios por parte do usuério da solugdo de
folha de pagamento;

Dever4 possibilitar a impressdo da ficha financeira do funcionario;

Devera possibilitar a impressdo do historico financeiro do funcionario;

Devera possibilitar a impressdo do informe de rendimentos do funcionério para auxilia-
lo no preenchimento da declaragdo do imposto de renda.

3.5 REQUISITOS DO MODULO — ALMOXARIFADO

35,1

3.52

35.3

3.54

3.3.5

3.5.6

3.5:7

3.5.8

3.5.9

3.5.10

Permitir o cadastro unificado de produtos gerando um codigo padrido entre todos os
orgdos e unidades gestoras mesmo que descentralizadas;

Possibilitar a selegio de produtos e servigos de um catilogo global de modo que s6
sejam visualizados os produtos que determinada unidade gestora trabalha, evitando
assim, por exemplo, que medicamentos possam ser requisitados de forma equivocada
por Fundos de Assisténcia ou Educagao;

Controlar o estoque minimo de cada produto de modo que o almoxarife tenha
conhecimento por meio de relatérios e mensagens instantineas que o estoque se
encontra:

Configurar o perfil de usuarios do médulo de almoxarifado de modo que determinados
funcionarios apenas realizem [determinadas fungdes de acordo com suas atribuigdes]
requisigdes de material no sistema;

Possibilitar o cadastramento e controle de diversos almoxarifados l6gicos em um nico
almoxarifado fisico, facilitando e flexibilizando o controle de estoque setorial;
Gerenciar inventarios descentralizados por almoxarifado ou consolidados permitindo
que seja obtido um valor total do seu estoque por grupo de material, almoxarifado ou
global;

Disponibilizar o Mapa de estoque com situagdo atual consolidada e por almoxarifado e
grupo de material;

O sistema devera prover o controle de estoque por almoxarifado e por lote de
mercadoria permitindo que seja identificado facilmente em quais setores foram
entregues os produtos contidos dentro de um determinado lote;

Registrar notas fiscais de aquisi¢do e entrada direta (entrada e saida automatica)
possibilitando (quando integrado com a contabilidade) que os itens do empenho sejam
copiados para os itens da nota fiscal possibilitando de forma célere o langamento de
notas fiscais contendo muitos produtos;

Possibilitar a integragdo entre modulos de contabilidade e almoxarifado de modo que s6
seja efetuada a liquidagdo da nota fiscal mediante o langamento das notas de bens de
consumo no modulo de almoxarifado;

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe

C.N.P.J. 13.113.766/0001-24



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

3.5.11 Emitir alertas e mensagens instantdneas para que o Almoxarife tome conhecimento que
determinada requisig@o foi efetuada;

3.5.12 Possibilitar que seja realizada, antes da baixa do estoque, a andlise de requisiges por
um setor competente de modo que sé seja liberada a quantidade aprovada pelos
avaliadores;

3.5.13 Permitir a solicitagdo de material constituinte de estoque enviando uma notificagdo
instantdnea para o almoxarife afim de agilizar o processo de avaliagdo da requisi¢@o;

3.5.14 Emitir alertas e mensagens instantdneas para os requisitantes e almoxarifes quando a
requisigdo foi aprovada pelo setor de triagem de modo que o requisitante tome
conhecimento que sua requisigao foi aprovada possibilitando a baixa pelo almoxarife;

3.5.15 Permitir o cancelamento de notas de aquisi¢@o e entradas diretas efetuando a anulagdo
automatica nos relatorios do sistema;

3.5.16 Possibilitar qualificagdo de material em estoque como avariado permitindo justificativa;

3.5.17 Permitir realiza¢do da baixa de requisi¢des previamente cadastradas constituindo saida
dos produtos envolvidos do estoque;

3.5.18 Permitir o cadastramento de notas de aquisi¢do classificadas em trés tipo, a saber:

Aquisi¢do: Entrada de material por meio da associagdo de um empenho previamente cadastrado
constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questdo;

Entrada Direta: Entrada de material por meio da associagdo de um empenho previamente
cadastrado ndo constituindo acréscimo de estoque, sendo, portanto, automaticamente
destinado ao setor indicado;

Doacio: Entrada de material sem associagdo de um empenho previamente cadastrado, para tanto
informando origem e doador dos materiais integrantes da nota de aquisi¢@o constituindo
acréscimo de estoque da mercadoria em questdo;

3.5.19 O sistema de Almoxarifado devera disponibilizar, no minimo, os relatorios a seguir,
podendo estes ser impressos, apresentados em tela, convertidos para arquivos PDF ou
Planilha Excel:

a) Gerar o Termo de Solicitagdo de Material identificando o nome e quantidade de cada
produto solicitado pelo setor (Comprovante de Solicitagdo de Material);

b) Gerar o Termo de Recebimento de Requisigdo contendo todos os produtos
quantidades solicitadas e atendidas de cada item além de campos de assinatura
destinados aos requisitantes, quem recebeu o material e almoxarife;

¢) Gerar o Termo de Separagdo de Material gerado com a quantidade aprovada pelo
setor de triagem e lote de saido mais proximo a vencer;

d) Emitir o Mapa de Entrada por Nota Fiscal contendo todas as notas fiscais de bens de
consumo langadas no sistema;

e) Emitir Ficha de Prateleira com o extrato de movimentagdes de um determinado
produto no estoque por periodo;

f) Gerar o relatério do Inventério contendo o saldo inicial de cada produto no estoque;
g) Gerar o Balancete de Estoque Acumulado por produto ou grupo de material contendo
o saldo anterior acumulado de cada produto ou grupo, bem como as entradas e saidas
em um determinado periodo solicitado;

3.6 REQUISITOS DO MODULO — PATRIMONIO

3.6.1 Permitir a inclusio da foto do bem;

3.6.2 Permitir a inclusdo da nota fiscal do bem;

3.6.3 Possui a integragdo com a contabilidade registrando o n° de Empenho para um
posterior controle;

3.64 Permitir o controle de transferéncia dos bens entre os diversos 6rgdos;
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Permitir a reavaliagdo dos bens de forma individual, global ou por grupos;

Permitir a transferéncia de um bem de um setor para outro;

O Sistema de Administragdo do Patrimonio devera estabelecer o total controle sobre

os Bens Patrimoniais, contando com os seguintes recursos:

Tratamento de Baixas, totais ou parciais, permitindo a emissdo de documento

correspondente (Termo de Baixa);

Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciagdo acumulada,

corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do valor de compra

constante da nota fiscal;

Permitir o calculo mensal de depreciagdo de um ou todos os itens cadastrados;

Classificagdo dos itens patrimoniais em contas, em fungdo das suas caracteristicas e

diferentes taxas de depreciagdo;

O Sistema de Administragdo de PatrimOnio deverd integrar-se ao Sistema de

Contabilidade;

O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultanea de varios itens pertencentes a

um local para outro local, em uma tinica operagao;

Classificar os itens patrimoniais em grupos, em fungdo das suas caracteristicas, para

que sejam aplicadas as taxas de depreciagdo regulamentadas pelas normas de

mensuragao e avaliag@o do ativo do setor publico;

Possibilitar a geragdo manual e automatica (de forma sequencial) do tombo de cada

bem permanente adquirido pela entidade;

Devera de forma parametrizada configurar a automatizagd@o ou ndo do numero de

identificagdo do bem;

Registrar bens moveis e imoveis possibilitando a inclusdo das seguintes informagoes

necessarias para o controle administrativo:

a) Dispor de campo de identificagdo do tipo de entrada: Compra, Transferéncia por
Doagdo Publica, Transferéncia por Doagdo Privada, Cessdo de Uso, Aluguel
Comodato, Usucapido, Permuta e outros;

b) Possibilitar, aléem da data de emissdo da nota fiscal, o registro da data de
tombamento e entrega do patrimdnio;

c) Identificar a apélice de seguros dos veiculos e iméveis do 6rgdo;

d) Anexar fotografia do patriménio publico permitindo assim visualizar seu estado
de conservagao;

e) Permitir anexar documentos digitais ao registro do bem, tais como notas fiscais
de compra, documentos de registro de imoveis, termos de responsabilidade e
demais documentos em formato (*.doc; *.docx; *.pdf) ou imagem (*.gif; *.jpeg;
*.jpg; *.png; *.bmp; *.tif).

f) No caso de bens Iméveis possibilitar o cadastro de dados complementares dos
imoveis, tais como: Localizagdo, Matricula e etc.;

Permitir a clonagem de bens de modo que seja efetuado o cadastro automatico de

todos os bens subsequentes a quantidade clonada gerando o tombamento de forma

sequencial a fim de se evitar a digitagdo repetitiva das mesmas informagdes de itens
idénticos;

Possibilitar a integragao com o modulo de contabilidade de modo que s6 se permita

liquidar uma nota fiscal se o responsavel do patrimonio efetuar o langamento de todos

os bens adquiridos contidos no documento;

O sistema de administragdo de patriménio possibilitara aplicar a formula de

depreciagdo linear seguindo as normas de avali¢do e mensuragdo de ativo do setor

publico;
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O sistema de administragdo de patrimonio contera tela de configuragdo para se
habilitar ou ndo o recurso de depreciagdo automatica do patriménio publico;
Possibilitar que seja realizada a exclusdo de varios bens de uma s6 vez a fim de se
prover a celeridade de exclusdo das notas fiscais em caso de anulagdo;

Permitir o registro de transferéncias de bens entre os diversos orgdos e unidades

orgamentarias e setores que compde a administragdo publica;

Permitir o registro de Baixas do patriménio, classificando o tipo de baixa (inservivel,

extravio, permuta, cessdo e outros) além da descri¢do do motivo;

Prover a integragdo entre o modulo contabil e a funcionalidade de Obras e Medigoes

de modo que ndo se efetue a liquidagao no moédulo contabil sem o langamento da nota

fiscal de obras e servigos de medigdes no modulo patrimonial;

O sistema de Administragdo de Patrimdnio devera disponibilizar, no minimo, os

relatorios a seguir, podendo estes ser impressos, apresentados em tela, convertidos

para arquivos PDF ou Planilha Excel:

a) Gerar o Termo de Responsabilidade identificando a lista de bens sob a tutela do
chefe do setor onde estdo situados os bens;

b) Gerar o Termo de Transferéncia contendo os campos de assinatura destinados aos
chefes dos setores de origem, destino e patriménio além do tipo de transferéncia
(definitiva ou tempordria);

¢) Gerar o Termo de Baixa de Patrimonio, contendo o tipo de baixa, motivo e data
no qual o bem foi baixado;

d) Emitir o Mapa Patrimonial por Nota Fiscal contendo a descrigdo e valor de
compra cada item contido na nota;

e) Emitir relatério de inventario patrimonial, categorizado por oOrgdo, unidade
orgamentaria e setor contendo o estado de conservagdo, situagdo, data de
aquisigdo além do valor de compra do bem, o valor atual de depreciagdo
acumulada, corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, seguindo
os percentuais de depreciagdo, valores residuais e de vida util configurados nos
grupos ao qual pertence o bem;

f)  Emitir relatorio do livro tombo contendo o estado de conservagdo, situagdo, data
de aquisigdo, agrupados por ano ou por plaqueta contendo os mesmos valores
especificados no item anterior;

Gerar o Relatorio inventario patrimonial, seguindo os moldes de exigéncias previstas

pelos orgdos de fiscalizagdo, contendo o valor de entrada, e o valor apos a

depreciagao.

3.7 REQUISITOS DO MODULO - DIARIO OFICIAL

3.1

342
313
3.74
3575

3.7.6

Licenciamento de sistema para Gerenciamento do diario oficial eletronico,
obedecendo ao principio da Publicidade, onde os atos administrativos terdo validade
juridica, conforme a Constituigdo federal. O didrio oficial Eletronico do municipio
devera conter:

Imprensa oficial, meio pelo qual serdo publicados todos os atos Administrativos da
administragdo Publica;

Criagdo do website oficial do municipio;

Armazenamento online das publicagdes em pdf;

Publicagdes com assinaturas e Certificagdo digital, garantindo a Validade juridica do
documento;

Suporte de usuario administrativo, tecnologico, software, hardware, seguranga online
e backup para utilizagdo do sistema;
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Suporte técnico para publicagdo Automadtica do didrio oficial, bem como, o
Monitoramento prévio dos atos Administrativos a serem publicados;

Hospedagem do link do didrio oficial do Municipio no site da prefeitura municipal,
facilitando assim o acesso as Publicagoes.

Suporte para publicagdo do didrio, A empresa contratada devera realizar todo o
acompanhamento e orientagdes técnicas para os responsaveis pelas publicagdes, como
também, para os contadores € Servidores do poder municipal no que se refere ao
processamento do didrio oficial eletronico.

O sistema tera que ser alimentado via online, utilizando-se da interatividade Web 2.0.
O sistema devera possuir Requisitos necessarios para eficacia da Validade juridica de
todas as publicagdes realizadas no diario oficial eletronico, obedecendo, assim, as
exigéncias normativas vigentes.

A publicagdo no diario oficial eletrénico terd que permitir a Visualizagdo em 2
formatos: html e pdf.

Devera conter Assinatura e certificado ICP-Brasil, todas as publicagoes deverdo ser
realizadas através de servidor com certificagdo ICP-Brasil, sendo que todas as edigdes
publicadas sdo assinadas digitalmente, criptografada, com autenticidade certificada
pela infraestrutura de Chaves publicas brasileira, conforme a M.P. 2.200-2/1 esta
certificagdo garante a Integridade e seguranga juridica do Diario oficial.

Para edigdo do diario, o sistema devera permitir quatro possibilidades de layouts, para
adequar modernas fungGes de estruturag@o, editorag@o personalizada com dados mais
elaborados e fungdes préaticas.

O sistema devera permitir a editorag@o direta pelo o usuario. Com essa possibilidade a
publicagdo da edi¢do Podera ser realizada em tempo real na Internet, facilitando o
controle da divulgag@o dos atos administrativos.

Assessoria, publicagdo e servigos transparentes a empresa vencedora devera
acompanhar e fazer a assessoria dos seus servigos prestados. Dessa forma, além das
publicagdes ilimitadas no Diario Eletronico, devera ser feito um monitoramento
completo e intenso das publicagoes.

Atos que deverdo ser publicados no Diario Oficial conforme a Lei 8.666/93 serdo
publicados os atos de:

Aviso da adjudicagdo, Aviso da anulagdo, Aviso do adiamento de licitagdo, Aviso do
registro de prego, Aviso do termo aditivo, Aviso de dispensa, Aviso de inexigibilidade,
Aviso da homologagdo, Aviso do recurso, Aviso do contrato, Aviso da revogagao,
Aviso de impugnagdo de edital convite, Aviso de julgamento de habilitagdo de
licitantes, Aviso de julgamento e classificagdo de propostas, Aviso do parecer e de
deliberagdo da comissdo julgadora, Aviso da rescisao de contrato, Aviso da
convocagdo para sorteio, Aviso da constitui¢do de comissdo de licitagdo, Aviso da
notificagdo de penalidade a licitantes, Aviso da cessdo de uso, Aviso da permissdo de
uso, Portaria de nomeagao de compradores e comissdes de licitagdo, Aviso de abertura
de concorréncia, tomada de prego, concurso e leildo direta ou indireta, Relagdo de
todas as compras feitas pela administragdo, Aviso de modificagdo de edital de
concorréncia, tomada de prego, concurso e leildo, outros tipos de avisos de licitagao.
Leis, decretos, portarias, resolugdes, circulares, despachos e demais atos normativos.
Balango orgamentario, compras, contratos e seus aditivos, demonstrativos de receitas e
despesas, execugdo dos orgamentos, orgamentos anuais e tributos arrecadados.
Programagéo financeira, cronograma de execugdo orgamentaria, prestagdo de contas,
créditos adicionais, quadro de cotas trimestrais das despesas e demais atos financeiros.
Lei que regulamenta o Pregdo n° 10.520/2002 publicagdes dos seguintes atos:
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Aviso de convocagdo dos interessados, edital de pregdo, aviso de modificagdo do
edital, aviso da impugnagdo do edital, aviso do julgamento e classificagdo de proposta,
aviso de julgamento e habilitagdo de licitantes, aviso de adjudicagdo, aviso de
recursos, aviso de homologagdo, aviso de anulagdo, aviso de cancelamento, aviso de
extrato de contrato, aviso de revogagdo, aviso de nomeagdo da pregoeira e equipe de
apoio, aviso do parecer e de deliberagdes da pregoeira e outros tipos de avisos de
licitagdo na modalidade pregdo.

Lei de Responsabilidade Fiscal publicagdo dos seguintes atos:

Lei de diretrizes orgamentéarias, planos, relatorios resumidos da execugao
orgamentaria, relatério de gestdo fiscal, orgamentos, parecer prévio, prestagio de
contas, versoes simplificadas desses documentos.

Atos de pessoal:

Lei do estatuto dos servidores e do regime juridico unico, lei que estabelece o caso de
contratagbes por tempo determinado para atender a necessidade de excepcional
interesse publico, atos que criou os cargos ou empregos e sua vacincia no quadro de
pessoal, atos de nomeagdo da comissdo de sindicincia, edital de concurso publico,
homologagdo das inscrigdes, homologagdo do concurso apos julgamento do tltimo
recurso, resultado dos aprovados e sua classificagdo, outros atos de concurso, edital
dirigido aos aprovados em concurso piblico convocado para posse, nomeagdo de
servidor efetivo, celetista, temporario ou comissionado, promogio, aproveitamento,
transferéncia, reintegragdo, recondugdo, readaptagio, reversdo, exoneragao,
aposentadoria, falecimento, outras disposigdes legais instituidas pelo municipio,
outros atos de pessoas.

3.8 REQUISITOS DO MODULO - PORTAL DO CIDADAO (LEI DE ACESSO A

INFORMACAO)

3.8.1 A licitante vencedora devera hospedar o site oficial do 6rgdo atualmente em uso e
disponibiliza-lo na internet;

3.8.2 Prestar manuteng@o do site oficial atualmente em uso;

3.8.3 Possibilitar inserir informagdes referentes a informagdes gerais do 6rgio;

3.8.4 Possibilitar inserir informagdes referentes ao registro das competéncias e estrutura
organizacional, enderegos e telefones e horérios de atendimento ao piblico;

3.8.5 Possibilitar a publicagdo de informagdes referentes a repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

3.8.6 Possibilitar a publicagdo dos contratos e convénios celebrados pelo 6rgio. Esses dados
serdo gerados automaticamente pelo sistema de contratos e convénios, evitando com
isso o retrabalho;

3.8.7 Possibilitar o cadastro de contatos: informagdes ao visitante, seu enderego e telefone
para contato nos departamentos;

3.8.8 Publicar informagdes referentes as Contas Publicas, essas informagdes deverdo ser
geradas automaticamente pelo sistema de contabilidade e orgamento;

3.8.9 Publicar informagGes referentes aos cargos e salarios, essas informagdes deverdo ser
geradas automaticamente pelo sistema de Folha de Pagamento, da seguinte forma:

3.8.10 Destacar o nome do servidor

3.8.11 Destacar o cargo do servidor

3.8.12 Destacar a secretaria do servidor

3.8.13 Destacar os vencimentos/encargos/gratificagdes do servidor

3.8.14 Destacar os descontos do servidor

3.8.15 Destacar o valor liquido vencimento do servidor
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Possuir filtro no site para procura pelo nome do servidor

Possuir filtro no site para procura por cargos

Fale conosco: o cidaddo poderéa fazer um contato e enderega-lo ao setor pertinente. O
setor recebera através de e-mail o contato;

Ouvidoria: para os cidaddos deixarem seus comentarios, sugestdes e/ou criticas via
site;

Possibilitar inserir informagdes referentes aos conteudos por departamento, onde cada
departamento terd espago para gerar conteudo especifico de seus setores e fazer a
manutengdo do site, sem necessitar do desenvolvedor.

Galeria de imagens: tera uma galeria de fotos e imagens, por assuntos;

A hospedagem do site devera ser fornecida juntamente com o site, durante o periodo
de contrato;

Registrar o enderego da web na EMGETIS e colocar o selo no rodapé do site;

A manutengio de contetidos dindmicos do site devera ser através de controle de senhas
(privilégios de usuarios);

Histérico de acompanhamento e estatistica de acesso ao site;

Log de acesso dos usuérios internos da administragdo com suas agdes e publicagoes
oficiais via site.

O Site devera ter recursos para o total controle do Servigo de Informagdo ao Cidaddo
(SIC), possibilitando o recebimento das solicitagdes, gerenciamento em érea restrita,
das informagdes inseridas pelos cidaddos, pendentes e respondidas. Impressdo de
recibo ao cidadio comprovando a solicitagdo, com codigo préprio de
verificagdo/validagdo.

Atender a Lei Federal n® 12.527, de 18/11/2011.

3.9 REQUISITOS DO MODULO - TRANSPARENCIA PUBLICA (LEI N°. 131)

3.9.1

3.9.2
393

394

3.9.5

3.9.6

3.9.7

3.9.8

3.9.9

3.9.10

3.9.11

Permitir a publicagio em tempo real da Despesa e da Receita integrado com o sistema
contabil;

Atender aos requisitos da Lei Complementar 131 de 27/05/2009 na integra;

Possuir interface HTML e estar publicado em um enderego eletronico que possibilite
amplo acesso publico através da Internet;

Disponibilizar as informagdes da despesa e receita, relativas a execugdo dos atos
or¢amentérios e financeiros, por unidade gestora, para o amplo acesso publico, em
meio eletronico;

Permitir visualizar, imprimir e salvar a despesa empenhada, com o numero do
empenho, a classificagdo funcional da despesa, o credor, o processo de licitagdo ou
dispensa ou inexigibilidade, o valor;

Permitir visualizar, imprimir e salvar a despesa liquidada, com as retengdes, o0s
documentos comprobatorios, o valor liquidado;

Permitir visualizar, imprimir e salvar a despesa paga com o numero da ordem de
pagamento, os documentos do pagamento e a data do pagamento;

Permitir visualizar o nimero do processo de execugdo da despesa, quando existir;
Permitir a classificagio orgamentaria completa da despesa, especificando a unidade
orgamentaria, a agdo, a fungdo, a subfungfo, a natureza da despesa, o elemento da
despesa, e a fonte de recursos;

Permitir visualizar o nome do benefici4rio do pagamento da despesa (pessoa fisica ou
juridica);

Permitir visualizar, imprimir e salvar os contratos celebrados e seus aditivos, com o
namero, a data da celebragdo, da vigéncia, o valor, o fornecedor, o 6rgéo, e o status;
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Permitir visualizar, imprimir e salvar os processos de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade da despesa, quando for o caso, com o nimero do processo, data, 6rgdo,
status, modalidade, espécie, critério, valor, e outros detalhamentos;

Permitir visualizar, imprimir e salvar os convénios por 6rgdo, com o nimero, a data, o
valor, o valor da contrapartida e o objeto;

Permitir visualizar a descri¢do dos bens fornecidos ou os servigos prestados, quando
for o caso;

Permitir visualizar e imprimir as diarias e passagens pagas por servidor, por 6rgdo,
com o valor, a data e os documentos comprobatorios;

Permitir visualizar e imprimir as agdes do governo, por 6rgao;

Permitir visualizar e imprimir os programas de governo por 6rgio.

Permitir visualizar a previsdo da receita orgamentaria;

Permitir visualizar, imprimir e salvar os langamentos analiticos de receitas
orgamentaria e extra, com data, credor, valor, e classificagdo contabil;

Possibilidade de visualizar os itens do empenho;

Consulta da situagdo do cidaddo junto a entidade;

Sistema totalmente web, dispensando a necessidade de instalagdo de programas e
aplicativos para ser acessado;

O funcionario podera imprimir os recibos de pagamentos, comprovantes de
rendimentos e ficha financeira;

Possibilidade de atualizagdo de dados cadastrais pelo funcionario mediante a
aprovagdo da solicitagdo pela entidade;

Um recurso de Caixa postal, criando um canal de comunicagdo direto com os
servidores possibilitando o envio de comunicados para todos os funcionarios de uma
so vez;

Permitir ao cidaddo que cadastre pedidos de informagdo para que a gestdo publica
responda dentro do periodo legalmente estabelecido pela lei de acesso a informagdo
(lei 12.527/2011);

Acompanhamento de metas pelo gestor publico, por meio de indicadores
constitucionais ¢ da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), como também o
monitoramento das fontes de recursos, por meio de graficos;

Cruzamento de dados estratégicos, gerando indicadores que facilitam a tomada de
decisdo dos gestores;

Consulta via web

Publicag@o dos Relatdrios fiscais como RREO e RGF;

Para atendimento a Lei de Acesso a Informagdo (LEI N° 12.527, de 18 de novembro
de 2011) o sistema prove ferramenta WEB de pesquisa de conteudo que permita o
acesso as informagdes da gestdo de pessoal, de forma objetiva, transparente, clara e
em linguagem de facil compreensdo.

A ferramenta disponibiliza as informagdes, aquelas recuperadas diretamente da base
de dados da solugdo, em formatos abertos, estruturados e legiveis.

Possibilita a divulgagdo nominal, integral e mensal das informagdes referentes a
remuneragdo dos colaboradores, efetivos ou néo.

Possibilita a divulgagdo nominal, integral e detalhada de informagdes relativas a
pagamentos a empregados, efetivos ou ndo, de auxilios e ajudas de custo e quaisquer
outras vantagens pecunidrias.

Possibilita a divulgagdo da relagdo nominal de empregados e cargos.

Possibilita consultas filtradas por periodo e/ou favorecido, diretamente a base de dados
da Solugdo Integrada.
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3.10 REQUISITOS DO MODULO — TRIBUTOS (ARRECADACAO MUNICIPAL)

3.10.1
3.10.2
3.10.3
3.10.4
3.10.5
3.10.6
3.10.7
3.10.8

3.10.9
3.10.10

3.10.11

3.10.12

3.10.13

3.10.14
3.10.15

3.10.16

3.10.17

3.10.18

3.10.19

Deve possuir cadastro de zona.

Deve possuir cadastro de distrito.

Deve possuir cadastro de setor com no minimo os campos nome e distrito.

Deve possuir cadastro de quadra.

Deve permitir o cadastro de uma quadra em um ou varios setores ndo existindo

duplicidade no cadastro de quadras do sistema.
Deve possuir cadastro de bairro com no minimo os campos nome € zona;
Deve possuir cadastro de logradouro com no minimo os campos: nome, tipo do
logradouro, nome anterior, descrigdo do ato legal ex.: (n° do decreto, n® da lei, n° da
portaria ou processo, etc.).
Deve permitir o cadastro de um logradouro em um ou varios bairros ndo existindo
duplicidade no cadastro de logradouros do sistema.
Deve permitir o cadastro das quadras existentes no logradouro.
Deve permitir o cadastro do valor do metro quadrado do terreno e da construgdo no
logradouro e também na quadra.
Deve possuir cadastro de contribuintes contendo no minimo os seguintes campos:
CPF, nome, nimero do registro CREA, categoria da carteira nacional de habilitagdo,
numero da carteira nacional de habilitagdo, pais, caso o contribuinte seja do Brasil e
seu enderego pertenga a esse municipio, devera apresentar busca de bairros e
logradouros ja cadastrados no sistema, porém caso ndo resida nesse municipio sera
apresentado opgdo para inser¢do manual do enderego.
Deve possuir cadastro Gnico de contribuinte, evitando redundancia de informagdes e
centralizando todos os langamentos de débitos e arrecadagdo dos tributos relativos aos
cadastros imobilidrios e econdmicos (mobilidrios) , agilizando o processo de
transferéncias dos bens, baixa, fiscalizagdo e inscri¢do de débitos em divida ativa, com
informagdes coesas e extremamente confiaveis.
Deve permitir no cadastro do contribuinte incluir seus dependentes financeiros quando
o tipo da natureza do contribuinte for fisica.
Deve possuir cadastro de tipo imovel sendo eles: terreno, residencial, comercial, etc.
Deve possuir cadastro de tipo de fator (caracteristicas do terreno e da construgdo como
alinhamento, topografia, cobertura, etc.).
Deve possuir cadastro de fator (caracteristicas do terreno e da construgdo) com no
minimo os campos nome ¢ aliquota.
Deve possuir cadastro de cartorio com no minimo os campos CNPJ, nome, enderego,
telefone e e-mail.
Deve possuir mecanismo para composi¢do da Inscri¢do imobilidria parametrizavel
pelo usuario, com quantidade de digitos, conforme padréo utilizado no municipio (Ex.:
Distrito, Setor, Quadra, Lote, Unidade).
Deve possuir cadastro de imével com no minimo os campos inscrigdo imobiliaria
atual, inscrigdo imobiliaria anterior, tipo de imovel, logradouro sendo este um ja
existente no cadastro de logradouros, bairro sendo este uma busca dos existentes no
cadastro de bairros, nimero do logradouro, complemento, distrito, setor, quadra,
numero do lote, nimero da unidade, condominio sendo este uma busca dos existentes
no cadastro de condominios e campo para armazenar a foto do imovel, cartorio sendo
este uma busca dos existentes no cadastro de cartdrios, numero de registro do imével
no cartorio, nimero do livro de registro do cartério, folha do livro de registro do
cartorio, nimero do medidor de agua, nimero do medidor de energia elétrica, data de
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3.10.20

3.10.21

3.10.22

3.10.23

3.10.24

3.10.25

3.10.26

3.10.27

3.10.28

3.10.29

3.10.30
3.10.31
3.10.32
3.10.33
3.10.34

3.10.35

3.10.36

3.10.37

3.10.38

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

cadastro do imovel, data da ultima alteragdo feita no cadastro do imével, espago para
inclusdo de observagoes.

Deve possuir mecanismo para identificar os imoéveis que foram construidos por
programas sociais como Minha Casa Minha Vida.

Deve permitir a inclusdo de mais de um proprietario, para os iméveis adquiridos e
registrados por dois ou mais contribuintes.

Deve possuir cadastro do enderego de entrega das correspondéncias o qual pode ser
em outro pais, sendo ele diferente do enderego do imével e do enderego do
contribuinte proprietario, possuindo também a opgdo de autopreenchimento, o qual
devera copiar o enderego do imével para o enderego de correspondéncia.

Deve possuir o cadastro das medidas de frente, fundo, lado direito, lado esquerdo da
area construida e terreno do imovel.

Deve possuir vinculagdo de fatores (caracteristicas do terreno e da construgdo) ja
cadastrados ao imovel.

Deve possuir mecanismo para identificar os servigos urbanos e suas taxas vinculadas
ao imovel, como por exemplo, lixo, reciclagem e outros.

Deve armazenar o valor de venal do imdvel por exercicio e também possuir
dispositivo para realizar atualizagdo desse valor a partir de uma aliquota especifica
pela prefeitura municipal.

Deve possuir mecanismo para anexar copias de documentos (escritura publica, recibo
de compra e venda, etc.) de diversos tipos ao cadastro do imével.

Deve permitir a parametrizagdo a partir de formula para que possa ser calculado o
valor venal do terreno do imével.

Deve permitir a parametrizagdo a partir de formula para que possa ser calculado o
valor venal da construgdo do imovel, pois torna-se necessario ter o valor do terreno e
da construgdo separados.

Deve possuir rotina que faga o célculo do valor venal do imével conforme a formula
da base de célculo do IPTU;,

Deve possuir a Inscrigdo de imoveis no IPTU progressivo com no minimo os campos
data da notificagdo, data de inicio da progressdo, imovel e o motivo da inscrigdo dele
no IPTU progressivo.

Impressdo de notificagdo de inscrigdo do Imével em IPTU progressivo.

Deve possuir rotina de simulagdo do IPTU.

Deve possuir impressdo da relagdo de imoveis e valores do IPTU processados na
simulagdo.

Deve possuir rotina de geragdo calculo do IPTU, para que possa ser utilizado de forma
individual por imével, agrupado por bairro e também permita agrupado por quadra,
sendo que o mesmo devera ser totalmente parametrizdvel nos seus fatores de
depreciagdo ou valorizagdo existentes de acordo com o constante na lei municipal para
apuragdo dos valores do imposto e das taxas de servigos urbanos.

Deve ainda na rotina de geragdo do IPTU possuir campos para inclusdo de percentual
de desconto na parcela tinica, valor minimo a ser aplicado no IPTU e parametrizagdo
da quantidade de parcelas conforme o valor calculado do IPTU.

Deve realizar a impressdo dos carnés de IPTU com convénio Febraban ou ficha de
compensagao.

Deve possuir mecanismo online que permita aos contribuintes realizarem a
reimpressdo das guias de pagamento do IPTU utilizando apenas o nimero da inscrigdo
imobiliaria.
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3.10.39

3.10.40

3.10.41

3.10.42

3.10.43
3.10.44
3.10.45
3.10.46
3.10.47
3.10.48
3.10.49

3.10.50

3.10.51

3.10.52
3.10.53
3.10.54
3.10.55
3.10.56
3.10.57

3.10.58
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Deve possuir mecanismo online que permita ao contribuinte consultar seu extrato de
cadastro, ou seja, suas informagdes cadastrais como 4rea construida, area do terreno,
variantes qualitativas de seu imével como topografia, pedologia, entre outros.

Deve possuir mecanismo online que permita a emissdo de relatérios gerenciais como
contribuintes isentos e imunes por exercicio.

Deve armazenar o valor da tarefa, valor do hectare para célculo do valor dos imoveis
rurais;

Deve possuir cadastro de im6vel Rural com no minimo os campos inscri¢do
imobiliaria atual, inscrigdo imobilidria anterior, tipo de imével, enderego completo,
tamanho da 4rea sendo ela em tarefa ou hectares, cartorio sendo este uma busca dos
existentes no cadastro de cartorios, nimero de registro do imével no cartério, nimero
do livro de registro do cartério, folha do livro de registro do cartério, nimero do
medidor de 4gua, nimero do medidor de energia elétrica, data de cadastro do imével,
data da ultima alteragdo feita no cadastro do imovel, espago para inclusio de
observagoes.

Deve possuir rotina que faga o calculo do valor do imével rural conforme sua area;
Deve possuir cadastro de mercado municipal.

Deve possuir cadastro de tipo de box por exemplo (frutas, cereais, frios, lanchonete e
etc.).

Deve possuir cadastro de box com no minimo os seguintes campos: namero, mercado,
tipo, situagdo ex.:(ativo ou inativo) e quantidade de metros cobertos e descobertos.
Deve possuir cadastro de concessdo de uso de espago publico com no minimo os
seguintes campos: contribuinte, licitagdo, data de inicio da concessdo, data de termino
da concessio, box e valor da contribuigdo a ser cobrada.

Deve possuir rotina de simulagdo da taxa de contribuigao de uso de espago publico.
Deve possuir impressio da relagdo de concessdes e valores das contribuigdes
processados na simulagdo.

Deve possuir rotina de geragdo do calculo da taxa de contribuigdo de uso de espago
publico, podendo ser feita a geragdo da taxa individual por concessdo e permita
também agrupado por mercado municipal.

Deve ainda na rotina de geragdo da taxa de contribuigdo de uso de espago publico
possuir campos para inclusdo de percentual de desconto na parcela tunica e
parametrizagdo da quantidade de parcelas conforme o valor da taxa.

Deve realizar a impressdo dos carnés da taxa de contribuigdo de uso de espago publico
com convénio Febraban ou ficha de compensagao.

Deve possuir cadastro de ramo atividade.

Deve possuir cadastro de horario de funcionamento.

Deve possuir cadastro de contador com no minimo os seguintes campos: CPF/CNPJ,
nome, enderego, e-mail, telefone, uf do CRC (conselho regional de contabilidade) do
principal contador e nimero do CRC.

Deve possuir cadastro de grafica com no minimo os seguintes campos: CNPJ,
nome/razio social, enderego, telefone, situagdo ex.:(ativo ou inativo).

Deve possuir cadastro das aliquotas de ISS e percentual de dedugdo da base de calculo
com base nos servigos mencionados na LC 116/2003;

Deve permitir a parametrizagdo do formato da inscrigdo municipal a partir de formula
e que possa ser alterada por usuario do sistema, também deve possuir indices a serem
utilizados com no minimo: codigo sequencial do cadastro econdmico, cédigo do ramo
atividade e ano de inicio das atividades.
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3.10.60

3.10.61
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3.10.63
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3.10.68
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Deve possuir cadastro econdmico (mobilidrio) com no minimo os seguintes campos:
inscrigdo municipal, inscricdo estadual, nome fantasia, ramo atividade, enderego do
estabelecimento, regime tributario, horario de funcionamento, logomarca, enderego,
substituto tributario, incentivador cultural, optante pelo simples e imo6vel onde o
estabelecimento funciona.

Deve possuir cadastro de socios os quais devem pertencer ao cadastro de
contribuintes, deve ter também campo para inclusdo do percentual de participagdo na
sociedade.

Deve possuir cadastro de ocorréncias do cadastro econémico como abertura,
suspensdo das atividades, encerramento e reabertura, nele também deve ter o campo
data da ocorréncia.

Deve possuir cadastro dos veiculos vinculados ao cadastro econémico contendo no
minimo as seguintes informagdes: numero do chassi, RENAVAM, ano fabricagdo, ano
modelo, marca, nimero da placa e cor.

Deve possuir cadastro das areas utilizadas pelo econdmico dentre eles frente, fundo,
lado direito, lado esquerdo da area coberta e descoberta.

Deve possuir mecanismo que atribua ao contribuinte econémico, servigos da LC
116/2003, e esses devem permitir ao contribuinte somente emitir nota fiscal para os
servigos que lhe foram disponibilizados.

Deve possui mecanismo no cadastro econdmico para identificagdo dos contribuintes
do simples nacional e microempreendedor individual - MEI os quais estdo
enquadrados nas regras da lei complementar n® 123/2006 com as alteragdes das leis
complementares n® 127/2007; 128/2008; 133/2009; 139/2011 e resolugdes do comité
gestor do simples nacional.

Deve possuir vinculo dos contadores e os cadastros econdmicos contendo a data de
inicio e término da assessoria cont4bil mantendo assim o registro de todos que ja
foram contadores dessa empresa.

Deve possuir cadastro dos rendimentos mensais do contribuinte econémico contendo
os campos ano, més e valor, também se deve manter o historico desses valores para
possivel apuragdo da faixa de enquadramento no simples nacional.

Deve possuir mecanismo para anexar copias de documentos (RG CPF dos
proprietarios, comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral de pessoa juridica, etc.)
de diversos tipos ao cadastro economico.

Deve emitir relatério ficha de inscrigdo do cadastro econdémico contendo os dados
existentes no cadastro.

Deve possuir cadastro das AIDF - Autorizagdo para Impressao de Documentos Fiscais,
contendo pelo menos as seguintes informagdes: nimero da autorizagdo, data, grafica a
qual deve esta previamente homologada e cadastrada, tipo ex.:(bloco, formulério,
etc.), série, nimero de Vias, quantidade de blocos, quantidade de folhas por bloco,
numeragao inicial e final.

Deve possuir impressdo da AIDF contendo codigo de autenticidade e enderego do site
onde pode ser verificada a veracidade da autorizagdo junto ao municipio.

Deve possuir mecanismo online que permita verificar a autenticidade da AIDF.

Deve possuir mecanismo de devolugdo de documentos que foram solicitados por
AIDF.

Deve possuir relatério com a lista de contribuinte econdmico filtrado por contador.
Deve possuir rotina de simulagio das taxas TLF - Taxa de Localizagdo e
Funcionamento e TFF — Taxa de fiscalizagdo e funcionamento.
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3.10.76

3.10.77

3.10.78

3.10.79

3.10.80

3.10.81

3.10.82
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3.10.84
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3.10.91
3.10.92

3.10.93

3.10.94
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Deve possuir impressdo da relagdo de contribuintes econdmicos e valores das taxas
processadas na simulagdo.

Deve possuir rotina de geragdo do calculo das taxas TLF e TFF, podendo ser feita a
geragdo da taxa individual e por ramo de atividade.

Deve ainda na rotina de geragdo das taxas TLF e TFF, possuirem campos para inclusdo
de percentual de desconto na parcela inica e parametrizagido da quantidade de parcelas
conforme o valor da taxa.

Deve realizar a impressdo dos carnés das taxas TLF e TFF com convénio Febraban ou
ficha de compensagdo.

Deve possuir cadastro de tributo contendo no minimo os seguintes campos: nome,
sigla, conta bancéria ou convénio, item de receita da contabilidade, quantidade de vias
na impressdo do DAM, mensagem para instrugdo de pagamento, quantidade de dias de
vencimento para arrecadagdes geradas avulsas, valor da taxa de expediente e aliquota.
Deve possuir cadastro de tipo de requerimento contendo campo para ser utilizado no
célculo da quantidade de dias de conclusdo do requerimento.

Deve possuir cadastro de requerimento sendo possivel o requerente ndo ser um
contribuinte cadastrado no municipio, deve também ter campo de data de retorno
previsto e data de finalizagéo.

Deve realizar a impressdo do requerimento contendo o codigo de autenticidade o qual
servira para acompanhamento online a partir do site do municipio.

Deve manter o histérico dos requerimentos, para analise do tempo gasto para
conclusdo das solicitagdes.

Deve possuir mecanismo para anexar copias de documentos (escritura publica, recibo
de compra e venda, RG CPF, cartdo de pessoa juridica, etc.) de diversos tipos ao
cadastro do requerimento, os quais servirdo para acelerar a execugdo da solicitagdo
facilitando a compreensdo ou justificativa do requerimento.

Deve possuir mecanismo online de acompanhamento dos requerimentos, onde o
contribuinte podera esta realizando consulta da situagdo via cédigo de autenticidade
do requerimento.

Deve possuir cadastro de motivo de isengdo contendo campo para ser utilizado no
calculo da quantidade de dias para conclusdo da andlise do pedido de isengdo.

Deve possuir cadastro de isengdo contendo no minimo os seguintes campos: situagao
(aguardando deferimento do pedido, deferido ou indeferido), data da solicitagdo, data
conclusdo da analise, periodo da isengdo sendo possivel realizar iseng@o para mais de
um ano, motivo e observagao.

Deve realizar a impressdo da solicitagdo de isengdo.

Deve possuir cadastro de agente fiscal contendo no minimo os seguintes campos: CPF,
matricula e nome.

Deve possuir cadastro de documento fiscal.

Deve possuir cadastro de fato motivador da fiscalizagdo contendo campo para ser
utilizado no célculo da quantidade de dias para conclusdo da fiscalizagao.

Deve possuir cadastro de ordem de servigo da fiscalizagdo com no minimo os
seguintes campos: Fato que motivou a fiscalizagdo, descrigdo do motivo, selegdo de
um ou mais agentes que serdo responsaveis para execugdo da fiscalizagdo,
contribuinte, imovel ou econdmico que sera fiscalizado.

Deve possuir relatorio da agenda fiscal das ordens de servigo onde deverdo aparecer as
seguintes informagdes: nome do fiscal, CPF do fiscal, nome dos contribuintes que
estdo sendo fiscalizados, nimero da ordem de servigo, data de inicio e data fim da
fiscalizag¢@o e motivo da fiscalizagao.
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Deve possuir dispositivo com histérico das fiscalizages realizadas contendo no
minimo as seguintes informagdes: contribuinte, inicio e término da fiscalizagdo,
numero da ordem de servigo.

Deve possuir cadastro de termo de abertura e encerramento da fiscalizagdo onde nele
serdo solicitados documentos ao contribuinte.

Deve possuir relatorio do termo de abertura do processo de fiscalizagio;

Deve possuir relatorio do termo de encerramento do processo de fiscalizagio;

Deve possuir mecanismo de controle dos documentos solicitados no processo de
fiscalizagdo contendo no minimo os seguintes campos: documento, periodo do
documento, data limite para que o contribuinte possa entregar o documento, data da
entrega feita pelo contribuinte e a data de devolug@o desse documento ao contribuinte.

Deve possuir cadastro de notificagdo contendo no minimo os seguintes campos: data,
descrigdo, valor, data limite para defesa, data defesa, descri¢do da defesa.

Deve possuir relatério de notificagdo do processo de fiscalizagdo para ser entregue ao
contribuinte;

Deve possuir cadastro de auto de infragdo contendo no minimo os seguintes campos:
data de emissdo, data de vencimento, descri¢do da penalidade, infringéncia, motivo da
multa, valor da infragdo, multa, juros e multa da infragao.

Deve possuir cadastro de agente de recadastramento imobilidrio o qual pode ndo ser
um funciondrio do municipio contendo no minimo os seguintes campos: nome,
telefone, e-mail.

Deve possuir mecanismo que vincule os bairros e ruas que o agente podera realizar o
recadastramento imobilidrio.

Deve possuir aplicativo de recadastramento imobiliario o qual possa funcionar off-line
e em dispositivos moveis nas plataformas android e IOS.

Deve o aplicativo receber e transmitir dados ao sistema de cadastro imobiliario através
de WebService, facilitando o processo de recadastramento onde o mesmo podera ser
iniciado com os dados existentes no municipio.

Deve possuir cadastro de motivo de transferéncia contendo a aliquota do ITBI sobre a
parte ndo financiada e também ter aliquota sobre a parte financiada do imével.

Deve possuir cadastro de transferéncia de proprietario dos imdveis urbanos contendo
no minimo os seguintes campos: imoével, contribuinte vendedor, contribuinte
comprador, valor venda e valor da venda que foi financiado.

Deve possuir cadastro de transferéncia de proprietario dos iméveis rurais contendo no
minimo os seguintes campos: imovel rural, contribuinte vendedor, contribuinte
comprador, valor venda e aliquota.

Deve possuir ferramenta online onde os cartérios possam acessar a partir de usuario e
senha para gerar as Guias de ITBI e 0o DAM do devido imposto no ato da transferéncia
de proprietario de um imével.

Deve possuir a impressdo de cadeia sucessoria listando todos os proprietarios que o
imovel ja teve ao longo do tempo.

Deve possuir cadastro de tipo de alvara com campo de configurag@o para que a data de
vencimento seja o ultimo dia do exercicio (31/12), deve também permitir sua
configuragdo pela multiplicagdo da quantidade de metros quadrados da construgdo,
reforma, acréscimo, demoli¢do da éarea a ser construida quando este se referir ao tipo
alvara de construgao.

Deve possuir parametrizagdo da forma de calculo do valor da taxa, para cada tipo de
alvara podendo se utilizar de formulas que utilizem UFM, quantidade de metros de
area coberta, quantidade de metros de area descoberta e até mesmo valor fixo.

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe

C.N.P.J. 13.113.766/0001-24



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

3.10.114 Deve possuir mecanismo que permita ao usuario personalizar a impressdo do alvard,
alterando texto, formato e layout, permitindo que cada tipo de alvara possua um
modelo de impressao diferente.

3.10.115 Deve possuir cadastro de alvard contendo no minimo os seguintes campos: data de
emissdo, data de inicio, data de término, tipo de alvara, contribuinte, imovel e veiculo
o qual deve esta previamente cadastrado no cadastro econdmico do contribuinte.

3.10.116 Deve possuir cadastro de alvara de construgdo contendo no minimo os seguintes
campos: técnico responsavel, executor da obra, data de emissdo, data de inicio, data de
término, tipo de alvard, contribuinte, imével, nome da obra, nimero de pavimentos,
numero de unidades, quantidade de metros que serdo construidos, quantidade de
metros que serdo demolidos, quantidade de metros que serdo acrescentados,
quantidade de metros que serdo reformados e campo para informar namero da ART da
construgao.

3.10.117 Deve possuir cadastro de tomador de servigo contendo no minimo os seguintes
campos: CPF/CNPJ, nome, pais, enderego, telefone, e-mail e inscrigdo municipal.

3.10.118 Deve possuir cadastro de nota fiscal avulsa contendo no minimo os seguintes campos:
natureza ex.:(servigo prestado no municipio, servigo prestado fora do municipio, etc.),
municipio onde foi prestado o servigo, tomador do servigo, valor do servigo, valor
tributavel, valor liquido, aliquota do ISS, valor do ISS, PIS, COFINS, CSLL, INSS,
IRRF, descrigdo do servigo, item (servigo da LC 116/2003) o qual devera elencar
somente os servigos pré-cadastrados ao cadastro econdmico, nimero de registro da
obra e numero da ART obra.

3.10.119 Deve possuir mecanismo de pré-visualizagdo da nota fiscal avulsa em modo rascunho
(antes de sua autenticagdo), para conferéncia do tomador e/ou prestador sem a geragdo
da chave de validagdo e com a tarja de que a impressdo € apenas um rascunho.

3.10.120 Deve possuir mecanismo para restrigdo da emissdo da nota fiscal avulsa de servigo
quando houver abatimento no valor do servigo maior que o percentual configurado no
cadastro dos servigos da LC 116/2003, esse dispositivo sera utilizado, por exemplo,
nos servigos ligados a construgdo civil onde devem ser deduzidos os valores das
mercadorias utilizadas nas obras/ou servigos.

3.10.121 Deve possuir mecanismo que ndo gere guia para pagamento de ISS dos contribuintes
optantes pelo simples nacional, pois ao escriturarem suas notas fiscais avulsas, estardo
cumprindo apenas a obrigagdo acessoria de escrituragdo, uma vez que a obrigagdo
principal deverad ser adimplida com pagamento do documento de arrecadagdo do
simples nacional (DASN) gerado por meio do sitio da Receita Federal, consolidado
com outros tributos.

3.10.122 Deve possuir rotina que faga preenchimento automatico dos dados de uma nova nota
fiscal avulsa com base em outra ja emitida.

3.10.123 Deve possuir bloqueio que apenas permita realizar impressdo da nota fiscal avulsa
ap0s o pagamento da arrecadagéo referente ao ISS quando houver.

3.10.124 Deve possuir impressdo da nota fiscal avulsa, contendo enderego do site onde pode ser
verificada a veracidade da nota fiscal avulsa junto ao municipio, codigo de
autenticagdo para validag@o a partir do site do municipio e deve também ter espago
para impressao da logomarca do prestador de servigo.

3.10.125 Deve possuir rotina para consulta e impressdo de segunda via da nota fiscal avulsa,
onde o atendente podera filtrar por codigo da nota, nimero de autenticagdo, por data
da nota, por contribuinte e por tomador.

3.10.126 Deve realizar o envio da nota fiscal avulsa por e-mail automaticamente para o tomador
do servigo ao ser autenticada com a indicagéo do link para visualizagdo da nota.
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3.10.132
3.10.133
3.10.134
3.10.135
3.10.136
3.10.137

3.10.138

3.10.139

3.10.140
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3.10.148
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Deve possuir rotina que permita o cancelamento da nota fiscal avulsa.

Deve possuir cadastro de arrecadagdo avulsa contendo no minimo os seguintes
campos: data de emissdo, data de validade, contribuinte, tributo, valor da base de
calculo, aliquota, valor da arrecadagdo e observagdo.

Deve possuir mecanismo de reimpressdo de guias de pagamento em uma data apés a
data de vencimento informada na criag@o da arrecadagdo, sem que haja a necessidade
de gerar outra arrecadagéo e que faga automaticamente a atualizagdo dos juros, multa e
corregdo monetaria para a data escolhida.

Deve emitir relatorio ficha financeira ou extrato unificado com todos os débitos do
contribuinte atualizados.

Deve possuir mecanismo para consulta dos langamentos feitos filtrado por
contribuinte e por imovel.

Deve possuir mecanismo para realizagdo da baixa manual de pagamento de guias.
Deve possuir mecanismo para realizagdo do cancelamento manual de guias.

Deve possuir mecanismo para realizagdo do estorno manual de guias que foram
baixadas por engano.

Deve emitir relatorio de certiddo positiva, negativa, positiva com efeito negativa de
débitos, e nelas devem conter o codigo de autenticagdo para validagdo e enderego do
site onde sera feito a verificagdo da veracidade da certiddo junto ao municipio.

Deve possuir mecanismo online que permita verificar a autenticidade das certiddes.
Deve permitir a parametrizagdo do nome da secretaria responsavel pelo setor de
arrecadagdo do municipio, brasdo da Prefeitura.

Deve possuir controle especifico com acesso restrito aos débitos inscritos em divida
ativa, permitindo que ap0s sua inscrigdo apenas usuarios especificos possam realizar
cobrangas, baixas entre outras tarefas.

Deve possuir rotina de inscrigdo automatica ou manual da divida ativa de arrecadagdes
langadas no exercicio, podendo o usuario: informar a data da inscri¢do; periodo de
vencimento das parcelas ndo inscritas em divida e grupo de origem que sdo os tributos
(IPTU, ITBI, ISS, etc.).

Deve possuir impressdo do relatorio livro da divida ativa contendo o nimero do livro,
a lista dos tributos que deram origem e a lista das arrecadagOes inscritas com nimero
de inscrigdo.

Deve possuir mecanismo para cobranga amigavel, podendo essa ser realizada a partir
de arrecadagdes ainda ndo inscritas em divida ativa.

Deve possuir relagdo de contribuintes que estdo com seus débitos sendo executados
judicialmente.

Deve possuir geragdo de certiddo de inscrigdo em divida ativa.

Deve possuir cadastro de UFM — unidade fiscal do municipio.

Deve possuir cadastro de faixas de multa contendo a quantidade de dias vencidos e
aliquota.

Deve possuir cadastro dos indices de corregdo monetaria podendo ele ser anual ou
mensal.

Deve possuir mecanismo para processamento de baixas de pagamentos manuais para
situagdes em que a guia for quitada na tesouraria, por depdsito bancério, depositos
judiciais entre outros, sendo possivel localizar o DAM a partir do codigo de barras ou
codigo digitavel do titulo bancario.

Deve possuir mecanismo de baixa bancaria automatica por meio da leitura arquivos
retorno emitidos por instituigdo financeira.
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3.10.149

3.10.150

3.10.151

3.10.152

3.10.153

3.10.154

3.10.155

3.10.156

3.10.157

3.10.158

3.10.159

3.10.160

3.10.161

3.10.162

3.10.163

3.10.164
3.10.165
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Deve possuir mecanismo que demonstre erro de autenticagdo, onde ndo foram
encontrados no sistema arrecadagdes que estdo presentes no arquivo retorno recebidos
por institui¢do financeira.

Deve possuir mecanismo para prescrigio de débitos que ndo foram pagos pelo
contribuinte;

Deve possuir mecanismo que permita ao usudrio unificar diversas arrecadagdes em
uma Unica cobranga. Para tal devera ser possivel selecionar, aleatoriamente, as
parcelas ndo pagas e definir a nova data de vencimento para as mesmas.

Deve rotina que permita o parcelamento ou refinanciamento integral ou parcial das
arrecadagdes onde o usudrio podera selecionar, aleatoriamente, informar nimero de
parcelas, valor de entrada, quantidade de dias de intervalo entre as parcelas,
mensagem, parametrizagdo de faixas de desconto no valor dos juros e da multa a
depender da quantidade de parcelas escolhida e também possuir parametrizagdo de
faixas de parcelas a depender do valor da soma das arrecadagdes que serdo
refinanciadas.

Deve possuir relatorio com todas as arrecadagdes que estdo dentro do prazo de
prescrigdo e que ainda ndo foram prescritas.

Deve possuir cadastro de avisos aos contribuintes que utilizam os modulos online de
NFSe, DESIF, RANFS. Contendo a descrigdo da mensagem a ser enviada a data de
expiragdo onde a partir dela a mensagem ndo mais aparecera ao contribuinte.

Deve possuir cadastro das aliquotas de ISS dos elementos do plano geral de contas das
institui¢des financeiras segundo o padrdo do Banco Central do Brasil (COSIF), o qual
¢ utilizado na Declarag@o Eletronica de Servigo Para Instituigdes Financeiras (DESIF).
Deve possuir rotina para geragdo de arquivo, do tipo texto, contendo todas as
informagdes referentes aos langamentos tributarios de um exercicio para impressdo
dos carnés de pagamento através de grafica. Nesta interface deverd ser possivel
escolher o exercicio de langamento, tributo, data de emissdo, data de vencimento ou
contribuinte.

Deve possuir relatorio com a lista de notas fiscais avulsas podendo ser filtrada no
minimo pelos seguintes campos contribuinte, data de emissdo, data de finalizagdo e
tomador.

Deve possuir relatério com a lista dos usuarios de nota fiscal eletronica agrupado por
contribuinte.

Deve possuir relatério com a lista dos usudrios que tem acesso a DESIF agrupado por
contribuinte.

Deve possuir relatorio com a lista dos usudrios que tem acesso ao RANFS por
contribuinte.

Deve possuir relatorio das arrecadagdes emitidas podendo ser filtrada no minimo pelos
seguintes campos contribuinte, tributo, data de emissdo, data de vencimento, data de
pagamento.

Deve possuir mecanismo de impressdo de arrecadagdo em lote filtrando no minimo
por contribuinte, imdvel, tributo, exercicio, data de emissdo, data de vencimento, valor
inicia e valor final.

Deve possuir relatorio certiddo de baixa ou encerramento das atividades dos cadastros
econdmicos.

Deve possuir relatério de maiores adimplente contribuintes por ano.

Deve possuir relatorio de maiores inadimplentes por ano.
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3.10.166

3.10.167

3.10.168

3.10.169

3.10.170

3.10.171

3.10.172

3.10.173

3.10.174
3.10.175

3.10.176

3.10.177

3.10.178

3.10.179

3.10.180

3.10.181

3.10.182

3.10.183

3.10.184

3.10.185

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Deve possuir relatorio BCI referente aos dados existentes no cadastro de imoveis do
municipio incluindo campos que mostrem o valor venal da construgdo e da area de
terreno.

Deve possuir relatério com a relagdo dos imodveis que estdo inscritos no IPTU
progressivo.

Deve possuir relatério comparativo de IPTU onde nele seja possivel no minimo
verificar o valor dos impostos nos ultimos trés anos.

Deve possuir relatério com a lista das empresas cadastradas. Para tanto devera ser
possivel filtrar os registros a serem impressos através do codigo de bairro, logradouro,
Ramo de Atividade, opgdo de incluir ou ndo empresas encerradas.

Deve possuir relatorio da lista de contribuintes que apenas cumpriram sua obrigagdo
acessoria e que o sistema ndo gerou o documento de arrecadagdo municipal referente
ao ISSQN.

Deve possuir rotina de importagdo das informagdes recebidas da receita federal
relativas ao Simples Nacional através de arquivos de retorno enviados pelo banco
(DAF).

Deve possuir relagdo dos contribuintes objeto de desenquadramento do regime simples
nacional por ultrapassar faturamento previsto na Lei do beneficio (soma dos tltimos
12 meses).

Deve possuir relatorio de cruzamento entre o faturamento mensal oriundo da emissdo
de nota fiscal de servigo eletronica € 0 PGDAS-D emitido pelo contribuinte no portal
do simples.

Deve possuir geragdo em lote dos termos de exclusdo do simples nacional.

Deve possuir relatorio que demonstre os valores recebidos pela prefeitura por meio do
arquivo DAF - Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional - DASN, contendo
CNPJ e Razdo Social do contribuinte, data de pagamento, més incidéncia, o valor do
ISS devido e recolhido.

Deve possuir relatorio gerencial identificando as empresas que sdo optantes pelo
simples nacional.

Deve possuir relatorio gerencial demonstrando quais NFS-e foram canceladas em
determinado periodo de data.

Deve possuir relatério demonstrando se houve RPS convertido fora do prazo
estabelecido pela municipalidade.

Deve possuir software desktop para possibilita a geragdo de RPS — Recibo Provisorio
de Servigos para caso de indisponibilidade de acesso a internet pelo contribuinte;

Deve possuir opgdo de por meio do modulo de nota fiscal eletronica, seja baixado o
dispositivo de geragdo de envio de RPS;

Deve o acesso ao modulo local de emissdo do RPS — Recibo Provisorio de Servigos,
ocorrer mediante a digitagdo de CNPJ do contribuinte, CPF do usudrio e senha, esses
também devem ser os mesmos utilizados pelo sistema de emissdo de nota fiscal
eletronica;

Deve possuir mecanismos que atendem aos contribuintes optantes pela tributagédo
previstas nas Leis Complementares 123/2003 e 128/2008;

Deve disponibilizar a lista de servigos do municipio do prestador emitente de nota
fiscal eletronica;

Deve possuir mecanismos para impedir, durante a geragdo do RPS, a gravagdo de
CNPJ/CPF invalidos;

Deve possuir controle da numeragdo de RPS emitido de acordo com o sistema online
de nota fiscal de servigo eletronica;
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3.11

3.10.186

3.10.187

3.10.188

3.10.189

3.10.190

3.10.191

3.10.192

3.10.193

3.10.194

3.10.195

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Deve possuir cadastro de RPS contendo no minimo os seguintes campos: natureza
ex.:(servigo prestado no municipio, servigo prestado fora do municipio, etc.),
municipio onde foi prestado o servigo, tomador do servigo, valor do servigo, valor
tributavel, valor liquido, aliquota do ISS, valor do ISS, PIS, COFINS, CSLL, INSS,
IRRF, descrigdo do servigo, item (servigo da LC 116/2003) o qual devera elencar
somente os servicos que foram pré-cadastrados no cadastro econdémico do
contribuinte, nimero de registro da obra e nimero da ART obra;

Deve possuir mecanismo para restri¢do da emissdo da nota fiscal eletronica de servigo
quando houver abatimento no valor do servigo maior que o percentual configurado no
cadastro dos servigos da LC 116/2003, esse dispositivo sera utilizado, por exemplo,
nos servigos ligados a construg@o civil onde devem ser deduzidos os valores das
mercadorias utilizadas nas obras/ou servigos;

Deve disponibilizar as aliquotas do Simples Nacional para que os contribuintes que
estdo enquadrados nesse regime possam proceder com a escrituragdo do servigo,
cumprindo assim a obrigagdo acessoria;

Deve possuir mecanismo de pré-visualizagdo do RPS em modo rascunho (antes de sua
autenticag@o), para conferéncia do tomador e/ou prestador sem a geragdo da chave de
validagdo e com a tarja de que a impressdo € apenas um rascunho;

Deve possuir rotina que faga preenchimento automatico dos dados de um novo RPS
com base em outro ja existente;

Deve possuir rotina que permita a exclusdao do RPS pelo proprio contribuinte no
sistema desktop de emissdo de RPS;

Deve possuir impressdo do RPS contendo o enderego do site onde pode ser verificada
a veracidade do RPS apés a sua transferéncia para o sistema de nota fiscal eletronica,
cddigo de autenticagdo para validagdo a partir do site do municipio e deve também ter
espago para impressdo da logomarca do prestador de servigo;

Deve possuir rotina para consulta e impressdo de segunda via do RPS, onde o
contribuinte podera filtrar por codigo do RPS, nimero de autenticagdo, por data e por
tomador;

Deve possuir mecanismo de transferéncia dos RPS emitidos para o sistema de emissdo
de nota fiscal de servigo eletronica e transforma-los em nota fiscal eletronica de
Servigo;

Deve possuir mecanismos que efetuem a verificag@o e validagdo do arquivo de RPS —
Recibo Provisério de Servigos antes da importagdo, demonstrando as possiveis
inconsisténcias encontradas antes da importagao definitiva.

REQUISITOS DO MODULO - PORTAL DO CONTRIBUINTE - ISS BANCO (DESIF)

3.11.1

3°11:2

3.11.3

3.11.4

Deve existir rotina para visualizagdo de avisos, os quais deverdo ser apresentados
automaticamente na sequéncia cronoldgica do mais atual ao mais antigo e sempre que
0 usudrio efetuar o acesso ao sistema de criagdo de DESIF.

Deve permitir a existéncia de mais de um usuério de acesso ao sistema de emissdo das
declaragdes por contribuinte cadastrado, deve também gerar a chave secreta de acesso
a o sistema DESIF e enviar automaticamente para o e-mail do usuario cadastrado.
Deve possuir mecanismo de ativagado e desativagao do acesso dos usuarios ao sistema
de declaragio eletronica de servigo.

Deve possuir dispositivo para recuperagdo de senha, sendo exigido do contribuinte
apenas a digitagdo do CNPJ do contribuinte e o CPF do usuério, e também deve
permitir ao declarante requisitar sua senha automaticamente quando a tiver esquecido,
através da pagina onde ¢ realizado o login no sistema.
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3115

3.11.6

3117

3.11.8

3.11.9

3.11.10

3.11.11

3.11.12

3.11.13

3.11.14

3.11:15

.........
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Deve possuir visualiza¢do do cadastro do contribuinte, para que ele possa acompanhar
seus dados cadastrais junto a Prefeitura, e permitir a alteragdo dos campos telefone, e-
mail e enderego.

Deve permitir efetuar langamento da DESIF de valores de servigos prestados,
presentes no plano de contas COSIF, durante o langamento deve também possuir
campos de més e ano da competéncia.

Deve possuir mecanismo para importagdo do balancete mensal da institui¢do
financeira, demonstrando que o sistema estd preparado para recep¢do das informagdes,
geradas contabilmente, conforme balancete enviado ao Banco Central através de
layout da ABRASF — Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas.

Deve possuir rotina onde os bancos fagam upload do balancete da contabilidade da
institui¢do bancaria referente a cada declaragdo criada, esse balancete podera ser de
diversos tipos diferentes como TXT, DOC, XLS, etc. Ele sera utilizado pelos fiscais de
tributos para conferéncia das informagdes declaradas na DESIF.

Deve possuir a emissdo do recibo de entrega de declaragdo contendo no relatorio a
competéncia, razdo social e CNPJ do contribuinte, data e hora da emissdo, o valor do
ISS referente aos servigos prestados e tomados de forma individualizada efetuados por
conta contabil.

Deve possuir a emissdo de guia de recolhimento on-line referente aos servigos
prestados pelas instituigdes financeiras com coddigo de barras nos dois modelos
convénio Febraban ou ficha de compensagdo os quais poderdo ser definidos pelo
municipio qual dos dois ser4 utilizado.

Deve possuir mecanismo de reimpressdo das guias de pagamento para uma data apos a
data de vencimento gerada na criagdo da arrecadagdo, sem que haja a necessidade de
gerar outra arrecadagdo e que faga automaticamente a atualizagdo dos juros, multa e
corre¢d0 monetaria para a data escolhida.

Deve possuir mecanismo que permita ao contribuinte pesquisar sobre eventuais
débitos do ISS de servigo de instituigdes bancarias e os valores ja pagos pelo
contribuinte.

Deve possuir bloqueio nos langamentos da DESIF da competéncia ja declarada, ndo
permitindo qualquer alteragdo ou exclusdo dos dados.

Deve possuir mecanismo de retificagdo dos langamentos da competéncia ja declarada,
de maneira que ndo altere os langamentos anteriores e ao concluir a declaragdo seja
gerada uma nova guia de pagamento do ISS constando apenas o valor da diferenga
apurada entre a primeira declaragdo e a retificagdo.

Deve possuir relatorio gerencial contendo declaragdes de servigo de um determinado
periodo definido pelo contribuinte.

3.12 REQUISITOS DO MODULO - PORTAL DO CONTRIBUINTE - NFS-e (NOTA FISCAL DE
SERVICO ELETRONICA) E RANFS (REGISTRO AUXILIAR Da NFSe)

3.12.1

3.12.2

3.12.3

Deve possuir mecanismo online de credenciamento de contribuinte para utilizagdo do
sistema de emissdo de nota fiscal eletronica de servigo, onde pelo e-mail informado
sera possivel encaminhamento informagdes de identificagdo exclusiva e senha;

Deve existir rotina para visualizagdo de avisos, os quais deverdo ser apresentados
automaticamente na sequéncia cronoldgica do mais atual ao mais antigo e sempre que
o usudrio efetuar o acesso ao sistema de criagdo de emissdo de nota fiscal eletronica de
Servigo;

Deve demonstrar que os dados da nota fiscal eletronica sdo disponibilizados em tempo
real no banco de dados do sistema de tributos sem a necessidade de interagdo humana;
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3.12.4

3.12.5

3.12.6

3127

3.12.8

3:12:9

3.12.10

3.12.11

3.12.12

3.12.13

3.12.14

3.12.15
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Deve permitir a existéncia de mais de um usuério de acesso ao sistema de emissdo de
nota fiscal eletronica por contribuinte cadastrado, deve também gerar a chave secreta
de acesso a o sistema de nota fiscal eletrénica e enviar automaticamente para o e-mail
do usuario cadastrado;

Deve possuir mecanismo de ativagdo e desativagio do acesso dos usudrios ao sistema
de nota fiscal eletronica de servigo;

Deve possuir dispositivo para recuperagdo de senha, sendo exigido do contribuinte
apenas a digitagdo do CNPJ do contribuinte e o CPF do usudrio, € também deve
permitir que o declarante possa requisitar sua senha automaticamente quando a tiver
esquecido, através da pagina onde ¢ realizado o login no sistema;

Deve possuir visualizagéo do cadastro do contribuinte, para que ele possa acompanhar
seus dados cadastrais junto a Prefeitura, e permitir a alteragdo dos campos telefone, e-
mail e enderego;

Deve possuir a integragdo através de WebService, possibilitando a integragdo dos
sistemas comerciais dos contribuintes para a emissdo, cancelamento e consulta de nota
fiscal eletronica de servigos;

Deve possuir cadastro de tomador de servigo individual por contribuinte para que
dados incorretos digitados por um contribuinte ndo afetem a emissdo das notas de
outro contribuinte, nele também deve contendo no minimo os seguintes campos:
CPF/CNPJ, nome, pais, enderego, telefone, e-mail e inscrigdo municipal;

Deve possuir mecanismo de recuperagdo dos dados do cadastro do tomador bastando
digitar apenas o CPF/CNPJ retornando no minimo as seguintes informagdes: razio
social, enderego completo e e-mail e que também seja possivel apés a recuperagao
alterar seus dados;

Deve possuir o DTE (Domicilio Tributario Eletronico) no qual o fisco municipal
podera notificar, enviar cartas cobrangas, alertas de dividas, entre outros documentos
que o contribuinte tera ciéncia do mesmo por meio eletronico;

Deve possuir cadastro de nota fiscal eletronica contendo no minimo os seguintes
campos: natureza ex.:(servigo prestado no municipio, servigo prestado fora do
municipio, etc.), municipio onde foi prestado o servigo, tomador do servigo, valor do
servigo, valor tributavel, valor liquido, aliquota do ISS, valor do ISS, PIS, COFINS,
CSLL, INSS, IRRF, descrigdo do servigo, item (servigo da LC 116/2003) o qual
devera elencar somente os servigos pré-cadastrados ao cadastro econdémico, namero de
registro da obra e nimero da ART obra;

Deve possuir mecanismo para restrigdo da emissdo da nota fiscal eletronica de Servigo
quando houver abatimento no valor do servigo maior que o percentual configurado no
cadastro dos servigos da LC 116/2003, esse dispositivo sera utilizado, por exemplo,
nos servigos ligados a construgdo civil onde devem ser deduzidos os valores das
mercadorias utilizadas nas obras/ou servigos;

Deve possuir mecanismo que ndo gere guia para pagamento de ISS dos contribuintes
optantes pelo simples nacional, pois ao escriturarem suas notas fiscais eletronicas,
estardo cumprindo apenas a obrigagdo acessoria de escrituragdo, uma vez que a
obrigagdo principal deverd ser adimplida com pagamento do documento de
arrecadagdo do simples nacional (DASN) gerado por meio do sitio da Receita Federal,
consolidado com outros tributos;

Deve possuir mecanismo de pré-visualizagdo da nota fiscal eletrénica em modo
rascunho (antes de sua autenticagdo), para conferéncia do tomador e/ou prestador sem
a geragdo da chave de validagdo e com a tarja de que a impressdo é apenas um
rascunho;

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe

C.N.P.J. 13.113.766/0001-24

&



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

3.12.16  Deve possuir rotina que faga preenchimento automatico dos dados de uma nova nota
fiscal eletrdnica com base em outra ja emitida;

3.12.17  Deve possuir impressio da nota fiscal eletrdnica contendo QR-Code para acesso
rapido a visualizagdo da nota fiscal eletrdnica via navegador, enderego do site onde
pode ser verificada a veracidade da nota Junto ao municipio, cédigo de autenticag@o
para validagdo a partir do site do municipio e deve também ter espago para impressio
da logomarca do prestador de servigo;

3.12.18  Deve possuir rotina para consulta e impressdo de segunda via da nota fiscal eletrénica,
onde o contribuinte poders filtrar por codigo da nota, nimero de autenticagio, por data
da nota e por tomador;

3.12.19  Deve realizar o envio da nota fiscal eletrdnica por e-mail automaticamente para o
tomador do servigo ao ser autenticado com a indicagdo do site para visualizagdo da
nota;

3.12.20  Deve possuir rotina que permita o cancelamento da nota fiscal eletronica pelo préprio
contribuinte conforme o prazo estabelecido na lei municipal, apos o cancelamento, o
documento deve constar no sistema com a indicagdo, com uma tarja na impressio, de
que se encontra cancelado;

3.12.21  Deve possuir mecanismo de reimpressdo das guias de pagamento para uma data apds a
data de vencimento gerada na criagdo da arrecadagdo, sem que haja a necessidade de
gerar outra arrecadagdo e que faga automaticamente a atualizagdo dos juros, multa e
corre¢do monetaria para a data escolhida;

3.12.22 Deve possuir mecanismo que permita ao contribuinte pesquisar sobre eventuais
debitos e os valores do ISS ja pagos pelo contribuinte;

3.12.23  Deve possuir a impressio do livro fiscal eletronico, contendo nele todas as notas
fiscais emitidas pelo contribuinte;

3.12.24  Deve possui mecanismo para realizar exportagdo das notas fiscais eletrénicas em
arquivo XML emitidas em determinada competéncia ou por intervalo.

3.12.25  Deve possuir mecanismo online que permita verificar a autenticidade das notas fiscais
eletronicas;

3.12.26  Deve possuir rotina automatica para o encerramento da competéncia, onde o sistema
devera somar todos os impostos provenientes de notas fiscais eletrdnicas do e gerar a
guia de recolhimento unificada por contribuinte;

3.12.27  Deve possui rotina que apds executar o fechamento da competéncia de escrituragio
das notas fiscais eletronica sera calculado a soma do total dos servigos prestados e
inserido de forma automatica no cadastro de rendimentos do cadastro econdmico para
assim seja aplicada automaticamente a aliquota do simples nacional conforme a faixa
dos rendimentos do contribuinte.

DO SUPORTE TE

- ATENDIMEN

N

BLEMAS

4.1. A CONTRATADA devera disponibilizar um aplicativo que possibilite 4 Contratante a abertura e
acompanhamento dos chamados, através do proprio software ou via internet;

4.2. O atendimento do suporte técnico podera ser feito através de telefone, fax, internet ou deslocamento
dos técnicos do proponente ao local da prestagdo dos servigos;

4.3. Todas as solicitagdes devem ser analisadas e efetuadas pela equipe técnica ou administrador que serdio
designados pelos 6rgios gestores dos sistemas;

44. A Empresa contratada devera atender aos chamados utilizando-se o critério de priorizagio aqui
definido:
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mpactg

CIMNPC

Sistema parado; Agdo imediata da abertura do

Sistema apresenta erro que  compromete a | chamado com resolugdo em até 24
Critica observincia de prazo inadiavel; horas;

Numero significativo de municipes afetado pela | Devera apresentar  solugdo de

paralisagdo. emergéncia.

Funcionalidade com problema, mas sem | Agdo em até 4 horas da abertura do

comprometer a operagdo do sistema; chamado com resolugdo em 48
Alta Néq .hé compromisso imediato e inadiavel do horas;

usudrio; Devera apresentar solugdo de

Alguns municipes precisam ter a solugdo dos seus | contorno.

interesses adiada.

Erro ou mau funcionamento nao enquadrado nas | Agdo dentro de 8 horas da abertura
Média categorias anteriores. do chamado e resolugdo em 60

horas.

Tempo para conclusdo nio é requerido € o trabalho | A¢do em 10 horas da abertura do

Baixa normal pode continuar. chamado e resolugio em prazo de
comum acordo.

4.4 A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo de
Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como CRITICO - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

4.5  Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 1 (uma) hora corrida de atraso na apresentagio da Solugio de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como CRITICO;

4.6 A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como CRITICO - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

4.7  Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 5 (cinco) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como CRITICO;

4.8 A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo de
Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como MEDIO - ensejara a aplicagdo de multa,
para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

4.9  Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 2 (duas) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como MEDIO;

4.10 A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como MEDIO - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

4.11 Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 7 (sete) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como MEDIO;

4.12 A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo de
Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como NORMAL - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;
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4.13 Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 8 (duas) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como NORMAL;

4.14 A inobservincia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como NORMAL - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

4.15 Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este termo, a
cada periodo de 24 (sete) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como NORMAL,;

4.16 Durante a abertura do chamado, a Contratante informaréd o nivel de priorizagdo, que poderd ser
contestado pela empresa vencedora, sempre ap6s o atendimento;

4.17 As horas serdo sempre contadas levando-se em conta o periodo de 08:00h as 12:00h e das 14:00h as
18:00h, nos dias tteis de segunda-feira a sexta-feira, na sede da Empresa contratada;

4.18 Todos os chamados deverdo ter seu tempo para atendimento cumprido, independentemente da abertura
de novo chamado com prioridade maior;

4.19 A Contratante ndo se responsabilizard por testes em alteragdes efetuadas e/ou em novas
implementagdes efetuadas no Sistema. A Empresa contratada devera atualizar e liberar o Sistema atendendo
perfeitamente aos requisitos da alteragdo e/ou da nova funcionalidade necessaria a execugdo dos trabalhos;
4.20 Os servigos de manutengdo ou julgados essenciais ao bom funcionamento da administragio municipal
e ndo cobertos por este Termo de Referéncia, poderdo ser objeto de entendimento entre as partes, observada
a legislagdo vigente.

4.21 Os equipamentos de informética a serem utilizados por seus prepostos serio fornecidos pela
Contratada.

51 A empresa sera responsavel pela instalagdo dos sistemas e demais softwares necessérios (como
gerenciador de banco de dados, servidor web ou outros) nos servidores da Prefeitura Municipal.
A Instalagdo engloba toda a configurag@o necessaria para o perfeito funcionamento dos sistemas;

5.2 Qualquer instalagdo, configuragdo, migragdo nos computadores devera ser feita com a supervisao
de funcionérios da Prefeitura Municipal;

5:3 Durante as implantagdes dos sistemas a empresa devera realizar a parametrizagio e customizagdo
dos mesmos, configurando-os para utilizagio dos simbolos e identificagio da Prefeitura
Municipal, bem como a estrutura de niveis de acesso e outras tabelas basicas dos sistemas;

54 Além da instalagdo inicial para implantagdo, a empresa devera instalar os sistemas e mais
softwares sempre que solicitado (como para novos usuérios, troca de computadores ou outra
razdo a critério da contratante) durante a vigéncia do contrato;

55 O prazo total para completa implantagdo dos sistemas (configuragdes, parametrizagio, migragio
de todos os dados existentes no municipio de todos modulos) é de 15 (quinze) dias corridos a
partir da assinatura do contrato;

5.6 A CONTRATADA devera disponibilizar um aplicativo que possibilite a Contratante a abertura e
acompanhamento dos chamados, através do proprio software ou via internet;

5.7 O atendimento do suporte técnico podera ser feito através de telefone, fax, internet ou
deslocamento dos técnicos do proponente ao local da prestagio dos servigos;

5.8 Todas as solicitagdes devem ser analisadas e efetuadas pela equipe técnica ou administrador que
serdo designados pelos 6rgdos gestores dos sistemas;
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‘ONVERSAO DE DADOS/INTEGRA(

A conversdo/migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
sistemas em uso sdo de responsabilidade da CONTRATADA;

A contratada devera realizar a conversdo/migragdo dos dados dos sistemas em uso atualmente
para os sistemas fornecidos. A Prefeitura Municipal ndo fornecera as estruturas dos dados a serem
convertidos, sendo a empresa responsével por realizar o levantamento de dados (engenharia
reversa) para obter as informagdes necessarias a partir das bases atuais.

A Contratada deverd comprovar, através de relatorios comparativos, que as informagdes
convertidas estdo consistentes com as informagdes ja prestadas a0 TCE-SE e demais orgaos de
controle;

A conclusdo e aceitagdo dos servigos de conversdo de dados, apos a realizagdo de testes sera
efetivada por ato formal, que testara a conversdo das bases e a sua integridade;

A equipe de validagdo do municipio fara a verificagdo das informagdes e o processo devera
manter a mesma base de dados junto ao TCE-SE, ou seja, a CONTRATADA tera que enviar o
més em aberto, para 0 TCE-SE, ja com a base convertida dentro do prazo estipulado na Agenda
de Obrigagdes do TCE-SE;

O néo atendimento do item anterior tornar-se 4:

Clausula de Multa de 30% do Valor Global do contrato;

A CONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas decorrentes da regularizagdo junto
aos Orgdos de controles, caso ultrapasse a data limite de implantagdo;

O Municipio enviara os dados da empresa para serem inseridos no cadastro de inadimplentes do
TCE-SE, caso a mesmo ndo consiga a regularizagio no prazo estipulado neste termo;

Quebra contratual de imediato.

O software devera ser totalmente integrado entre seus médulos de forma auténoma e ter
integragdo por meio auténomo e/ou possibilitar a importagdo/exportagdo de dados para os
sistemas: dos orgdos controladores na esfera Municipal, Estadual e Federal, quando assim
exigido, do Ponto Eletrénico seja ele qual for, do e-Social, nos conformes da Lei, e eventuais
softwares, que forem implantados, por exigéncia legal.

7.1

72

7.3

A empresa devera ministrar treinamento em separado para os grupos de usuarios de cada um dos
modulos fornecidos. Deverdo ser utilizados dados reais da Prefeitura Municipal, como uma cépia
dos dados obtidos apos a migragdo dos dados, para realizagdo do treinamento;

O tempo total de treinamento devera ser de no minimo 120 (cento e vinte) horas, com no minimo
60 (sessenta) dessas horas de acompanhamento de tarefas reais do usuério em seu local de
trabalho, divididas por sistema a critério da Prefeitura Municipal;

Apos o treinamento, os usudrios deverdo ser capazes de operar completamente seus respectivos
sistemas, incluindo o cadastramento de dados, emissdo de relatérios, geragdo de arquivos para o
TCE-SE, realizagdo de consultas complexas e gerenciamento dos sistemas (com tarefas como
gerenciamento de usudrios, corregdes de entradas de dados incorretas, verificagio de
inconsisténcias). A CONTRATADA devera disponibilizar um aplicativo que possibilite a
Contratante a abertura e acompanhamento dos chamados, através do proprio software ou via
internet;
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 DOS SERVICOS

Prestar os servigos de manutengio corretiva, assim entendidos aqueles destinados a sanar erros e
defeitos de funcionamento dos sistemas informatizados, dentro do prazo conferido para o suporte
técnico;

Prestar servigos de manutengdo adaptativa, assim entendido aqueles destinados a adequar os
sistemas informatizados as exigéncias legais e normativas de gestdo publica previstas, por
exemplo, em normas municipais, estaduais, federais e instrugdo do Tribunal de Contas, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias contados da publicagdo da nova exigéncia, prorrogavel, de comum
acordo, conforme complexidade das operagdes necessarias;

Acompanhar as alteragdes legislativas e normativas que influenciem nos sistemas informatizados
de gestdo publica;

Prestar servigos de manutengdo evolutiva quando desenvolver novas fungdes e tecnologias,
disponibilizando & Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes, desde que seja do
interessa dessa, versdes aprimoradas dos sistemas informatizados de gestdo publica locados;

Caso a manutengdo adaptativa ou evolutiva implique em alteragdo significativa dos sistemas de
gestdo publica locados a empresa devera prestar novamente, sem 6nus adicional, os servigos de
implantagdo e treinamento na forma prevista neste Termo de Referéncia;

A CONTRATADA devera realizar Backup Diério de todos os modulos, de forma a garantir que
ndo havera perda de informagdes e na eventualidade de ocorrer uma falha a mesma devera
recuperar os dados, reinstalar todos os modulos novamente sem 6nus para o municipio;

DA AMOSTRA

9.1

9.2

9.3

A licitante vencedora do certame tera o prazo de até 2(dois) dias tteis para realizar a
demonstragdo do sistema ofertado para os servidores municipais designados pela Secretaria
Municipal solicitante, a fim de verificar se 0 mesmo atende as exigéncias técnicas deste Termo de
Referéncia, ocasido em que os funcionarios da empresa deverdo demonstrar todas as
peculiaridades e funcionalidades do sistema, tirando davidas se necessario, cabivel de
desclassificagdo, caso ndo atenda

A demonstragdo podera ser acompanhada pelas demais licitantes, se for solicitado pelos mesmos,
ocasido que a Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes informara o dia, hora e local da
realizagdo da mesma;

O certame s6 serd adjudicado e homologado apés o sistema vencedor ser aprovado pelos
servidores que analisaram a demonstragdo apresentada.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato teré duragio de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo

ser prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme previsto no art. 57, IV da
Lei n® 8.666/93.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

11.1" Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidade e prazo com o objeto desta licitagdo, através de um ou mais atestado fornecido por
pessoa juridica de direito pablico ou privado;

Planejamento Orgamentario (PPA, LOA, LDO)
Administrativo e Financeiro 12 meses
ontabilidade e Lei 131

~ontroie Internao

Folha de Pagaeno
03 |Gestdo de Pessoal 12 meses
Portal do Servidor Publico

05 atrimonio 12 meses
07 iario Oficial Eletronico 12 meses
09 |Nota Fiscal Eletronica de Servigos 12 meses
VALOR TOTAL RS R$
ABDIAS GOMES DE ANDRADE

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe
C.N.P.J. 13.113.766/0001-24



s )

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

LICITACAO: Pregio Presencial n° /20 .

OBJETO RESUMIDO: Licenca de Uso de Software Integrado de Gestido Publica - SIGP, contendo os
seguintes modulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento Orgamentario (PPA, LOA, LDO),
Administrativo e Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de Pessoal, Almoxarifado,
Patriménio, Tributos, Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online (ISS e Bancos ), além de dispor
em ambiente web, o Portal do Servigo Publico, Portal do Cidaddo (Lei de Acesso e Informagdo) e Diario
Oficial Eletronico do Municipio, incluindo implantagdo, migragdo de dados, treinamento, manutengdo e
suporte técnico, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo I), para
desenvolvimento das atividades administrativas.

Para fins de participagdo no Processo de Licitagdo acima descrito, a empresa

inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu Representante Legal Sr°
, estado civil , profissdo , portador da RG n° e do CPF n°
, DECLARA:

- que tem conhecimento de todas as informagdes do processo de licitagdo mencionado, e que aceita e
cumprira fielmente todas as suas exigéncias;

- que até a presente data inexistem fatos impeditivos & sua participagdo no referido processo
licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

- que ndo possui em seu Quadro de Pessoal nenhum Servidor Publico ou dirigente da Entidade
Contratante responsavel pela licitagdo; e

- que se compromete a manter durante toda a execugdo do contrato as condigdes de habilitagdo e
qualificag@o exigidas.

/___, (data da abertura dos envelopes).

(Identificag@o e assinatura do declarante).
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AP
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

OUTORGANTE: (informar o nome da empresa, n° do CNPJ, enderego completo e telefone).

OUTORGADO: (informar o nome completo da pessoa que vai representar a empresa, n° da RG, n° do CPF,
enderego completo e telefone).

PODERES: Praticar todos os atos relativos a licitagdo modalidade Pregdo Presencial n° __ /20__, em
especial apresentar documentos, prestar declaragdes de qualquer teor, formular ofertas e lances verbais,
negociar pregos, impugnar, recorrer, declarar a intengdo de interpor recurso, apresentar contra razdes de
recursos, desistir de prazos de interposi¢@o de recursos e do direito aos mesmos, assinar atas e documentos, a

que tudo sera dado como legal, firme e valioso.

/ , (data da abertura dos envelopes).

(Identificag@o e assinatura do declarante).
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/_, de de 20 .

A
Pregoeira Municipal.
Referente Presencial Pregio n° /20__.
Prezado(a) Senhor(a),
A empresa , CNPJ , estabelecida telefone/fax e-mail

, submete a apreciagdo de Vossa Senhoria, sua proposta relativa a licitagdo em epigrafe, cujo
objeto é a Licenga de Uso de Software Integrado de Gestdo Publica - SIGP, contendo os seguintes
modulos: Contabilidade Puablica e Lei 131, Planejamento Orgamentario (PPA, LOA, LDO), Administrativo e
Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de Pessoal, Almoxarifado, Patriménio, Tributos,
Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online (ISS e Bancos ), além de dispor em ambiente web, o
Portal do Servigo Publico, Portal do Cidaddo (Lei de Acesso e Informagdo) e Diario Oficial Eletronico do
Municipio, incluindo implantagdo, migragdo de dados, treinamento, manutengdo e suporte técnico, conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo I), para desenvolvimento das atividades
administrativas, conforme abaixo:

A dministrativo e Financeiro 12 meses
ontabilidade e Lei 131

Lontrole Interno

Folha de Pagame
03 |Gestdo de Pessoal 12 meses
Portal do Servidor Pablico
05 atrimonio 12 meses
07 iario Oficial Eletrénico 12 meses
09 ota Fiscal Eletronica de Servigos 12 meses
VALOR TOTAL RS RS

A nossa proposta totalizou em R$

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com o uso dos programas acima especificado, sendo
anexados as faturas os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido no Edital.

Prestaremos suporte técnico através de nossa Central de Manutengdo, oferecendo a Contratante os seguintes
Servigos:

Av. Senador Leite Neto, n° 80 — Fone 3316-1195/1234 — CEP 49.890-000 — Nossa Senhora de Lourdes — Sergipe
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

- Comunicagdo de inoperancias através de telefone franqueado (tipo 0800), com atendimento na lingua
portuguesa;

- Atendimento através de enderego eletrdnico;

- Apresentagdo detalhada de todos os procedimentos e informagdes necessarias ao acionamento do seu
servigo de suporte para solugdo de problemas;

- Disponibilidade para interagdo com a Contratante durante 24 horas por dia, 07 dias por semana, todos os
dias do ano;

- Servigos de assisténcia técnica realizados em qualquer hora do dia, qualquer dia da semana.

- Monitoraremos o trafego no enlace, e manteremos disponiveis relatérios atualizados que apresentem
informagdes de tréafego (pico e média) do circuito, para acesso através de interface Web ou semelhante;

- Disponibilizaremos um aplicativo que permita ao Contratante a monitoragio online, via WEB, do enlace,
contendo informagdes sobre a performance e a ocupagdo dos links.

- Os relatérios deverdo conter graficos historicos que demonstrem as tendéncias e os horarios de
maior/menor utilizagdo.

- Manteremos nossa proposta valida até 60(dias) dias de sua abertura.

- Declaramos que nos pregos ofertados estdo inclusas todas as despesas com transporte dos técnicos nas
visitas ao municipio, taxas, tributos, impostos, encargos etc.

Dados pessoais do Representante Legal:
Nome:

RG n°:

CPF n°:

Estado Civil:

Enderego:

Dados Bancarios:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Sem mais,

Carimbo e assinatura do Representante Legal
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LICITACAO: Pregio Presencial n° /20 .

OBJETO RESUMIDO: Licenca de Uso de Software Integrado de Gestio Publica - SIGP,
contendo os seguintes médulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento Orgamentéario (PPA,
LOA, LDO), Administrativo e Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de Pessoal,
Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online (ISS e Bancos
), além de dispor em ambiente web, o Portal do Servigo Publico, Portal do Cidaddo (Lei de Acesso e
Informagdo) e Diério Oficial Eletronico do Municipio, incluindo implantagdo, migragdo de dados,
treinamento, manutengdo e suporte técnico, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia
(Anexo I), para desenvolvimento das atividades administrativas.

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° , estabelecida |
por intermédio de seu(ua) representante legal Sr°(*). , brasileiro(a), maior, capaz, estado
civil , profissdo , residente e domiciliado(a) , portador(a) da
RG n° e do CPF n° , DECLARA, em obediéncia ao Art. 4°, item VII, da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigido no item
6.0 do edital do pregdo presencial acima referido.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo declarar, quando for o caso:

Declaramos, outrossim, que possuimos restri¢do fiscal nos documentos de habilitagdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no artigo 43, §1°, da Lei Complementar 123/2006, para regularizagio, estando
ciente que, do contrario, decaird nosso direito a contratagdo sujeitando-nos as sangdes previstas no
artigo 81 da Lei n° 8.666/93.

Local e data.

Carimbo e assinatura do Representante Legal
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ESTADO DESERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

EMPREGADOS MENORES

LICITACAO: Pregio Presencial n® ___ /20 .

OBJETO RESUMIDO: Licenca de Uso de Software Integrado de Gestido Publica - SIGP,
contendo os seguintes modulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento Or¢amentario
(PPA, LOA, LDO), Administrativo e Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de
Pessoal, Almoxarifado, Patrimdnio, Tributos, Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online
(ISS e Bancos ), além de dispor em ambiente web, o Portal do Servigo Publico, Portal do Cidadao
(Lei de Acesso e Informagdo) e Diario Oficial Eletronico do Municipio, incluindo implantagdo,
migragdo de dados, treinamento, manutengdo e suporte técnico, conforme especificagdes constantes
do Termo de Referéncia (Anexo I), para desenvolvimento das atividades administrativas.

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° , estabelecida

, por intermédio de seu(ua) representante legal Sr°(%). ;
brasileiro(a), maior, capaz, residente e domiciliado(a) , estado civil 5
profissdao , portador(a) da RG n° e do CPF n°

DECLARA, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com X, conforme o caso):

() ndo emprega menor de dezesseis anos.

() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz.

/ , (data da abertura dos envelopes).

(identificagdo e assinatura do declarante).
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CONTRATO N°. /120

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SOFTWARE
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA - SIGP ENTRE O
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DE LOURDES,
ESTADO DE SERGIPE E A EMPRESA
,  CONFORME

ADIANTE.

O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DE LOURDES, ESTADO DE SERGIPE, neste ato
representado por sua Prefeitura, localizada a Av. Senador Leite Neto, n°. 80, Centro, Nossa Senhora de
Lourdes/Se, inscrita no CNPJ sob o n°. 13.113.766/0001-24, representada pelo Senhor FABIO SILVA
ANDRADE, brasileiro, maior, capaz, Prefeito Municipal, doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE, ¢ do outro lado a empresa , sediada a
s M . s , inscrita no CNPJ n°

, representada pelo Sr , brasileiro(a), capaz, portador do RG n°

SSP/SE e CPF n° , residente e domiciliado(a) na cidade de

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém
justo e contratado o integral cumprimento das clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - VINCULACAO AO EDITAL

1.1 - O presente contrato vincula-se as determinagdes das Leis 10.520/2002, 8.666/93 ¢ LC 123/2006, as
exigéncias e condigdes gerais do Edital da Licitagdo modalidade Pregdo Presencial n° __ /20 _ea
proposta elaborada pela CONTRATADA, passando tais documentos, a fazerem parte integrante do
presente instrumento para todos os fins de direito.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 - Licenca de Uso de Software Integrado de Gestio Publica - SIGP, contendo os seguintes
modulos: Contabilidade Publica e Lei 131, Planejamento Orgamentério (PPA, LOA, LDO),
Administrativo e Financeiro, Controle Interno, Folha de Pagamento, Gestdo de Pessoal, Almoxarifado,
Patriménio, Tributos, Nota Fiscal Eletronica de Servigos, Escritura Online (ISS e Bancos ), além de
dispor em ambiente web, o Portal do Servigo Publico, Portal do Cidadio (Lei de Acesso e Informagao) e
Diério Oficial Eletrénico do Municipio, incluindo implantagio, migragdo de dados, treinamento,
manutengdo e suporte técnico, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo D),
para desenvolvimento das atividades administrativas.

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1 — O presente Contrato tem como valor global a importincia de R$
( ), sendo pago mensamente o valor de RS
( ), conforme servigos abaixo descriminados:
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

Planejamento Orgamentério (PPA, LOA, LDO)
01  |Administrativo e Financeiro 12 meses
Contablhdade ech 131

Folha de Pagamento
03  |Gestdo de Pessoal 12 meses
Portal do Serv1dor Publico 7

VALOR TOTAL RS - RS

CLAUSULA QUARTA — CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 — Havendo disponibilidade financeira e cumpridas as formalidades, o Municipio de Nossa Senhora
de Lourdes efetuard o pagamento até o 5° (quinto) dia 1util do més subsequente, com apresentagio da
nota fiscal, devidamente atestada por servidor responsavel pela fiscalizagdo dos servigos e com
apresentagdo da Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, CNDT e o
FGTS, através de transferéncia bancaria;

4.2 - A Prefeitura Municipal se reserva o direito de condicionar o pagamento a aprovagdo da qualidade
técnica dos servigos, observadas as condigOes estabelecidas no Anexo I — Termo de Referéncia do
Edital;

4.3 - O pagamento somente sera liberado ap6s o recolhimento de eventuais multas que lhe tenham sido
impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual;

4.4 - Nenhum pagamento serd efetuado ao CONTRATADO caso se encontre em situagdo irregular
perante a Fazenda Pablica ou em mora com suas obrigagdes contratuais;

4.5 - O pagamento das obrigagdes deve obedecer ¢ cumprir a ordem cronolégica das datas das
respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7°§ 2°, inciso III, da Lei n® 4.320/1964, art. 5° ¢ 7°, §
2°, inciso III, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — FONTE DE RECURSO

5.1 — Os pagamentos serdo efetuados com recursos proprios do municipio.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1 - Nao havera reajuste de pregos, durante o periodo contratado, exceto em caso superveniente de fato
excepcional ou imprevisivel.

CLAUSULA SETIMA — VIGENCIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

7.1 — O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partira da data de sua assinatura
podendo ser prorrogado até o méximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme previsto no art. 57, IV da
Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — PENALIDADES

8.1 - As sangbes contratuais serdo: adverténcia; multa; suspensdo tempordaria para participagio em
licitagdo e impedimento de contratar e declaragdo de inidoneidade, observando-se:

a) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os quais
tenha concorrido;

b) MULTA — a empresa contratada ficaré sujeita a multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento) sobre
o valor total da contratagdo, até o maximo de 10% (dez por cento) pelo atraso injustificado na execugéo
de qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a
contratada, ou ainda, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds comunicagio
formal. Ndo havendo o recolhimento no prazo estabelecido o valor da multa sera cobrado Jjudicialmente;

¢) SUSPENSAO - suspensio temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a Administragio Publica.

8.2. Poderd a Administragdo considerar inexecugdo total ou parcial do contrato, para imposigdo da
penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para entrega do objeto.

8.3. A sangdo prevista na alinea “d”, do subitem 8.1, podera ser imposta cumulativamente com as
demais.

8.4. A Administragdo, para imposi¢do das sangGes, analisara as circunstincias do caso e as Jjustificativas
apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta dos recursos orgamentarios consignados
no orgamento do Municipio de Nossa Senhora de Lourdes, para o exercicio de 2020, conforme segue:

UO: 00301 Secretaria de Administragdo Geral — Agdo: 04.122.0002.2003 Manutengdo da Secretaria de
Administragdo Geral - Elemento de Despesa: 33904000 Servigos de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagdo - Pessoa Juridica. Fonte de Recurso: 1001.0000.

CLAUSULA DECIMA - DA EXECUCAQ DOS SERVICOS

10.1 - O prazo total para completa implantagdo dos sistemas (instalagdo de softwares, configuragdes,
parametrizagdo, migragdo de todos os dados existentes no municipio de todos médulos) é de 15 (quinze)
dias corridos a partir da assinatura do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

11.1 — Sdo Obrigagdes do CONTRATANTE:

11.1.1 - Permitir o acesso de funcioniarios da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, sempre que necessario;

11.1.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes aos servigos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

11.1.3 — Efetuar os pagamentos devidos pela prestagdo de servigos, desde que cumpridas todas as
exigéncias do contrato;

11.1.4 - Comunicar, oficialmente, 8 CONTRATADAS quaisquer falhas ocorridas;

11.1.5 - Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado, a execugio dos servigos.

11.2  Sao Obrigacdes da CONTRATADA:

11.2.1. Prestar os servigos de manutengdo corretiva, assim entendidos aqueles destinados a sanar erros e
defeitos de funcionamento dos sistemas informatizados, dentro do prazo conferido para o suporte
técnico;

11.2.2. Prestar servigos de manutengdo adaptativa, assim entendido aqueles destinados a adequar os
sistemas informatizados as exigéncias legais ¢ normativas de gestdo publica previstas, por exemplo, em
normas municipais, estaduais, federais e instrugdo do Tribunal de Contas, no prazo méximo de 30
(trinta) dias contados da publicagdo da nova exigéncia, prorrogavel, de comum acordo, conforme
complexidade das operagdes necessérias;

11.2.3. Acompanhar as alteragdes legislativas e normativas que influenciem nos sistemas informatizados
de gestdo publica;

11.2.4. Prestar servigos de manutengdo evolutiva quando desenvolver novas fungdes e tecnologias,
disponibilizando & Prefeitura Municipal de Nossa Senhora de Lourdes, desde que seja do interesse
dessa, versdes aprimoradas dos sistemas informatizados de gestdo publica locados;

11.2.5. Caso a manutengdo adaptativa ou evolutiva implique em alteragdo significativa dos sistemas de
gestdo publica locados a empresa devera prestar novamente, sem 6nus adicional, os servigos de
implantagdo e treinamento na forma prevista neste Termo de Referéncia;

11.2.6. A CONTRATADA devera realizar Backup Diario de todos os modulos, de forma a garantir que
ndo havera perda de informagdes e na eventualidade de ocorrer uma falha a mesma devera recuperar os
dados, reinstalar todos os modulos novamente sem dnus para o municipio;

11.2.7. Promover treinamentos sempre que necessario;

11.2.8. Manter absoluto sigilo sobre quaisquer documentos, informagdes ou dados que tiver
conhecimento ou acesso, em decorréncia da execugdo dos servigos e ndo prestar declaragdes ou
informagGes sem prévia autorizagdo por escrito da Prefeitura Municipal a respeito do contrato e dos
servigos a ele inerentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACAQO

12.1 — No interesse da Administragdo, o valor inicial atualizado do contrato podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nos temos do Art. 65, §1° e 2°, da Lei n°
8.666/93 e posteriores alteragdes.

122 — A Contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite estabelecido.

12.3 — As supressoes acima do limite estabelecido, s6 poderdo ser efetuadas mediante acordo celebrado
entre as partes, conforme preceitua o Art. 65, §2°, II, da Lei n° 8.666/93 e posteriores alteragdes.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LOURDES

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAQ

13.1. A inexecugdo, total ou parcial, do Contrato, além das penalidades constantes da clausula anterior,
ensejara a sua rescisdo por ato unilateral e escrito da Contratante, nos casos enumerados nos incisos I a
XII e XVII do Art. 78 da Lei n°. 8.666/93, na forma do art. 79 da mesma Lei.

13.2. Na hipétese de rescisio administrativa do presente Contrato, a Contratada reconhece, de logo, o

direito da Contratante de adotar, no que couberem, as medidas previstas no artigo 80 da Lei n°.
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO SUPORTE TECNICO (ATENDIMENTO E SOLUCAO

DOS PROBLEMAS)

14.1. A CONTRATADA devera disponibilizar um aplicativo que possibilite & Contratante a abertura e
acompanhamento dos chamados, através do proprio software ou via internet;

142. O atendimento do suporte técnico podera ser feito através de telefone, fax, internet ou
deslocamento dos técnicos do proponente ao local da prestagdo dos servigos;

14.3. Todas as solicitagdes devem ser analisadas e efetuadas pela equipe técnica ou administrador que
serdo designados pelos 6rgdos gestores dos sistemas;

14.4. A Empresa contratada devera atender aos chamados utilizando-se o critério de priorizagdo aqui
definido:

Prioridade mpacto / Urgencis L empg

Sistema parado; Agdo imediata da abertura do
Sistema apresenta erro que compromete a | chamado com resolugio em até 24

Critica observancia de prazo inadiavel; horas;
Numero significativo de municipes afetado pela | Deverd apresentar solugdo de
paralisagdo. emergéncia.
Funcionalidade com problema, mas sem | Agdo em até 4 horas da abertura do
comprometer a operagdo do sistema; chamado com resolugdo em 48
Al Ndo ha compromisso imediato e inadiavel do | horas;
5 usuario; Devera apresentar solugdo de

Alguns municipes precisam ter a solugdo dos seus | contorno.
interesses adiada.

Erro ou mau funcionamento ndo enquadrado nas | Agdo dentro de 8 horas da abertura

Média categorias anteriores. do chamado e resolugdo em 60
horas.

Tempo para conclusio ndo ¢ requerido e o trabalho | Agdo em 10 horas da abertura do

Baixa normal pode continuar. chamado e resolugdo em prazo de

comum acordo.

14.5. A inobservincia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugéo
de Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como CRITICO - ensejara a aplicagdo
de multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

14.6. Seréa ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 1 (uma) hora corrida de atraso na apresentagio da Solugio de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como CRITICO;
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14.7. A inobservéancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugio
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como CRITICO - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

14.8. Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 5 (cinco) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como CRITICO;

14.9. A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
de Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como MEDIO - ensejara a aplicag@o
de multa, para cada infragéo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

14.10.Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 2 (duas) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como MEDIO;

14.11.A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como MEDIO - ensejara a aplicagdo de
multa, para cada infrag@o ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

14.12.Seré ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 7 (sete) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como MEDIO;

14.13.A inobservancia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
de Contorno para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como NORMAL - ensejara a
aplicagdo de multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo;

14.14.Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 8 (duas) horas corridas de atraso na apresentagdo da Solugdo de Contorno, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como NORMAL;

14.15.A inobservéincia pela CONTRATADA dos Niveis Minimos de Servigo para prover uma Solugdo
Definitiva para qualquer chamado para SUPORTE TECNICO, como NORMAL - ensejara a aplicagdo
de multa, para cada infragdo ocorrida, conforme especificado no contrato vinculado a este termo;

14.16.Sera ainda aplicada multa complementar, conforme especificado no contrato vinculado a este
termo, a cada periodo de 24 (sete) horas corridas de atraso na apresentagio da Solugéio Definitiva, pela
CONTRATADA, para qualquer chamado em aberto para SUPORTE TECNICO, como NORMAL;

14.17.Durante a abertura do chamado, a Contratante informara o nivel de priorizagio, que podera ser
contestado pela empresa vencedora, sempre apos o atendimento;

14.18. As horas serdo sempre contadas levando-se em conta o periodo de 08:00h as 12:00h e das 14:00h
as 18:00h, nos dias uteis de segunda-feira a sexta-feira, na sede da Empresa contratada;

14.19.Todos os chamados deverdo ter seu tempo para atendimento cumprido, independentemente da
abertura de novo chamado com prioridade maior;
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14.20.A Contratante ndo se responsabilizara por testes em alteragdes efetuadas e/ou em novas
implementagdes efetuadas no Sistema. A Empresa contratada devera atualizar e liberar o Sistema
atendendo perfeitamente aos requisitos da alteragdo e/ou da nova funcionalidade necesséria a execugdo
dos trabalhos;

14.21.0s servigos de manutengdo ou julgados essenciais a0 bom funcionamento da administra¢do
municipal e ndo cobertos por este Termo de Referéncia, poderdo ser objeto de entendimento entre as
partes, observada a legislagdo vigente.

14.22.0s equipamentos de informatica a serem utilizados por seus prepostos serdo fornecidos pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1 - Para quaisquer agdes decorrentes do presente Contrato fica eleito o foro da Cidade de Nossa
Senhora de Lourdes da Comarca de Gararu, com exclusio de outro qualquer pér mais privilegiado que
seja.

15.2 - E, por se acharem justos e contratados, CONTRATANTE ¢ CONTRATADA assinam 0
presente Contrato em 02(duas) vias de igual teor e forma e para um s6 efeito juridico na presenga das
testemunhas abaixo identificadas.

Nossa Senhora de Lourdes/se, de de 2020.
CONTRATANTE
CONTRATADA
FISCAL DO CONTRATO
Testemunhas:
N°.
Ne,
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